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Zotero : petit guide d’installation et d’utilisatio n 
Zotero est une extension  du navigateur Firefox. C’est un logiciel libre et gratuit qui s’installe en deux 
cliques de souris. Il permet de sauvegarder des références (bibliographiques, sites  web, etc.) 
directement depuis son navigateur.  Les références peuvent ensuite être gérées et insérées facilement 
en tant que notes de bas de page ou bibliographies complètes dans les documents Microsoft Word ou 
OpenOffice Writer. 

1. Installations 

1.1 Installer l’extension sur Firefox : http://www.zotero.org/   
 

1. Cliquer sur  puis « Installer maintenant ». 
 

2. Redémarrer votre navigateur. 

1.2 Installer les extensions pour utiliser Zotero a vec les logiciels de traitement de 
texte 

• Microsoft office http://www.zotero.org/support/microsoft_word_integration  
1. Télécharger le plugin 
2. Exécuter le programme 
3. Ouvrir Microsoft Word  

→ Nouveaux boutons dans la barre d’outils 
 
• Open Office http://www.zotero.org/support/openoffice_integration  

1. Télécharger le plugin 
2. Démarrer OpenOffice  

→ Nouveaux boutons dans la barre d’outils 

2. Configuration 

2.1 Stocker les références sur son espace personnel  ou sa clé USB 
1. Lancer Firefox 
2. En bas à droite du navigateur cliquer sur l’icône  
3. Une fenêtre s’ouvre dans la partie inférieure de votre navigateur 

 

 

Cliquer sur la 
roulette et choisir 
préférences 
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4. Dans les préférences avancées,  choisir « personnalisé » puis l’espace où vous souhaitez 
sauvegarder les données (Espace personnel ou clé USB) 

 
 

2.2 Configurer les majuscules dans les titres de ré férences  
1. Taper l’adresse about:config dans le navigateur 
2. Taper capitalize dans le filtre 

 
3.  

 
 

3. Chercher et sauvegarder des références 
Avec Zotero, il est possible de sauvegarder des références directement depuis Internet, par exemple 
lorsque vous faites des recherches dans : 

• Les catalogues 
• Les bases de données 
• Google Scholar 
• etc. 

 
Lorsque Zotero est installé, il détecte les références bibliographiques lorsque vous naviguez sur une 
page qui en contient. A ce moment des icones apparaissent dans la barre de navigation : 
 
 

    
1 simple clique  sur l’une de ces icones enregistre la ou les références associées ! 
 

 Cela ne fonctionne pas (encore) sur toutes les bases de données notamment sur Translation 
Studies Abstract et Translation Studies Bibliography. 

  - Dans ce cas, il faut créer manuellement la référence …. 

 Livre  Article  Film  Liste avec plusieurs références 

Double-cliquer pour modifier la valeur : 
False :  La première lettre du titre est en majuscule 
True : Tous les mots du titre commencent par une majuscule 
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4. Créer manuellement des références 
1. Dans le navigateur, ouvrir Zotero en cliquant sur l’icône en bas à droite 
2. Cliquer sur le petit + et choisir le type de document (livre, article de périodique, etc.) 

 
 

3. Insérer les données dans la colonne de droite. 
 

5. Insérer les références dans un document Word ou Open Office 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Il existe plusieurs styles à choix. La citation peut être insérée en bas de page ou dans le texte à 
la mode anglo-saxone (auteur 2008). D’avantage de modèles de citation peuvent être 
téléchargés ici : http://www.zotero.org/styles  

  

6. Pour aller plus loin…  
 
Zotero a bien d’autres fonctionnalités : 

• Créer des collections thématiques de références 
• Enregistrer des liens 
• Capturer et archiver des pages Internet 
• Ajouter des notes, des fichiers joints, des mots-clés à vos références 

 
http://www.zotero.org  
http://www.zotero.org/support/screencast_tutorials  
http://www.zotero.org/support/  

Insérer une citation (note de bas de page 
ou dans le texte) 

Insérer une bibliographie à 
partir des références citées 
dans le texte ou en note de 
bas de page 

Configurer le style des citations pour 
l’ensemble du document 


