UNIVERSITE AUDITEURS

DE GENEVE Inscriptions en ligne
DIVISION INFORMATIQUE MDC].E d'emploi

Version septembre 2011

TABLE DES MATIERES

NAVIGATEUR ET LIENS UTILES

ACCEDER A L’APPLICATION INSCRIPTION AUDITEUR
ACCEDER A LA SAISIE DES INSCRIPTIONS AUX COURS
SAISIR LES DONNEES PERSONNELLES

AJOUTER, MODIFIER, SUPPRIMER UN COURS
CONFIRMER LES INSCRIPTIONS

PAYER LES INSCRIPTIONS

VISUALISER LES INSCRIPTIONS

ACCEDER A DOKEOS - MOODLE

ACCEDER AU PORTAIL ETUDIANT

IMPORTANT

Kkkkkkkkkkkhkkk

O©COO~N~NOOOTSA WN P

Navigateur et liens utiles

Navigateur: utiliser de préférence Mozilla Firefox version minimum: 3.0, Internet
Explorer version minimum: 7.0.

Lien sur la page d’'informations pour les auditeurs de I'UNIGE :
http://www.unige.ch/dase/buimi/auditeurs.html

Lien sur le programme des cours :
http://wadme.unige.ch:3149/pls/opprg/w_rech cours.debut

Lien demande d’acces a Orisis
https://wwwo.unige.ch/ORISIS USERS/reqgistration

Lien pour accéder a MON ORISIS (acces aux différentes applications dont « inscription auditeur »,
possibilité de changer votre mot de passe Orisis.
https://wwwo.unige.ch/ORISIS MonOrisis/monorisis

Lien pour accéder directement a I'application auditeur :
https://wwwo.unige.ch/auditeur/home

Lien sur PAYSAFE (pour paiement sans compte bancaire ni carte de crédit) :
http://www.paysafecard.com/ch_fr/
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Accéder a I’'application Inscription auditeur

Vous devez préalablement avoir fait une demande d’accés a Orisis.

Lien demande d’acces a Orisis : https://wwwo.unige.ch/ORISIS USERS/reqistration

- UNIVERSITE P ificati ' |
i UNIVERSIT unige.ch

fr | Bn

Vous avez demandé I'accés a un service pour lequel vous devez vous authentifier n

Tapez votre identifiant pour I'Université de Geneve et votre mot de passe ci-dessous, puis
cliguez sur le bouton "Login' pour continuer,

- ~
Identifiant; | e

Mot de passe: |

LOGIMN |

\'H-\. 8 - = - - e E- o - '-"ll
9 1'ai perdu mon mot de passe 9 Gestion de mon acces ORISIS

| Four vous protéger contre les accés non autarisés, veuillez quitter compléterment votre
navigateur lorsgque vous avez terming d'utiliser les services qui nécessitent une
| authentification |

O choixdela langue : Francais/Anglais

(2] Indiguer votre identifiant (adresse email) ainsi que votre mot de passe (comme défini lors de

votre demande d'inscription & ORISIS) et cliquer sur 258

I'application « auditeurs, inscriptions en ligne).

pour vous connecter a

© en cliquant sur ce lien vous pouvez demander un nouveau mot de passe qui vous parviendra
par email.

O En cliquant sur ce lien, vous pouvez accessoirement gérer votre acces ORISIS (changement
du mot de passe, accés aux différentes applications).
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Accéder a la saisie des inscriptions aux cours

EEIEEEJFEIJE Inscription aux cours comme auditeur 3 Déténﬂmn
L1EE
Bienvenue 1iu 1%

Attention: Une fois le délai d'inscription dépassé, wous ne pourrez plus modifier wos inscriptons.

&) Session précédente G Session suivante

Semestre dinscripbion Prinkemps 2011

Date de début dinscription 21012011 Date limite de saisie 31/05/2011
Mombre de cours

Saolde di

Drate de confirmation du dossier
Maonkant payeé

2, © @

A7 SAISIR. e WISUALISER B Consulter le mode d"emplai

(1) Cliquer sur ces boutons pour visualiser vos sessions précédentes ou revenir a la session
actuelle (session précédente — session suivante).

®  cliquer surl? SAISIR| pour commencer llinscription aux cours.

©  Cliquer sur & YISUALISER | nour visualiser et/ou obtenir une version imprimée de vos
inscriptions une fois celles-ci confirmées (voir visualiser les inscriptions).

O cliquersur [ Consulter e mode empial] pour consulter I'aide en ligne.

(5] Cliquer sur ce bouton pour vous déconnecter.

IMPORTANT : Vous ne pouvez vous inscrire que pour les cours dispensés lors de la session
en cours (automne ou printemps).
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Saisir les données personnelles

UNIVERSITE

DE GENEVE Inscription aux cours comme auditeur

Inscriptions aux cours

87

Données personnelles Mes inscriptions  Confirmation

* Mom clo
* Prénomis) * Adresse
Prénom{s) complémentaire(s) * 12 postal
* Sewe ;I * Localité

* Date de naissance E"(B * Pays de domicile ;I

Mom de jeune fille Canton de domicile si en Suisse ;I

* Mationalite ;I Téléphone fixe
Canton d'origing si Suisse ;l Téléphaone mobile

* Langue maternelle ;l Réservé aux étudiants de I'Université du 3&8me dge

p Murméro 3&me dge
* E-mnail @

Annuler | Enregistrer et Continuer |

. s , . Enreqistrer et Conkinuer
Une fois complétée, cette page sera sauvegardée en cliquant sur

Seuls les champs précédés d’'un astérisque sont obligatoires.

Les auditeurs membres de I'Université du 3°™ age sont invités & indiquer leur numéro de
membre.

Enreqgistrer et Cantinuer

Dans tous les cas cliquer sur pour poursuivre l'inscription.
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Ajouter, Modifier, Supprimer un cours

Données personnelles  Mes inscriptions  Confirmation
Inscripkion po. - exemple
ok Ajouter Un cours

Madifier |5upprimer |N° du cours |Libellé |Période |Faculté Enseignant(s) Remarque
Aucune inscription

Précédent | Suivant |

O cliquer sur < Ajouter un cours pour chaque cours que vous désirez choisir.

~|Gaisir un ou plusieurs critéres de recherche et cliquer sur le bouton "Rechercher” ) Important o
Facultd = Afin de faciliter la recherche du cours:
. 9 » Eviter de mettre trop de critéres, ssisiv par exemple simplemert le code du cours avant de cliquer sur "Rechercher”
Périnde ;I # 5ivous recherchez par professeur, saisiv uniquement le nom de l'enseignant sans le prénom,
N° de cours [ 340 # Toute erreur de Frappe dans vobre recherche ne wous raménera aucun cours (no rows yet)
# Enprincipe les cours de [Ecole de Langue, de [Ecale de Traduction, de la Faculté de Médecine et des Instituts ne sont pas|
Libelle ® Les cours de Maftrise tout comme les séminaires sonk en général soumis & [autorisation de lenseignant,
ErSHgRant(S) « Pour kous renseignements complémentaires concernant le détail ek l'organisation des cours merc de wous adresser directe|

concernée,

iRechercher: | Réinitialiser Lien sur le programme des cours. | 9

Cliquer sur "S'inscrire” pour sélectionner le cours choisi.

|Faculté |Période 1N“ de cours |Enseignant(s) !leel\é
=ﬁ- Sinscrire Lettres Annuel 3400051 TADAMZIK K. JHEER 1.} Collogue linguistique
o Sinscrire 9 Lettres annue| 3400054 PWETZEL R Colloque de recherche interuniversitaire romand en littérature alemands médigvale
+ Sinscrire Lettres annuel 3400085 JBERGENGRUEM M. [ Meuere Tendenzen in der Likeraturthearie
=ﬂ- Sinscrire Lettres Automne 3400088 MWINKLER M.JEDER &,/ Zivilisation und Barbarei in Dramen wvon Heinrich von Kleist

(1) Quelques informations importantes pour vous aider dans votre recherche d’un cours.
® En cliguant sur ce lien vous pouvez accéder au programme des cours

(3] Indiquer le cours que vous désirez choisir et cliquer sur
® une fois le cours choisi cliquer sur @l pour valider votre choix.

Données personnellzs  Mes inscriptions  Confirmation

Inscription pour 05
df Ajouter un cours
Modifier |Supprimer 9 |Me du caurs [Libellé |Période  |Faculté |Enseignantis) |Remarque

7 MODIE R ¥ SUPPRIMER 3400054 Collogue de recherche inkeruniversitaire romand er Annuel Lettres IMETZEL R

Précédent | Suivant @

© \Vous devez répéter l'opération en cliquant sur [9F_#i2uter un cours| oo aiouter d'autres cours
(un a la fois).

(2] Cliquer sur si vous désirez changer le cours déja choisi.

(3) Cliquer sur Important : Tant que le paiement n'a pas été effectué vous pouvez

supprimer une inscription, par contre vous devez confirmer cette suppression en cliquant sur
le bouton « Suivant » puis »Confirmer » avant de quitter faute de quoi l'inscription restera
enregistrée.

9 . HIrank . . g s .,
Cliquer sur ———=~ lorsque vous avez inscrit, modifié ou supprimé tous vos cours.
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Confirmer les inscriptions

Mom Kreis E-mail thierry kreisimunige.ch
Prénomis) Thierry /o
Prénomis) complémentaireds) Adresse Ad chemin de drize
Sexe Masculin MN? postal 12546
Date de naissance 15061951 Localité Troinesx
Mom de jeune Fille Pays de domicile Suisse
Mationalité Suisse Canton de domicile si en Suisse Genéve
Canton d'origing si Suisse Téléphone fixe
Langue maternelle francais Téléphone mobile
Muméro d'auditeur Mumérn 3&me Sge
Semestre dinscription Automne 2010 Mombre de cours 1 Maonkant paye Solde dii 50
Faculké |N° du cours |Périu:ude |Li|:ue||é |Enseignantl{s) |Prix Statut Rermarque
Lettres 3400091 Prinkemps  Probleme aktueler ge SWETZEL R 50 COMNFIRME Test inscription & supprimer 1
VYotre ou vos choix de cours ne seront enregistrés que lorsque vous aurez cliqué sur "Confirmer"  Confirmer
annuler | Précédent |

(1) Cliquer sur ce bouton pour confirmer vos inscriptions.
(2] Cliquer sur ce bouton si vous désirez revenir a I'écran précédent.

(3] Cliquer sur ce bouton si vous désirez revenir au début de la saisie sans confirmer vos
inscriptions. Attention les inscriptions non confirmées ne sont pas enregistrées.

i "I Déconnexion
Paiement 9
MM s E-mall wcieyoe e muneh
Prénormis) ¥ cla
Prénamis) complémentaire(s) Adresse 7' 't
Sexe Masculin ® postal 12546
Date de naissance (=777 77 Localité ..o
Mom de jeune Fille Pays de domicile Suisse
Nationalicé Suisse Canton de domicile si en Suisse Genéve
Canton diorigine si Suisse Téléphane fixe
Langue maternelle Frangais Téléphone mabile
Murnéro d'auditeur MNuméro 3me dge
Semestre dinscription Automne 2010 Mombre de cours 1 Montant paye Solde di 50
Farulté  |M® du cours |Periode [Libells |Enseignant(s) Pri Statut Remargue
LETTRES 34D00G1 Prinkernps  Probleme aktueller ge WETZEL R S0 CONFIRME Test inscription & suj |

Dés le paiement(SFR.50) effectué, vos inscriptions seront validées.

Page a‘a:cus\\ ‘ Payer par cartee

Les personnes non titulaire d'une carte de crédit peuvent acheter dans la majorité des kiosques en Suisse une carte de pré-paiement « Paysafe » et régler leur di via le bouton ci-dessus {voir aussi site d'information auditeur).

O Indication du montant a régler (Ofrs pour les auditeurs inscrits a I'Université du 3eme age)
(2] Cliquer sur ce lien pour payer par carte de crédit ou carte prépayé « paysafe »

© Lien sur la documentation pour paiement « paysafe »

(4] Cliquer sur ce bouton pour retourner a la page d’'accueil.
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Payer les inscriptions

Page d'accusl

G UNIVERSITE
' DE GENEVE

Payment Platform

Montant ; 50,00 Monnasie : CHF

Mode de paiement / Détails de paiement

(8] h““'}:ﬂ PostFinance

o]

PayPa.l" PayPal

 Wpaysafe

Paysafecard

= VISA vigﬂ_:“n vien les données nécessaires, SVP.
Ho de carte
(o] @ : ey MastarCard 9
Echéance ‘I 'I
o (o) Arnerican Express VY Code

Ou trourer la coda CIVE/CICER 7

@@ ©

Payrment secured by Datatrans

00O

Une fois le paiement accepté une page de confirmation s’affiche vous pouvez alors quitter I'application

Choisir votre type de carte.

Saisir les données nécessaires pour les cartes de crédit

Cliquer sur ce bouton pour valider le paiement (carte de crédit) ou pour saisir les données
nécessaires (Postfinance, PayPal, PaySafe)

ou retourner sur la page d’accueil pour visualiser et imprimer le détail de vos inscriptions.

Visualiser les inscriptions

Page d'accueil = Wersion imprimée u

Données personnelles
Mom ==
Prénomis) ...,
Prénomis) complémentaire(s)
Sexce Masculin
Date de naissance
Hom de jeune fille
Mationalité Sulsse
Canton d'origing si Suisse
Langue maternelle Francais
Muméro d'auditeur

Session d'inscription: Automne 2010

Information sur le paiement:
Mombre de cours 5 Montant payé  Salde dd 250

Yos inscriptions

E-mail e, '
cjo

AdrEsse wu v ue cne

M® postal 1;
Localité - <
Pays de domicile Suisse
Canton de domicile si en Suisse Genéve
Téléphone fixe
Téléphone mobile
Muméro 3&me dge

Date de début dinscription 30/08/2010 Date limite de saisie 31/12/2010 Date de confirmation du dossier 27/09/2010

Faculké P Libellé Prix Skakut Remarque
cours

DROIT 5004 Histoire du drait S0 CONFIRME

DROIT 5012 Droits réels 50 CONFIRME

DROIT 5054 Drroit inkernational public [MICHEL M. JSASSOLT M.} 50 CONFIRME

DROIT 5335 Réthorique et stylistique [BUBERT G, [MAECHLER HERDE! S0 CONFIRME

LETTRES 3400054  Colloque de recherche interuniversitaive o Annusl S0 CONFIRME Test inscription

© Cliquer sur | YErsenmPrimes | 01 obtenir le récapitulatif (format pdf) imprimable.
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Exemple de récapitulatif :

- Récapitulatif d'inscription
gggéﬁ%gg au 21-09-2010

Auiomne 2010
&

Données personnelles

Nom: o i clo:

Prénomis): - ? Adresse: B oot
Sexe: = s Localité: I —

Date de naissance: L. ] Pays de domicile: Suisse

Nationalité: Numéro d'auditeur:

Téléphone fixe: Téléphone mobile:

Session dlinscription

Date de début d'inscription: 30-08-2010

Date limite de saisie: 31-12-2010

Date de confirmation du dossier: 21-09-2010 1wwu

Information sur le paiement

Nombre de cours = Montant payée Solde di -
Vos inscriptions
Faculté Libella statut
SCIENCES Physique d'aujourd'hui CONFIRME
Période: Automne Enseignant{s): (ELOMDEL AJCLARK A DURRER RUMEYNET GUMEROMCY ARENNER C/  Prix
WOLF J-Pf
Rermarque:
page 1/1
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Accéder a Dokeos — Moodle

Lors des premiers cours, et si vous en avez besoin, vous pouvez faire signer au professeur la
demande d'accés a la plateforme d'enseignement que vous aurez préalablement téléchargée.

Lien sur la procédure de demande d’acces DOKEOS :
http://www.unige.ch/dase/buimi/auditeurs/DOKEQOS.pdf

Suite a votre demande d’accés DOKEQS, l'identifiant (ISIS) et le mot de passe que vous recevrez
vous serviront également a accéder a la plateforme MOODLE.

Important : A la fin de chaque semestre vous devez refaire une demande d’acces pour le
semestre suivant.

Lien vers DOKEOS :
http://elearning.unige.ch/plateformes/espace/demarrer.html

Lien vers MOODLE :
http://elearning.unige.ch/plateformes/moodle/demarrer.html

Accéder au Portail étudiant

L'identifiant et le mot de passe (ISIS) recus lors de votre demande d’acces DOKEOS vous
permettent également d’accéder au Portail étudiant de I'Université de Genéve et d’avoir une adresse
mail UNIGE sous la forme : votre identifiant @etu.unige.ch

Vous pouvez, depuis n'importe quel ordinateur connecté a Internet, consulter vos mails. Une page
d'accés avec "identifiant" et "mot de passe" s'affiche : entrez votre identifiant étudiant/auditeur et le
mot de passe.

Lien WEBMAIL UNIGE : owa.unige.ch

Lien PORTAIL UNIGE : My.unige.ch

Important

La plateforme ORISIS vous permet de vous inscrire aux cours auditeurs. Vous devez pour cela
utiliser l'identifiant (adresse email) et le mot de passe que vous avez définis lors de votre demande
d’accés a ORISIS.

la plateforme ISIS vous permet de vous connecter a DOKEOS, MOODLE au PORTAIL et a la
messagerie « étudiant » de I'Université. Vous devez utiliser pour cela I'identifiant et le mot de passe
qui vous ont été communiqués lors de votre demande d’acces a DOKEOS.
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