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Clôturer une commande  

Clôturer une commande est une action qui permet de libérer les fonds encore engagés mais non 

consommés. 

C’est le cas, par exemple, lorsque le montant de la facture finale est inférieur à celui inscrit dans la 

commande (par exemple : facturé 3'994.40 CHF, commandé 7'101.16 CHF). 

 

 

Ou dans le cas où le fournisseur est en rupture de stock et ne pourra pas livrer l’intégralité des 

articles ou des quantités commandées initialement. (Par exemple : 5 articles reçus sur 7. Les 2 articles 

restants ne seront pas livrés en raison de la rupture de stock.) 
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Pour clôturer la commande, rendez-vous sur la page de votre commande dans Guided Buying, puis 

cliquez sur « Afficher dans SAP Ariba Procurement ». 

 

 

Sous l’encadré « Articles de ligne », sélectionnez la case de l’article, puis cliquez sur « Action » et 

choisissez « Fermer ». 

 

 

Dans la nouvelle fenêtre, choisir le motif « fermer pour » :  
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- « Réception » : à sélectionner si aucune réception supplémentaire n’est prévue (p. ex. en cas 

de rupture de stock). 

 

- « Réception et facturation » : à choisir si aucune réception supplémentaire n’est prévue et 

qu’aucune facturation supplémentaire n’est attendue (p. ex. si le montant de la facture finale 

est inférieur à celui de la commande). 

 

 


