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Consulter la facture sur PUMA 

Rendez-vous sur la commande dans Guided Buying, puis cliquez sur « Afficher dans SAP Ariba 

Procurement » en haut à droite de l’écran. 

 

 

Cliquez sur l’onglet « Factures » 

 

 

Sous l’onglet « Factures », vous trouverez la liste des factures associées à la commande, ainsi que 

leur statut de rapprochement. Les principaux statuts sont : 

- Rapprochée : la facture est jointe à la commande, aucune action n’est requise. 

- Rapprochement en cours : une action est attendue pour résoudre un litige. Selon le type de 

litige, c’est au demandeur, à l’approbateur ou au service de comptabilité d’intervenir. 

- Soumise : la facture est en attente de validation. 

- Rejetée : la facture a été refusée. 



 

2 
 

 

 

Vous avez aussi la possibilité d’accéder à la facture au format pdf en cliquant sur le n° de facture, puis 

sur le trombone à droite et « Télécharger » 

 

 

 

 

Sous l’onglet « Paiements » se trouve les paiements associés à chaque facture ainsi que les paiements 

d’acompte. Attention, le statut « Payé(e) » indique que l’ordre de paiement a bien été transmis de 

PUMA vers le système de paiement. Cela ne garantit pas encore que la somme a été versée au 

fournisseur. Pour obtenir une confirmation effective du paiement, il est nécessaire de consulter SAC 

Reporting. 

 


