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INTRODUCTION

Zotero est un logiciel libre qui permet de créer et gérer une base de données personnelle
de références bibliographiques, de citer des références et générer des bibliographies
dans un traitement de texte. Il permet de rechercher, d’intégrer, d’organiser, de trier, de
formater et finalement d’exporter des références.

Utiliser ce type d'outil des le début d'une étude permet de centraliser les documents
dans une base de données bibliographiques personnelle, les sauvegarder, les partager
et les utiliser dans différents formats au besoin.
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Zotero est un logiciel a installer sur son ordinateur, compatible avec Windows, Mac
ou Linux et utilisant des connecteurs pour les navigateurs web Chrome, Edge,
Firefox ou Safari.

Le logiciel est gratuit et son code source est libre.

Il existe d'autres applications de gestion des références bibliographiques telles que :
EndNote, Mendeley, BibTex, CiteULike, Papers, etc.

Un tableau comparatif, réalisé par la Bibliotheque universitaire de I'Université technique
de Munich permet de comparer leurs principales fonctionnalités :
https://mediatum.ub.tum.de/doc/1320978/1320978.pdf



https://mediatum.ub.tum.de/doc/1320978/1320978.pdf

| INSTALLER ZOTERO

Ouvrir son navigateur et se rendre sur le site de Zotero, a l'adresse suivante :

http://www.zotero.org/

Cliquer d’abord sur le bouton Download pour installer Zotero 6.

Dans un second temps, cliquer sur le bouton Install [...] Connector pour installer le
connecteur correspondant au navigateur utilise.

et

Zotero 6 for Windows

Your personal research assistant

macOsS -

Other platferms
Linux 32-bit - Linux 64-bit

Installation Help

Zotero Connector

Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector

Zotero Connectors automatically sense content

as you browse the web and allow you to save it

to Zotero with a single click.

Zotero Connectors for other browsers

(Le plugin pour Word ou LibreOffice est installé automatiquement avec Zotero)

L'INTERFACE DE ZOTERO

La bibliothéque Zotero est constituée de 3 colonnes principales :

Les collections

2 Ma bibliclleque - Zotero

Fichier Editln  Affichage () Qutils Aide
Q- £ @ £~ 1

s @~

v (@ Ma tpbliothéque
Alier_citation

~ [ AYelier_steps
Dissertation

_ Exemples FTI

Graduate Camp_gb
hE Innovation

— test
Interdisciplinarité

| Master_role_metal
Plagiat

| PsycNET Export(2)
Sciences socisles
Test

“  Créateur o
Abdel-Shehid et Kal..
Adams et Funk

Aggestam et Wolfsl...
Almalki

Ambos et Ambos
Ambos et al.

Ambaos et Schlegel...
Ambos et Tatarinoy
Ananyan el Avagyan
Association pour la ...
Atiyeh et al,

Au et Lau

Aufiera

La liste des

références

Titre.
Complicating Gender, Spiirt. and Social Incl..

B Beyond the Glass CeiliWg: Does Gender .,

B Deconstructing a complex future: Scenari...
B Special education teachers’ perceptions ..,
Meeting the challenge of offshoring R&D: ...
The nature of innovation in global value ch...
Innovation in Multinational Firms: Does Cul, .-
Euilding Responsible Innovation in Internat...
Methodaloegy for the Evaluation of Machin.,,
ﬁ La traduction automatique: bulletin bimestr...
B Considerations for Facilitating Refuges A,
Private music teachers” knowledge of and a...

B hsile-extradition : de I coordination 4 'uni..

Année
2017
2012
2018
2022
201
2021
2008
2021
201

2020
2021
2018

Le détail de la

référence sélectionnée

B v

Date d'ajout C 4 Info  Motes

06/12/20214.. = »
20920204 ...

Clé de citation: a)

arqueurs  Connexe

hosNaturelnnovationGlobal 2021

nmeeta. e Type: de document Article de revue

02112021 4.,
1220214, =
26/10/20214... =
25/02/2020 4 ...
26M10/20214.. =
LETRRTE

4 4 4 4 4

Titre The nature of innovation in global value chains

Auteur Ambos. Bjdm
Auteur Brandl Kristin
Auteur Perri. Alessandra
Auteur Scalera Vittoria G.
Auteur Van Assche, Asi

- @

14/09/2018 3 .. {..) Résumé Global value chains (GVCs) have revolhstionize, .,
24/06/2021 4. = Publication Journal of World Business

01/12/2021 4 .. Volume. 56

06/12/2021 4 .. |
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AJOUTER DES REFERENCES

Il existe plusieurs moyens pour ajouter des références dans Zotero :

e Entrée manuelle : Iicone Nouveau document (de la barre d’outils de Zotero),
@ - Ppermet de créer manuellement une référence, apres avoir sélectionné le type de
document pertinent (ex. chapitre de livre, article, etc.).

e Ajout automatique depuis un navigateur : lors d’une navigation sur le web, le
connecteur, s'il a été installé, permet en un clic d’ajouter a sa bibliothéque Zotero
la référence de la page web ou la/les références affichées sur la page.

&« ¢ Q O & httpsi/fslsp-unige.primo.exlibrisgroup.com/discovery/search?query=any.contains.zotero8itab=41SLSP_L *** ﬁ Q, Rechercher £+ - @ G ® @ »

R '3

(@47 UNIVERSITE Nouvelle Parcourir  Recherche Citation &

{2/ DE GENEVE Aide recherche | lesindex  deehooks = OSTiINaires Linker ) Sidentifier  Menu
P

z0tero X swisscovery UNIGE ™ p ‘ Recheiche avancée

Affiner vos résultats

Aviez-vous l'intention de rechercher: botero 7
I:\ Inclure les articles sans texte

intégral ety - —
g D Osélectionné PAGE 1 1848 Résultats

Trier par Pertinence ~ ARTICLE Y 9o =3 &
-2 Zotero
=" Harding, Katie
Montrer seulement  ~ The journal of the Canadian Health Libraries Association, 2014-07-21, Vol.34 (1), p.41; University of
Disponible en bibliothéque Alberta

&k __PRODUCT REVIEW / ANALYSE DE PRODUITS Zotero Product: Zotero URL: http://www.zotero.org/

Disponible en ligne Audience: Students, researchers, librarians Purpose: Reference... yy

Open Access & oPEN AccESS
Peer-reviewed Disponible en ligne »
. x N Page
Université de Genéve -~ = e . } ) P 1
Uni Mail (2) Zotero : a guide for librarians, researchers and educators
Puckett, Jason 1969- "

Chicago : Association of College and Research Libraries
2nd orint. - 2012

Type de ressource A

Le connecteur peut prendre différentes formes selon le type de références qu'il
est possible d'importer :

= Liste de plusieurs références
Article de revue

=] Livre
B Page web
= Thése

Dans certains cas, le connecteur permet d'importer le texte intégral de la publication,
sous forme de fichier PDF. Pour ce faire, il est cependant indispensable d'utiliser le VPN?
ou, pour les collaborateurs/trices HUG principalement, de se connecter au préalable au
site de I'éditeur au moyen d'OpenAthens?.

1 Marche a suivre pour l'installation du VPN : https://catalogue-si.unige.ch/vpn
2 Marche a suivre pour utiliser OpenAthens : https://www.unige.ch/biblio/fr/infos/equipement/internet#openathens
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A vous de jouer

Dans swisscovery UNIGE ou dans l'une de vos bases de données
bibliographiques habituelles, effectuez une recherche.

Avec l'icone du connecteur, ajoutez une ou deux références retrouvées
a votre bibliothéque Zotero.

Importation a partir d’'un fichier de références : aprés avoir effectué une
recherche dans une base de données (PubMed, Web of Science, ERIC,
Business Source Premier, PsycINFO, etc.) et exporté les résultats dans un fichier
lisible par Zotero (par ex. RIS), Zotero permet d'importer ce fichier dans sa
bibliotheque en allant sous Fichier, puis Importer.

Ajout par l'identifiant du document : la baguette magique permet d’ajouter
automatiqguement un document dans sa bibliotheque personnelle a partir de son
identifiant, par ex. 'ISBN d’un livre ou le DOI d’un article.

A vous de jouer
Ajoutez l'article dont le DOI est : 10.1016/j.compedu.2015.03.008

Ajout d'une référence a partir d'un PDF : pour récupérer les métadonnées
(auteurs, titre, titre de la revue, etc.) d'un article précédemment sauvegardé en
PDF sur son ordinateur et ainsi créer une référence pour celui-ci dans Zotero :

créer la référence avec & (Nouveau document) — Stocker une copie du
fichier — sélectionner le fichier PDF de l'article.

Le PDF est importé et Zotero récupéere automatiguement les métadonnées (si
ce n'est pas le cas, clic droit sur le PDF % — Récupérer les métadonnées

du PDF). Cependant :

— cette technique fonctionne uniquement pour les documents décrits sur le web
au moyen de métadonnées ; veiller a toujours vérifier I'importation correcte
des données, et les compléter si nécessaire.

— si le fichier PDF ne contient pas de métadonnées, créer une nouvelle
référence avec un clic-droit sur le fichier PDF— Créer un document parent et
saisir les données bibliographiques.

NB : Parfois, le connecteur Zotero repere qu’un fichier PDF est affiché dans le
navigateur web. Il prend l'apparence d’'un document = PDF et son
importation est possible.



TROUVER ET JOINDRE LE TEXTE INTEGRAL AUX REFERENCES

Pour joindre le texte intégral ou tout autre document a une référence, Zotero propose
plusieurs possibilités :

|:> -

Localiser : permet de retrouver le texte intégral d'une publication?, via deux

options :

1. silaréférence posséde un DOI, I'option Afficher en ligne ouvre la page web
sur laquelle se trouve le document (généralement sur le site web de
I'éditeur)

2. l'option Recherche dans la bibliothéque lance une recherche dans le
catalogue de bibliotheque paramétré dans les préférences de Zotero :
Edition (Zotero sur Mac) — Préférences — Avancées — Générales, a la
rubrique OpenURL. Pour utiliser swisscovery UNIGE, sélectionner dans le
menu déroulant Europe — Switzerland — Geneva, University.

Localiser par le DOI : dans Zotero, afficher les infos complétes de la référence

oot w75t €t cliquer sur I'intitulé du champ DOI ; si le texte intégral est disponible en ligne,
. 2050 joindre le PDF a la référence par glisser-déposer.

& Ajouter une pigce jointe 3

Trouver un PDF disponible : permet de trouver un
PDF correspondant au DOI de la référence (ou des
références) sélectionnée(s), en faisant un clic-droit ¥ Dupliquer le document
sur celle(s)-ci.

I % Trouver un PDF disponible l

Récupérer un fichier PDF de cette maniere envoie une requéte sur le site
de I'éditeur. Si de trop nombreuses requétes sont envoyees, I'éditeur peut
bloquer I'accés a son site pour tous les membres de l'institution.
Cette fonctionnalité est donc a utiliser avec parcimonie, uniquement pour les
documents utiles pour ses recherches.

Ajouter une piéce jointe : permet de joindre [€5)] &~ cramps & Marquewrs > v
un document déja enregistré sur son ordinateur & | . Joindre un lien vers un URL..

une référence ; cliquer sur l'icone Ajouter une piéce | Joindre une copie enregistrée d'un fichier... |
jointe puis Joindre une copie enregistrée d'un fichier | e ‘eindre unlienvers un fichier..

et sélectionner le fichier a joindre.

| UTILISER LES FICHIERS PDF DANS ZOTERO

Annoter et surligner les fichiers PDF

Zotero dispose de son propre lecteur de PDF permettant de lire, annoter et surligner les
fichiers PDF joints aux références.

3 Pour rappel, les ressources électroniques sont accessibles hors des batiments universitaires

pour les membres de I'UNIGE, en utilisant le VPN (https://catalogue-si.unige.ch/vpn) ou en se connectant sur
le site de I'éditeur au moyen d’OpenAthens (https://www.unige.ch/biblio/fr/infos/equipement/internet#openathens).
pour les collaborateurs/trices HUG : en se connectant au préalable au site de I'éditeur au moyen
d'OpenAthens (https://www.unige.ch/biblio/fr/infos/equipement/internet#openathens).
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Dans le cas ou l'utilisation de son lecteur habituel de PDF est préféré, la désactivation
de cette fonctionnalité de Zotero s'effectue dans Edition — Préférences (MAC: Zotero
— Préférences) — Générales puis, a la rubrique Ouvrir les
PDF avec, choisir I'option voulue dans le menu déroulant.

|_IRenaormmer les fichiers ligs

Ouwrir les PDF avec

Si Zotero est choisi comme lecteur de PDF, un double-clic sur un document PDF permet
de l'afficher dans un nouvel onglet :

Retour a l'interface Fichier PDF
standard

Affichage colonne de droite

E afficher la référence
El afficher les notes

anopifi ciile 1018 = Chappuit « 1018 - ot [- B
Fonctionnalités =
=y L] = . J -
5 d’annotations s
B Saarchane Item Notes v
rae Affichage colonne o
o g Avant-propos S
: de gauche YT ———
FMID: 26774217
A mesure que progressent les nouvelles technologies rendues possibles par e sctores ot o Emoeemy o et L S
Pag Uintelligence artificielle (1A), on assiste a une dématérialisation des m;}'r',mm — i =
Halsals comportements, voire des elfets de ceux-ci sur les sujets de droit. L'on songe
par exemple aux véhicules biles sans a la résolution des

s thet Acauisiniers of False-Belief -,

]ifigpﬁ sans avocats ou sans juges, au diagnostic ou aux soins sans médecin, ni
infirmi¢re. Ces bouleversements mettent au défi les principes de base de la

O TRITOST 70010014

Annotations,

commentaires et
sélections du
document
associés au PDF

responsabilité civile : qui peut étre rendu responsable de quel préjudice ? Est-
on arrivé aux frontiéres du droit de la responsabilité civile ? Le moment était
clairement venu de faire le point. Nowvelles fechnologies et responsabilité est ainsi
le theme de la X* Journée de la responsabilité civile de Genéve, pour laquelle
nous avons réuni différents spécialistes autour de sujets essentiels pour les
juristes. Le présent volume contient la wesion écrite de la plupart des
conférences prononceées lors de cette journée:

En ouverture, Marcel Salathé!, professeur a 'EPFL, a présenté un exposé
expliquant la technologie sous-jacente, intitulé Arfificial Intelligence : The basics
behind the technology. 1l a montré les domaines dans lesquels 1'lA modemne
fondée sur l'apprentissage profond (desp learning) a fait des progrés
substantiels : la reconnaissance d'images (image recognifion}, le traitement du
langage naturel (nafurd language processing) et la prise de décision dans des
situations (lenph-xrs (decision mukr'ng in rx:mp{e.r emvironments), Ces avancées
comportent leurs dangers, en particulier si les algorithmes sont fondés sur des
données biaisées. En conclusion, il a attiré l'attention du public sur
l'importance de comprendre ces technologies®.

Euecutave funchan predicts theory of mind but nat social..

PRI 295461

s i the satarrrss Gronug appraach: 3 €ritical imasarming...

FRAID: 15096176

) Beaton Naming Test

DOk 1810077578 3-349-57111-9 869

Rsli af T Types of Tymenctic Erabedding in Relisf Aemri_,

PIAIL 2555 2461 MC IS PRIC 21150

i 1 wtres.

Toutes les notes

enregistrées dans la
bibliotheque Zotero

Dans le lecteur, il est alors possible d'utiliser les fonctions d'annotations suivantes

#  surligner une partie du texte

= ajouter un commentaire

modifier

la  couleur du
surlignage, du commentaire ou

de la sélection

m effectuer une capture d’écran
d’'une partie du document, par

exemple une image

Le texte surligné, les commentaires et les zones sélectionnées sont ensuite affichés
dans la colonne de gauche du lecteur.

Il n’est pas nécessaire de sauvegarder les annotations apportées a un fichier PDF ; elles
sont automatiquement conservees.



Transformer les annotations du PDF en notes jointes a la référence

Les annotations d’'un fichier PDF peuvent étre transformées en une note ajoutée a la
référence. Cette option permet :

1) soit de lire les annotations effectuées sans ouvrir le PDF ; pour ce faire :
réaliser un clic droit sur la référence et sélectionner Ajouter une note depuis les
annotations ; toutes les annotations sont alors listées dans une note unique, avec la
mention de la référence.

D Responsabilité civile et nouvelles technologies : Journée de la responsabilité Annotations|

Popular Culture % Afficher le POF (22/03/2022 a 08:06:16)
Short 3kirts and (&) Afficher en ligne

The Rose of Vers [4 Afficher la capture
Gitls Return Hor

E Permitted and p
E Rising suns, risir

« yéhicules automobiles sans conducteurs »
(“Responsabilite civile et nouvelles

Localiser le fichier technclogies @ Journée de la responsabiité
civile 2018", 2019, p. 7)

o Ajouter une note

E The Cther Yvarm | Ajouter une nate depuis les annotations ) « Ces bolleversements mettent au defiles
Irmagining Radic & A&jouter une piéce jointe » principes de base de la responsabiite civie :

QL peut &tre rendu respensable de quel
préjudice ? Eston arrivé aux frontieres du
droit de la responsabilité civie 7 »

("Responsabilits civile et noLvelles
techinologies : Journée de la responsabiité
civile 2018, 2019 0. 7

2) soit, lors de la rédaction d'un texte, de réutiliser en citation un extrait de texte ou
un graphique transformé en note et de l'insérer automatiquement ; pour ce faire :

a)

b)

dans la colonne de droite, dans Notes e =
du document, cliquer sur = Ajouter ! —
une note fl"e ‘une nouve”e note est . Ajouter une note fille & partir des annotations

créée a droite

dans la colonne de gauche, choisir I'extrait a transformer en note et cliquer sur

*, puis Ajouter & la note ; I'extrait sélectionné est alors transformé en note et
s'affiche dans la colonne de droite. Il est également possible de glisser-déposer
le texte surligné dans une note fille.

Page 348 D in Mumnmor'e naishhossine
Having fled ethnic l Ajouter 3 la note l I}&
persecution and politica Jaune
repression... Rouge

Page 348 . @ vert

B Bleu

Since then, WLE has ]
played a key role in Violet

fostering new relati... Modifier le numéro de page...

Modifier le texte surligné

Supprimer

Conseil : pour réutiliser les sélections comme citations (2° option ci-dessus), il est
préférable de créer une note pour chacun des extraits a insérer ensuite comme citation.



| ORGANISER SES REFERENCES

Zotero offre de nombreuses possibilités pour rechercher, classer et trier les références:

Effectuer une recherche
Créer une nouvelle Effectuer une simple (dans la collection

collection recherche avancée

sélectionnée)

-

& T CRamigs & MargueLrs

Attacher des documents Localiser un document et/ou obtenir

(texte integral, figures) le texte intégral d’un article

e Recherche simple et recherche avancée :
o0 la recherche simple pour chercher du texte dans = Champs & Margueirs
n'importe quel champ des références

o la recherche avancée permet d'effectuer une recherche plus précise
dans les références

e Marqueurs: ajouter des marqueurs aux références permet d'améliorer la pertinence
des recherches dans la bibliothéque Zotero. Pour les ajouter, sélectionner une
référence et, dans la colonne de droite, utiliser I'onglet Marqueurs pour ajouter les
mots-clés choisis. Pour certaines références importées avec le connecteur, les
marqueurs ont déja été ajoutés (comme par ex. les termes MeSH utilisés pour décrire
les références de PubMed)

e Collections: toutes les références sont enregistrées par défaut dans Ma
Bibliotheque. Si des références ne sont pas rangées dans une collection spécifique,
on les retrouve dans la collection Non classés, créée par défaut également.

Pour créer une collection, utiliser I'icone ~© (en haut a gauche) puis le glisser-
déposer pour y classer les références. Il est possible de créer des sous-collections
en faisant un clic-droit sur une collection. Une référence peut étre classée dans
plusieurs collections différentes.

e Recherche enregistrée : la recherche enregistrée (ou collection dynamique) est une

collection dont la mise a jour se fait automatiguement, lorsque des références
‘importées correspondent aux criteres d'une recherche pré-enregistrée.

Pour créer une collection dynamique, ouvrir la Recherche avancée + — saisir les
criteres de recherche — cliquer sur Enregistrer la recherche — donner un nom a la
recherche enregistrée.

e Doublons: dans cette collection, Zotero affiche les éventuels doublons repérés.
Vérifier quelle est la référence la plus complete qui fera office de document maitre,
puis en cliqguant sur licobne = , les difféerences détectées dans les champs des
références sont affichées. Il suffit alors de sélectionner le champ pour lequel la saisie
est correcte ou la plus compléte, puis de fusionner les différentes références.



INSERER DES REFERENCES ET CREER UNE BIBLIOGRAPHIE DANS WORD

Add
Note

-
Z
Add/Edit

Citation

L
Add/Edit
Bibliography

Lors de l'installation de Zotero, un plugin est automatiquement ajouté a Word (ou Libre
Office) permettant d'ajouter des citations dans un texte et de créer des bibliographies

facilement.

Fichier Accueil Insertion Développeur Création Mise en page Références Publipostage Révision Affichage l Zotero

@ 4 4.5 Document Preferences .
z Nz [BRefresh Changer le style de citation
Add/Edit Add  Add/Edit

f:’ Unlink Citations

Citation Note Bibliograp @
‘ e Insérer la bibliographie
Insérer une
citation

Pour insérer une citation, deux fagons de procéder sont proposées :

Insérer une citation
a partir d’'une note

1) apres avoir surbrillé une citation dans un PDF
et I'avoir transformée en une note, la réutiliser ~
et l'insérer automatiquement entre guillemets BRI

29/03/22 « Having fled ethnic persecution and political repression, women exiles from et...

avec Add Note ; choisir ensuite la citation — Amtaons Goos/20224095557)

290322 « This vulnerability of sociology was the topic of a debate initiated by John Hol...

voulue, celle-ci est alors insérée et suivie  Ammotatons (2903720223 09:54:50)

29/03/22 « Sociology is a broad and varied discipline, with a lack of internal ccherence t

automatiquement de l'appel de référence,  Amottions 20320224 1238110

24/03/22 = Although neurotypical children often spend the majority of their time engage. .

selon le style bibliographique choisi au  Weborsdene

LIV LT S——

7
Swisscovery @
prealable- 24/03/22 requite :
10,1001 /jamapsychiatry,2020,3908
17/03/22

2) I'entrer manuellement, sous forme de paraphrase ou [z.

de citation directe — une phrase placée entre Role of Self-Efficacy and Task-Value in Prodicting

guillemets par exemple — puis cliquer sur Add/Edit et mtentione 1 omeneesnafuture
Citation et sélectionner la référence voulue ; B:Z:mfu‘T:mmyEdummmm .
s'il est nécessaire de préciser la page de la citation, —

avant son intégration, cliquer a nouveau sur la citation éﬁsppm"t

et saisir le n° de page dans le champ ad hoc. Ouvrir dans Ma bibliotheque

Pour créer une bibliographie, deux options sont également proposeées :

1) Dans Word, utiliser le bouton Add/Edit Bibliography : la liste des références citées
s'affiche automatiquement dans la bibliographie.

N.B. : Liste de références versus Bibliographie

Par défaut, la fonction Add/Edit Bibliography généere la "Liste de références" citées
dans le document.

Dans le cas de certains styles de citation, des références de documents utiles au
sujet, mais non-citées expressément dans le travail, peuvent étre ajoutées a la
"bibliographie”. Pour ce faire, cliquer sur Edit Bibliography, sélectionner la ou les
référence(s) a intégrer dans le panneau central puis cliquer sur la fleche verte.

2) Depuis Zotero directement, sélectionner une collection ou la/les référence(s)
voulue(s) — clic droit — Créer une bibliographie a partir des documents. Cette
facon de procéder rompt le lien entre la bibliographie et Zotero, mais est utile pour
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séquencer la bibliographie en plusieurs parties (par ex. par sujets, types de
documents, etc.) ou créer une bibliographie indépendante d’un texte.

12 styles de citation sont installés par défaut (Edition — Préférences... — Citer —
Styles). Pour installer d'autres styles : cliquer sur obtenir d’autres styles ou aller dans
le Zotero Style Repository (plus de 10'000 styles disponibles) :
http://www.zotero.org/styles.

ACCEDER A SA BIBLIOTHEQUE ZOTERO SUR PLUSIEURS ORDINATEURS

Pour accéder a sa bibliothéque Zotero a partir de plusieurs postes différents (un poste
fixe et un laptop, par exemple), il suffit d'ouvrir un compte sur le serveur de Zotero. Cette
opération permet ensuite de synchroniser ses données entre les différents postes, d'y
acceéder depuis n'importe quel poste et de sauvegarder sa bibliotheque.

Pour ouvrir un compte, aller a I'adresse http://www.zotero.org et cliquer sur Log In (en
haut a droite) puis sur Register for a free account. Le compte crée, revenir ensuite a
I'application Zotero et synchroniser les données en allant dans le menu Edition
(PC)/Zotero (Mac)— Préférences... — Synchronisation — saisir les données du
nouveau compte Zotero.

Serveur de synchronjsation Zoterg

Norn d'utilisateur:]  Nom utilisateur

Mot de passe:| eeeescsssscee

Mot de passe oublié ?

v Synchroniser autormatiquement

V| Synchroniser le texte intégral des piéces jointes indexées

Attention : l'espace gratuit a disposition pour le stockage des fichiers attachés (PDF,
notes, figures, etc.) sur les serveurs de Zotero est de 300 MB.

| OuTIL coLLABORATIF

Un compte Zotero permet également de partager des collections de références avec
des collegues.

4y Cliquer sur l'icone Nouveau groupe. Le site web de Zotero s'ouvre, sur lequel il
faut remplir les informations nécessaires a la création du nouveau groupe (nom
du groupe, droits d'acces, membres, etc.).

@ Lancer ensuite la synchronisation de I'application Zotero, en cliquant sur la fleche
verte. Le nouveau groupe créé apparait alors a la suite des différentes collections
personnelles sous la rubrigue Bibliotheques de groupe.

Pour inviter des collegues a rejoindre le groupe, se rendre a nouveau sur le site de

Zotero, se connecter a son compte et ouvrir l'onglet Groups. Sélectionner le lien
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Members Settings du nouveau groupe créeé et entrer les adresses e-mail des personnes
invitées a rejoindre le groupe.

| SAUVEGARDER SA BIBLIOTHEQUE

Il est conseillé d'effectuer régulierement une copie de

sauvegarde de sa bibliothéque. Pour ce faire :
Format: RIS N

a) aller dans le menu Fichier — Exporter la bibliotheque Options du convertisseur
b) sélectionner les Options du convertisseur ci-contre Sz T
Exporter les fichiers

¢) dans Encodage des caractéres, choisir Unicode (UTF-
8)

d) sauvegarder le fichier créé .RIS sur un disque dur
externe ou une clé USB

Inclure les annotations

Encodage des caractéres:

Unicode (UTF-8) >

| CITER EN EVITANT LE PLAGIAT

InfoTrack, la plateforme de formation aux compétences informationnelles de la
Bibliotheque de I'UNIGE, propose des capsules pour connaitre les usages en matiére
de citation et les régles pour éviter le plagiat :

=Xforpack__

FORMATION AUX COMPETENCES ) )
INFORMATIONNELLES http://infotrack.unige.ch

DOCUMENTATION

Tutoriels :
e Bibliotheques UdeM. Zotero, 6 vidéos. [Internet]. 2023 [consulté le 13
septembre 2023]. Disponible sur : https://www.youtube.com/playlist?list=PL1K-
7kmyXRXEVOQfM5WsWP28Rjib3Wd1tp

Contacts

Vous pouvez envoyer vos questions a I'adresse : biblio-mail-form@unige.ch

ou écrire directement aux formateurs/trices :

Gervaise Badet Gervaise.Badet@unige.ch
Dimitri Donzé Dimitri.Donze@unige.ch
Stéphanie Haesen Stephanie.Haesen@unige.ch
Dominique Vallée Dominigue.Vallee@unige.ch
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