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Sauvegarder ses PDF

zotero

avec Switch Drive

Ce guide est disponible a I'adresse
https://unige.ch/-/zoteroswitchdrive

et complete
"Gérer ses références bibliographiques avec Zotero : atelier d'initiation"
qui peut étre téléchargé ici : https://unige.ch/-/zotero-polycopie

| SYNCHRONISATION DE ZOTERO

Créer un compte sur l'interface' de Zotero permet de

créer une copie de sauvegarde de sa bibliothéque

accéder a ses références en ligne

travailler sur sa bibliothéque sur plusieurs postes informatiques
partager des références avec des collégues

S

L’espace dédié aux références n’est pas limité, si bien qu’il est possible d’en
synchroniser autant que nécessaire. Par contre, I'espace gratuit accordé aux
fichiers joints (PDF, notes textuelles, etc.) est limité a 300 MB par compte.

Il est possible d’acquérir de I'espace de stockage supplémentaire sur les serveurs
de Zotero? mais des solutions gratuites sont également disponibles.

La plus simple a mettre en place pour les membres de I'Université de Genéve est
d’utiliser Switch Drive pour stocker les fichiers de leur bibliotheque Zotero.

1 https://www.zotero.org/user/reqgister
2 hitps://www.zotero.org/storage

Printemps 2026


https://unige.ch/-/zoteroswitchdrive
https://unige.ch/-/zotero-polycopie
https://www.zotero.org/user/register
https://www.zotero.org/storage

| SwitcH DRIVE

Switch Drive?® est outil de stockage cloud mis a la disposition
de la communauté des hautes écoles suisses par la
Fondation Switch. Il représente ainsi une alternative aux
outils commerciaux, avec notamment I'avantage d’utiliser des
serveurs en Suisse.

Chaque membre d’une haute école suisse peut obtenir un espace de stockage de 100
Go, en se connectant avec son login Switch edu-ID.

| PARAMETRAGE DE SWITCH DRIVE POUR LA SAUVEGARDE DES FICHIERS JOINTS

1. Création d’un dossier Zotero dans Switch Drive

Une fois son compte Switch Drive activé, un dossier nommé ‘zotero’ doit étre créé au
premier niveau de I'arborescence.

Tous les fichiers Tous les fichiers +

Favoris 4 Chargement

Partagés avec vous .

g E test; M Dossier

Partagés avec d'autres Fichier texte
B

Partagés par lien Document
¥R swit

Feuille de calcul

2. Récupération de 'URL du dossier

Dans les Paramétres, en bas a gauche dans l'interface, il faut copier TURL de son
espace de stockage, affichée dans le champ WebDAV :

£¥ Paramétres

Afficher les fichiers cachés

WebDAV

hitps:fidrive.switch.ch/remote.php/da

Utilisez cette adresse pour accéder a
vos fichiers par WebDAY

3 https://www.switch.ch/fr/drive



https://www.switch.ch/fr/drive

3. Générer un mot de passe pour Zotero

Dans les Paramétres de Switch Drive, disponible sous son nom en haut a droite de
I'interface, il faut générer un mot de passe pour Zotero dans la rubrique Sécurité* :

~ (unige.ch) ~ Personnel
= 2 Genéraux
Farametres
j = Partage
Aide
U sécurité

1) Se déconnecter

/ s+ Suppléments

Les mots de passe d'application ou jetons sont des code d'accés qui donne a une application ou a un appareil les droits d'acces a votre compte SWITCHdrive.
Use them as a security measure to hide your actual password which you may only want to use for web interface login.

Zoterd| Créer un nouveau code de sécurité d'application

Un mot de passe sera ainsi créé, qui pourra étre réutilisé pour la synchronisation avec
Zotero :

Les mots de passe d'application ou jetons sont des code d'accés quidonne & une application ou & un appareil les droits d'accés & votre compte SWITCHdrive.
Use them as a security measure to hide your actual password which you may only want to use for web interface login.
Utiizez les identifiants ci-dezsous pour configurer votre application ou votre périphérique.

Nom d'utilisateur

mot de passe / jeton XBXY-XRFED-QBBVE - ARFXZ Terminé

| SYNCHRONISATION DANS ZOTERO

Le dossier ‘zotero’ ayant été créé dans Switch Drive, il faut alors aller indiquer a Zotero
que les fichiers joints aux références ne doivent plus étre stockés sur les serveurs de
Zotero, mais sur Switch Drive.

Pour ce faire, il faut se rendre dans la rubrique Synchronisation des Paramétres de
Zotero®. Dans la section Synchronisation des fichiers, il faut alors

1. choisir de les synchroniser avec WebDAV
2. entrer 'TURL de I'espace de stockage récupéré dans Switch Drive®

3. insérer son adresse e-mail institutionnel comme Nom d’utilisateur et le Mot de
passe généré par Switch Drive

4 Le nom donné au mot de passe n’a pas d’'importance : il sert uniquement a le retrouver aisément dans Switch Drive
5 Windows : Edition — Paramétres

MacOS : Zotero — Préférences
8 Il faut s’assurer qu'il n’y a bien qu’une barre oblique entre 'URL et le nom du dossier
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Choix de

Synchronisation des fichiers WebDAV

u Synchroniser les fichiers joints de Ma bibliotheque en utilisant WebDay v

Adresse (URL):  https v i drveswitch.ch/remote. php/dav/files/dimitri.don: /zotero/

Mom d'utilisateur:  dimitri.donze@unige.ch

URL de

E-mail et mot de

Mot de passe:  sesssssssssnsenned®

'espace de
stockage

passe généré
dans Switch Drive

Vérification de Tester |la connexion au serveur

la connexion

4. vérifier que la connexion fonctionne au moyen du bouton ad hoc

Cette procédure effectuée, les fichiers joints aux références dans Zotero seront
désormais sauvegardées dans Switch Drive, sous forme de fichiers .zip, contenant le
fichier et ses annotations, et .prop, décrivant le fichier .zip.

| SOLUTION ALTERNATIVE : UTILISER LE ONEDRIVE DE L’UNIGE

Une solution alternative a Switch Drive est d’utiliser OneDrive pour
sauvegarder les fichiers joints. Celle-ci nécessite cependant
I'utilisation de I'extension ZotMoov’, permettant de modifier les
emplacements de sauvegarde des références et fichiers de Zotero.

La procédure pour ce faire est décrite, en anglais, sur la page
https://onderzoektips.ugent.be/nl/tips/00002290/ (entre autres ressources).

Contact : biblio-formation@unige.ch

Bibliothéque de 'UNIGE, 2026
Ce document est sous licence Creative Commons Attribution - Partage dans les mémes conditions 4.0 International :
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.fr.

7 https://qgithub.com/wileyyugioh/zotmoov/blob/master/README.md
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