
Collaborer oui… Mais avec quels outils? 
Des propositions utiles



Chères étudiantes, chers étudiants

Nous avons répertorié des outils collaboratifs pour vous aider à échanger, entre vous, vos 
idées, questions, bonnes pratiques ou autres astuces. 

Ce sont des outils que vous pouvez notamment mobiliser dans le cadre de l'établissement 
de groupes de travail pour travailler vos cours et élaborer vos supports de révision.

Nous sommes là pour vous aider et vous soutenir tout au long du semestre.

Pour toute questions sur les stratégies d’apprentissage, n’hésitez pas à contacter 
delphine.rinaldi@unige.ch

Retrouvez toutes nos ressources sur Moodle, code «REUSSIRETUDES»

On pense à vous!

Delphine Rinaldi, responsable du soutien à l’apprentissage, pôle SEA, DIFE, UNIGE

mailto:delphine.rinaldi@unige.ch
https://moodle.unige.ch/course/view.php?id=2139


Pourquoi utiliser des outils collaboratifs?

Partager des documents comme des prises de notes (soyez partag-eurs-euses☺)

Rédiger des travaux à plusieurs

Partager des informations cruciales venant des profs, de la communauté universitaire 
(pour rappel, vous êtes censé-e-s rester au cœur des « annonces importantes »)

Partager des astuces, suggestions, bonnes pratiques dans ce contexte exceptionnel



Partager des documents/co-rédiger #1: Google Drive

Pour le partage de documents volumineux ou co-rédiger des textes. Vous pouvez mettre à 
disposition vos notes de cours au autres documents relatifs aux cours. Vous pouvez aussi 
choisir de créer un support de révision en collaborant (voir tuto assimiler ses cours et 
préparer son support de révision en collaborant). Chacun peut alors compléter les notes, 
travailler à plusieurs permet de garder le lien et de créer un support de révision très 
« riche »)

> Aller dans Google

> Ouvrir Google Drive (avec votre adresse @gmail.com ou en créant un compte)

> Convertir votre fichier si vous voulez que vos collègues puissent le travailler (pas 
simplement le « voir »)

> Partager en précisant les options (modifications, commentaires ou lecture seule)

> « ok » ou créer un lien de partage (pour vos collègues qui n’ont pas d’adresse 
@gmail.com)

https://www.google.com/intl/fr_tg/drive/
https://unigech-my.sharepoint.com/:p:/g/personal/mallory_schaub_unige_ch/ERLGWagKZuRCp1cYnmi_wAsBsjc9GtgIDw3C1FAlGG0qKg?e=ZJ9AiU
https://www.google.com/intl/fr_tg/drive/


Créer un Google Doc (Word, Excel, ppt, etc.) 
Pour accéder à votre Drive depuis 
votre boîte Gmail

Pour partager le document avec d’autres

! Sauvegarde automatique au fur et à 
mesure de l’écriture ! 



Partager des documents #2: swisstransfer.com

Pour le partage de documents volumineux de tous genres (pdf, audio, powerpoint, etc.).

Certain-es ne peuvent ou n’ont pu écouter un cours, soyez solidaires, partagez vos notes! 
Les agendas de toutes et tous étant très chargés, vous pouvez aussi décider de vous 
répartir le travail, soyez malin-e-s ☺

> Importer vos fichiers (« ajouter »)

> Générer un lien de partage que vous pouvez envoyer à vos collègues

> Si vous souhaitez un accusé de téléchargement, envoyer le lien par courriel

En +…, c’est gratuit (jusqu’à 50 G) ! Et c’est une solution suisse 

En pratique….

https://www.swisstransfer.com/fr




Se « rencontrer », discuter, échanger #3: unige.zoom.us

Vous voulez garder un lien social, discuter avec vos collègues de votre situation, des vos 
cours ou de tout autre chose…

L’UNIGE a acquis un grand nombre de licences « zoom » pour vous permettre d’échanger 
en live

> Se connecter à unige.zoom.us

> Créer un rendez-vous (meeting) en précisant le jour, l’horaire etc. Attention à la 
mention « AM » ou « PM »

> Partagez le lien généré à vos collègues

En pratique…



unige.zoom.us

Créer son propre compte zoom UNIGE

Entrer ses identifiants ISIS et son mot de passe



Capture d’écran de la page  d’accueil de l’application zoom

Créer une réunion 
pour tout de suite 

Créer une réunion 
pour plus tard 

Rejoindre une réunion sur le point de commencer (nécessite de rentrer l’ID à 10 chiffres)



Partager des idées, astuces, etc. #4: padlet.com

Vous pouvez créer un compte avec votre adresse mail

Vous avez en principe 3 padlets gratuits

Des licences UNIGE sont à votre disposition, pour cela, il est nécessaire d’écrire à:

elearning@unige.ch

Il est simple d’utilisation et vous trouvez facilement toutes les informations sur padlet.com

En pratique…

https://fr.padlet.com/
mailto:elearning@unige.ch


Cliquez ici pour 
créer un post 

Réglez les paramètre de votre mur 

padlet.com



Ajout de texte et 
d’un fichier  

Possibilité d’ajouter une url, une photo, ou un tableau  blanc partagé 

padlet.com



Partager des idées, astuces, etc. #4: framapad.org

Vous n’avez pas besoin d’un compte, c’est gratuit!

Toutes les instructions figurent sur le premier « pad » que vous créez

En pratique…

https://framapad.org/fr/


Une couleur par personne  

framapad.org



Demandez de l’aide par rapport à vos stratégies

Pour toute question sur ce support ou vos stratégies d’apprentissage, n’hésitez 
pas à contacter delphine.rinaldi@unige.ch

Nous mettons régulièrement à jour l’espace «réussir ses études» dans Moodle, 
code «REUSSIRETUDES»

On pense à vous! Courage et restez connecté-es!

mailto:delphine.rinaldi@unige.ch
https://moodle.unige.ch/course/view.php?id=2139

