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Cheres étudiantes, chers étudiants

Nous avons créé ce tutoriel pour vous aider a anticiper votre passation d’examens avec
I'outil TEST de Moodle. Nous vous exposons quelques conseils généraux sur la passation
d’examens a distance et des explications liées a l'outil lui-méme. Les aspects liés a Zoom ne
seront pas abordés.

Nous sommes la pour vous aider et vous soutenir tout au long du semestre et de I'année.

Pour toute question sur les stratégies d’apprentissage, n’hésitez pas a contacter
delphine.rinaldi@unige.ch

Retrouvez toutes nos ressources sur Moodle, code « REUSSIRETUDES» et sur notre site

On pense a vous!

Delphine Rinaldi, responsable du soutien a l'apprentissage, pble SEA, DIFE, UNIGE


mailto:delphine.rinaldi@unige.ch
https://moodle.unige.ch/course/view.php?id=2139
https://unige.ch/dife/enseigner-apprendre/soutien-apprentissage/

#1 Se mettredans de bonnes conditions de passation

Optez pour un environnement propice. Quelques conseils...

> Asseyez vous a votre bureau ou une table . (( )) %@

> Libérez votre place de travail de toute futilité (téléphone, etc.)

> Préparez le matériel nécessaire a la passation de I'examen (celui C[]]>3€ ﬁ -
autorisé par vos profs comme un livre ou vos notes de cours)

> |solez vous du bruit et des distractions visuelles (évitez de vous
mettre devant une fenétre par exemple) C@

> Eteignez toutes les applications non nécessaires a la passation ﬂ”“ I-‘_ @&) @
de votre examen

> Mettez entre parenthese vos pensées négatives ou toute source EL %
d’énervement — —

> Assurez- vous d’avoir I’heure a portée de mains pour gérer le
temps de la passation




#2 Vérifications de base avantle lancement de |’épreuve

> La connexion fonctionne?

> J’ai de la batterie?

> Je connais I"horaire de I'examen

> Je connais les supports auxquels j'ai droit

> Je connais les informations concernant le helpdesk
ou toute autre forme de support autorisé

> J’ai des feuilles de brouillon si nécessaire?

> J’ai une bouteille d'eau?

> Etc.




#3 Introduction a I’épreuve, identification

Quvrir I'outil TEST de Moodle.

Cet outil peut s’utiliser indépendamment de Zoom. Toutefois, dans la
plupart des cas, TEST est lié a un ID Zoom sur lequel vous devrez vous
connecter pour:

> Vous identifier (présentation de votre carte d’identité) en début
d’épreuve

> Obtenir les consignes (données par l'enseignant-e) liées a I'examen
et toute autre info nécessaire au bon déroulement de ce dernier

Une identification via Zoom en début d’examen ne veut pas dire qu’il est
enregistré (ou non) et ne signifie pas qu’il y a une surveillance (ou non)
pendant le déroulement de ce dernier. Par ailleurs, cette premiere étape
peut étre différente selon les enseignement. Veuillez vous référer aux
consignes de votre faculté et de vos profs.




#4 Acceptationde la charte

Par la signature de la charte, vous vous engagez formellement a vous conformer aux points énoncés.

Nous vous rappelons que la tricherie n’est pas une bonne option. Elle peut étre lourde de conséquences pour
vous, la poursuite de vos études mais aussi vos proches.

Charte d'engagement

Charte de comportement pour un examen en ligne a domicile
Je m'engage a:
Etre présent a I'examen a I'heure ;

Avoir un ordinateur personnel en état de marche pour la durée de I'examen ;

Mettre tout autre appareil connecté hors d'usage ;

Utiliser uniguement la documentation autorisée : Les supports de cours, les notes personnelles et le recueil de textes;

Ne pas reproduire I'examen ni le transmettre ;

Ne communiquer avec aucun tiers non autorisé.

Seuls les utilisateurs inscrits peuvent participer a un sondage.

Cliquerici pour accepter ﬁ Minscrire dans ce cours



#5 Ouverture du test

Examen final

i Examen final ,

Cliquer sur cette icone dans I'espace de cours.
La zone de dialogue ci-dessous s’affiche alors

Tentatives autorisées : 1
Ce test est ouvert depuis mercredi 6 mai 2020, 15:00

Temps disponible : 30 min

Pour débuter I'examen \
Previsualiser le test maintenant

4 Examen final Aller a...

L1



#6 Démarrer une tentative Attention

Une clé peut étre nécessaire pour accéder au test.
Soyez certain de I'avoir le cas échéant !

Démarrer une tentative

Mot de passe

Vous devez connaitre la clef du test pour pouvoir
I'effectuer

Mot de passe du ‘
test

Test avec limite de temps

Ce test a une limite de temps de 30 min. Le temps
commencera a étre decompté dés le moment ou vous
commencerez votre tentative, et vous devrez I'envoyer
avant la fin du compte a rebours. Voulez-vous commencer
maintenant ?

Démarrer une tentative ‘ Annuler ‘




#7 Prendre connaissance des questions

Si possible, faites une premiere lecture des questions pour décider par
qguoi vous commencez. *

Si possible, débutez avec les questions ou vous étes a l'aise pour vous
mettre en confiance et éviter de perdre du temps!

Si possible, passez les questions pour lesquelles vous n‘avez pas la
réponse et revenez-y ensuite! N'oubliez pas d’y revenir!

Pour les questions a développement, analysez attentivement le libellé:

> Quel est le theme, quel est le chapitre concerné?

> Quels sont les contours de la question? De quoi je parle, de
guoi je ne parle pas?

> Quel verbe d’action est utilisé? Je dois... lllustrer, énumérer,
expliquer, argumenter...

* |l se peut qu’un examen soit séquentiel et que les retours en arriere ne soient pas
possibles!



#8 Répondre aux questions

Test: Examen final - Final Exam

test examen_2020 / Examen final / Examen final

Question 1

Pas encore
répondu

Mote sur 1,00

¥ Marguer la
question

- Annonces

Combien d'habitants compte la Suisse ?

Veuillez choisir une réponse :

(O  a. moins de 6 millions
O  b. plus de 8 millions

O ¢ entre 6 et 8 millions

4»

Aller a...

Pour voir d’autres questions que la 2

Final ’

Passer a la question 2

J

Navigation du test

Test
IHEEE

Terminer le test...

Temps restant 0:29:53

N

Minuteur



#9 Gérerle temps

Faites attention au temps!

> Prévoyez un peu de temps pour la relecture
> Déterminez combien de temps vous avez pour chaque question
> Vérifiez tout au long de I'examen que vous étes dans « vos marques »

> En cas de panique, faites une petite pause et buvez un peu d’eau

designed by '@ freepik



#10 Le test est ségquentiel, je ne peux pas revenir sur mes pas...

Il se peut que votre test soit « séquentiel » et que vous soyez
tenu-e d’avancer, sans pouvoir revenir sur les précédentes
qguestions et réponses... Voici quelques stratégies proposées par
nos collegues belges* que nous vous résumons...

> Relire plusieurs fois la question (identifier les termes-clés de
I’énoncé, les connecteurs logiques, les (doubles) négations et HELPFUL
les termes « absolus » (toujours, jamais, aucun, etc.)

> Activer votre mémoire a long terme avant de vous ruer sur I |I S

une solution proposée

> Si possible, répondre avant sur un brouillon, particulierement eisigrica iy Fresplk
utile si vous ne pouvez pas modifier vos réponses

%k
https://www.ulb.be/medias/fichier/preparer-exam-saa-final_1588173086204-pdf



#10 Le test est séquentiel, je ne peux pas revenir sur mes pas... (suite)

Pour les QCM...

> Formulez votre réponse dans la téte avant de regarder le
choix des réponses

> Barrez tout qui ne correspond pas, attention, une HELPFUL
proposition peut étre vraie sans toutefois étre LA réponse

> Ne cédez pas a I'impulsivité ou la « facilité », ce n’est parce I |I S

qgue deux questions se ressemblent qu’elles sont identiques (si
vous vous étes entrainé-e-s avec des questions au préalable)

designed by ‘& freepik

Pour les questions « vrai — faux »...

> Assurez-vous que toute la proposition soit vraie, il se peut
que le début soit vrai mais pas la fin de la phrase



#10 Le test est séquentiel, je ne peux pas revenir sur mes pas... (suite)

Pour les questions a développement...

> Relire plusieurs fois I'énoncé

> Notez des mots-clés si 'énoncé est long HELPFUL

> |dentifiez la structure si différents niveaux d’analyse sont T|PS
demandés

> N’oubliez aucun élément
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> Prenez le temps de rédiger et prétez attention a la qualité de
votre rédaction



#10 Le test est séquentiel, je ne peux pas revenir sur mes pas... (suite)

Pour les questions a développement...

> Tenez compte du cadre de réponse, elle ne pourra pas étre
validée si elle dépasse le nombre de lighes maximum

> Structurez votre réponse, en utilisant un plan (brouillon) HELPFUL

> Relisez-vous avant de passer a la page suivante I | I S

> Validez le test avant la fin du temps réglementaire

designed by ‘& freepik



#11 Terminer le test

Examen final
Résumeé de la tentative

Libellé de la question

Test

5

Etat

Réponse enregistrée

Réponse enregistrée

Réponse enregistrée

Reponse enregistrée

Réponse enregistrée

Relire vos réponses
Retour a la tentative
Terminer le test
Tout envoyer et terminer

—

Navigation du test

H[alalo o

Terminer le test...

Vous avez répondu a toutes les questions du test



#12 Confirmerla fin du test

Examen final
Résumé de la tentative

Libellé de la question
Test

1

Etat

Réponse enregi
Réponse enregi
Réponse enregi
Réponse enregi

Réponse enregi a

Retour a la tentative €5

Navigation du test

Test

Terminer le test...

Temps restant 0:28:17

Cette tentative doit étre envoyée avant lundi 11 mai 2020, 12:04.

Tout envoyer et terminer

Confirmation x

Une fois la tentative envoyée, vous n'aurez

plus la possibilité de modifier vos
réponses pour cette tentative.

Tout envoyer et terminer Annuler

Confirmer que vous voulez bien
terminer le test

Si vous manquez cette étape, sachez que le systéme conserve vos réponses enregistrées! Pas de panique!



#13 Vérifier I'enregistrement

Examen final Cliquer sur cette icbne dans I'espace de cours.

| | La zone de dialogue ci-dessous s’affiche alors
i Examen final

Examen final

Tentatives autorisées : 1
Ce test est ouvert depuis mercredi 6 mai 2020, 15:00
Vous devez connaitre la clef du test pour pouvoir I'effectuer

Temps disponible : 30 min

Résumé de vos tentatives précédentes
Etat

Terminé
Remis lundi 11 mai 2020, 11:37

Aucune autre tentative n'est autorisée

Retour au cours

Votre tentative a bien été enregistrée

Relecture



H#14 Gérer le stress

I est normal que la passation d'un examen
provoque du stress, c’est votre moteur! Quelques Tips for
astuces pour le maintenir sous contrdle... anxiety

55 B
Social Media “ ’ + s
Break. SS % _ Of sleep.

> Respirez profondément

> Rappelez-vous que la préparation a été bonne et que vous
maltrisez votre cours

Breathing
Meditate. S8 Exercise.

> Prenez du recul, resituez I'examen dans la totalité de la | Create

Eat : Something.

session et de votre année académique Healthier.

> Ne passez pas trop de temps sur de questions difficiles et
mettez-vous en confiance avec des questions plus faciles




Demandez de I'aide par rapport a vos stratégies

Pour toute question sur ce support ou vos strategies d’'apprentissage, n'héesitez pas
a contacter delphine.rinaldi@unige.ch

Nous mettons régulierement a jour |'espace «réussir ses etudes» dans Moodle,
code «REUSSIRETUDES» et sur notre site internet

On pense a vous! Courage et restez connecté-es!

W
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