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DIVISION DE LA FORMATION
ET DES ÉTUDIANTS 
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Département de l’instruction publique, 
de la culture et du sport
Office pour l’orientation, 
la formation professionnelle  
et continue

OPTIMISER MON
DOSSIER DE CANDIDATURE

BILAN, PROJET PROFESSIONNEL

1er OCTOBRE 2018
12H15 – 14H00
PAVILLON MAIL PM03

8 NOVEMBRE 2018
12H15 – 14H00
M5020

4 DÉCEMBRE 2018
12H15 – 14H00
PAVILLON MAIL PM11

17 – 24 – 31 OCTOBRE 2018
12H00 – 15H30 et 18H15 – 21H00 (3e soir) 
M4393

19 – 26 NOVEMBRE et 10 DÉCEMBRE 2018
12H00 – 15H30 et 17H15 – 20H30 (3e soir) 
PAVILLON MAIL PM03

Pour décrocher un entretien, un CV et une lettre de 

motivation efficaces et ciblés sont déterminants. 

Découvrez les rubriques à y intégrer, leur rédaction, les 

pièges à éviter, ainsi que les questions de forme.

Identifier son projet professionnel est une étape 

essentielle pour trouver un emploi. En trois sessions, 

repérez vos intérêts, attentes et valeurs, et identifiez 

vos compétences et qualités. Au programme : tests, 

définition de vos cibles professionnelles, entretien 

individuel et présentation de votre projet final auprès 

d’un spécialiste RH.

!	 Prérequis pour obtenir un entretien individuel avec l’un de nos spécialistes.

!  La participation aux 3 soirs est obligatoire.

TRAVAILLER DANS LES RH :
MÉTIERS, FORMATIONS ET CARRIÈRES 

15 NOVEMBRE 2018
12H15 – 13H00 
MS160

La fonction RH, qui regroupe les métiers de « l’humain » 

au sein des organisations, suscite un fort intérêt. 

Paradoxe : la fonction RH reste largement méconnue... 

Découvrez les différents métiers des ressources 

humaines, les évolutions de carrières possibles et les 

formations dans le domaine.

PRÉPARER ET RÉUSSIR
MES ENTRETIENS D’EMBAUCHE

14 NOVEMBRE 2018
12H15 – 14H00
MR280

 
5 DÉCEMBRE 2018
12H15 – 14H
MR280

L’entretien d’embauche est une étape obligatoire et 

décisive pour obtenir un poste. Tous les conseils pour 

préparer et réussir vos futurs entretiens !

!	 N'hésitez pas à consulter notre tutoriel en ligne sur Moodle : 
unige.ch/-/tutoembauche



1er OCTOBRE 2018
12H15 – 14H00
OPTIMISER MON
DOSSIER DE CANDIDATURE
PAVILLON MAIL PM03

9 OCTOBRE 2018
18H15 – 20H00
2 MINUTES POUR
SE PRÉSENTER
M1160

17 – 24 – 31 OCTOBRE 2018
12H00 – 15H30
et 18H15 – 21H00 (3e soir)
BILAN, PROJET PROFESSIONNEL 
M4393

30 OCTOBRE 2018 
12H15 – 14H00
TIRER LE MEILLEUR PARTI
DE LINKEDIN
MS150

8 NOVEMBRE 2018
OPTIMISER MON
DOSSIER DE CANDIDATURE
12H15 – 14H00
M5020

14 NOVEMBRE 2018
12H15 – 14H00
PRÉPARER ET RÉUSSIR
MES ENTRETIENS D’EMBAUCHE
MR280

15 NOVEMBRE 2018
12H15 – 13H00
TRAVAILLER DANS LES RH :
MÉTIERS, FORMATIONS ET CARRIÈRES
MS160

19 – 26 NOVEMBRE et 10 DÉCEMBRE 2018
12H00 – 15H30
et 17H15 – 20H30 (3e soir)
BILAN, PROJET PROFESSIONNEL 
PAVILLON MAIL PM03

3 DÉCEMBRE 2018
12H15 – 14H00
DÉVELOPPER ET DYNAMISER MON 
RÉSEAU POUR TROUVER UN EMPLOI
MS130

4 DÉCEMBRE 2018
12H15 – 14H00
OPTIMISER MON
DOSSIER DE CANDIDATURE
PAVILLON MAIL PM11

5 DÉCEMBRE 2018
12H15 – 14H
PRÉPARER ET RÉUSSIR
MES ENTRETIENS D’EMBAUCHE
MR280

TIRER LE MEILLEUR PARTI DE LINKEDIN

30 OCTOBRE 2018 
12H15 – 14H00
MS150

LinkedIn s’est imposé comme un outil incontournable 

pour toute recherche d’emploi. Mais comment maîtri-

ser au mieux votre profil LinkedIn ? Comment attirer 

l’attention de vos pairs et de recruteurs potentiels ? 

Et comment réseauter par le biais des différents canaux 

mis à votre disposition ?

!	 N'hésitez pas à consulter notre tutoriel en ligne sur Moodle : 
unige.ch/-/tutolinkedin

AU MENU DE CE SEMESTRE :

Les midis, nourrissez votre future carrière ! Tout au 

long de l’année, participez à nos ateliers pour vous 

préparer à la recherche de votre premier emploi. 

Dossier de candidature, entretien d’embauche, projet 

professionnel, LinkedIn et bien d’autres encore… 

Nous mettons à votre disposition tous les outils 

essentiels à une rentrée réussie dans le monde du travail. 

2 MINUTES POUR SE PRÉSENTER

9 OCTOBRE 2018
18H15 – 20H00
M1160

Aborder des professionnels dans une démarche de 

réseautage ou de prise d’information est un exercice 

incontournable dans toute recherche d’emploi. Sachez 

susciter l’intérêt de votre interlocuteur en quelques 

secondes et construire les bases d’une discussion qui 

marquera son esprit.

DÉVELOPPER ET DYNAMISER MON 
RÉSEAU POUR TROUVER UN EMPLOI

3 DÉCEMBRE 2018
12H15 – 14H00
MS130

Networking or not working : cette expression résume 

l’importance du réseautage pour toute recherche d’emploi. 

Découvrez ce qu’est le réseautage et comment s’y prendre 

concrètement.
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