
Moodle Examen: Tutoriel no. 1

Créer/paramétrer, ouvrir et fermer un 
examen sur Moodle

1. Créer un examen et le paramétrer
2. Créer des questions de forme différente 
3. Ouvrir/fermer un examen sur Moodle  

Pour soutenir l'enseignement à distance 
et hybride à l'UNIGE



Deux étapes essentielles dans la création d’un examen final 
sur Moodle

L’outil Test permet de mettre en place une évaluation de type examen 
par l’enseignant. La création d’un «Test» se fait en deux étapes:

1. Dans un premier temps, on ajoute une activité test et on 
sélectionne les paramètres qui détermineront le comportement du 
test. 

2. Dans un deuxième temps, on ajoute des questions au test. Ces 
questions sont stockées dans la banque de questions.



1. Créer un examen et le paramétrer avec l’outil «Test»



Étape 1. Cliquez sur «Activer le mode édition» et cliquez tout en bas sur 
«Ajouter de sections» pour créer une section intitulée «Examen final» 



Étape 2. Cachez le section «Examen final». Cliquez sur «Ajouter une activité 
ou une ressource» dans la section «Examen final» 

Attention: Cachez la section 
pour ne pas rendre l’examen 
visible aux étudiants !



Étape 3. Choisissez «Test» puis cliquez sur «Ajouter»



Étape 4. Complétez les informations dans «Généraux»

Donnez un nom/titre à 
l’examen, c’est obligatoire 

Rédigez une description de 
l’examen pour donner des 
consignes. 

Cochez ici pour afficher la 
description de l’examen sur la 
page de cours. Ce n’est pas 
obligatoire, mais conseillé. 



Étape 5. Paramétrer «Temps» : durée limitée (affichage du compteur du 
temps restant) 

Définir la temporalité d’accès à 
l’examen: durée limitée pendant 
laquelle les étudiants ont accès à 
l’examen. Prévoyez une durée plus 
longue que le temps d’examen. On 
peut aussi décocher la boite «Activer» 
de la ligne «Fermer le test» afin de 
laisser le test ouvert indéfiniment. 

Limitez la durée impartie de 
l’examen aux étudiants. Par 
exemple, si la temporalité prévue 
d’accès à l’examen/à la page de test 
est de 120 minutes (ex: incluant le 
temps pour lire les consignes, se 
familiariser avec l'environnement), 
vous pouvez limiter le temps pour 
passer l’examen à 100 minutes. 

Vous pouvez laisser le reste par défaut – voir également l’option 
« dérogation» traitée dans la slide suivante



«Dérogation» en cas de problème 
Si par exemple, un-e étudiant-e rencontre un problème technique et est obligé-e de s’arrêter au milieu de 
l’examen, on peut utiliser la fonction «Dérogation» pour lui allouer du temps additionnel afin de terminer son 
examen. Attention : les dérogations sont utilisées en cas de problème technique et également pour les 
étudiants à besoins spécifiques
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Nom d’étudiant-e, adresse mail
3

4 Changer 
le temps de 
fermeture

5
Donner 
plus de 
temps

6

Trouvez le nom 
d’étudiant-e dans la 
base de données

Présentateur
Commentaires de présentation
Fermer l’examen 



Étape 5. Paramétrer «Note» : 1 tentative autorisée

Vous pouvez déterminer la Note 
pour passer à partir de laquelle vous 
considérez que le test est réussi. 

Lorsque l’examen contient des 
questions «ouvertes», vous pouvez 
donner les notes manuellement.

L’examen ne peut être 
passé qu’une fois.

Une seule tentative autorisée, une seule note est prise en compte



Étape 5. Paramétrer «Mise en page» 

Affichez une question par page avec la méthode de navigation libre, ce qui permet aux étudiant-e-s de 
prendre connaissance de l’ensemble du test ainsi que de naviguer entre les questions dès le début. 
L’affichage des questions sur une même page augmente le risque de perte de données, à éviter de 
préférence.

Présentateur
Commentaires de présentation
Fermer l’examen 



Étape 5. Paramétrer «Comportement des questions»

Cochez «oui» pour «Mélanger les éléments des questions», ce qui permet de 
mélanger les propositions de réponses aux questions. Attention: vous ne pouvez 
pas mélanger des questions ici!  



Étape 5. Paramétrer «Options de relecture» :

Cette partie est très importante. Il s'agit de ce que verront les étudiant-e-s après avoir répondu à 
l’examen. Pour l’examen final, ne cochez rien dans aucun des trois blocs. La case «tentative» (cochée 
part défaut) signifie tout ce que l’étudiant-e écrit dans l’examen.



Étape 5. Ajoutez une restriction «date» sur «Restreindre l’accès», ce qui permet de restreindre l’accès qu’à 

partir de la date de démarrage de l’examen.
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Étape 5. Laissez par défaut le reste et cliquez sur «Enregistrer et 
afficher» pour aller à l’étape suivante.

Cliquez ici pour aller à l’étape suivante 
pour ajouter des questions



Pour en savoir plus sur comment définir les paramètres du Test, 

vous pouvez consulter les liens suivants :  

Documentation Moodle pour les enseignants 5.4.1 Créer un test sur le site Moodle.unige.ch 
https://moodle.unige.ch/mod/page/view.php?id=209971

Paramètres du test sur le site Moodle.org 
https://docs.moodle.org/3x/fr/Param%C3%A8tres_du_test

Bâtir un test sur le site Moodle.org
https://docs.moodle.org/3x/fr/Batir_test#Cr.C3.A9er_une_nouvelle_question

https://moodle.unige.ch/mod/page/view.php?id=209971
https://docs.moodle.org/3x/fr/Param%C3%A8tres_du_test
https://docs.moodle.org/3x/fr/Batir_test#Cr.C3.A9er_une_nouvelle_question


2. Créer des questions de forme différente 



Étape 6. Vous arrivez sur cette page, cliquez sur «Modifier le test»



Étape 7. Ajoutez une question dans l’examen

1
2



Étape 8. Choisissez un type de question à ajouter, puis cliquez sur «Ajouter» 
Exemple: Choix multiple (QCM) 

Consultez les informations mises à 

disposition sur le site Moodle, qui explique 

les différentes types de questions –

Quelques types de questions seront 

présentés plus tard dans ce tutoriel.  

https://docs.moodle.org/38/en/Questions


Étape 9. Remplissez les champs obligatoires dans «Généraux»

Ce champ permet de donner soit une réponse 
unique, soit plusieurs réponses. Dans cet 
exemple, on laisse une seule réponse. 

Vous pouvez décider ici la note à distribuer 
pour cette question. Dans cet exemple, on 
laisse 1 point pour cette question.



Étape 10. Ajoutez des réponses

Conseil : Indiquez la 
réponse correcte toujours 
en premier (les réponses 
seront mélangées par la 
suite)

Il est possible d’avoir plus 
que 2 réponses correctes. 
Vous pouvez consulter 
cette page pour avoir plus 
de renseignements.

https://docs.moodle.org/3x/fr/Question_%C3%A0_choix_multiples


Étape 11. Une fois que vous avez terminé, cliquez sur «Enregistrer les 
modifications et continue» puis «Aperçu» pour visualiser la question    

Une nouvelle  fenêtre sera ouverte pour 
prévisualiser et tester la question

Laissez par 
défaut les 
autres 
paramètres



Étape 12. Vérifiez et testez la question et les réponses : Sélectionnez une 
réponse puis cliquez sur «Envoyer et terminer» 

Quand il s’agit d’un test sommatif, le 
résultat de la réponse ne s’affiche pas 
dans la prévisualisation   



Étape 12. Vous pouvez modifier l’option d’affichage pour vérifier la réponse. 

1

2

3

Attention : une fois 
que vous avez 
terminé, n’oubliez 
pas de revenir à 
l’option d’affichage 
précédente: «non 
montré»



Étape 13. Cliquez sur «Enregistrer» pour enregistrer cette question et 
retourner à la page de l’examen. Cliquez sur «Ajouter» pour continuer à 
ajouter des questions. 



Veuillez consulter cette page pour construire d’autres types 

de questions 

Attention: Pensez à réduire 
la taille des fichiers pour ne 
pas trop charger l’examen

https://docs.moodle.org/38/en/Questions


Question à choix multiple 

Pour obtenir des éléments additionnels 
sur comment composer ce type de 
questions, vous pouvez consulter cette 
ressource. 

https://docs.moodle.org/3x/fr/Question_%C3%A0_choix_multiples


Question Vrai/Faux

Pour obtenir des éléments 
additionnels sur comment 
composer ce type de 
questions, vous pouvez 
consulter cette ressource.

https://docs.moodle.org/3x/fr/Question_vrai_ou_faux


Question à réponse 
courte
Pour obtenir des 
éléments additionnels 
sur comment composer 
ce type de questions, 
vous pouvez consulter 
cette ressource.

https://docs.moodle.org/3x/fr/Question_%C3%A0_r%C3%A9ponse_courte


Question «Cloze» 
à réponses 
intégrées 
(sélectionner les 
mots manquants)

Pour obtenir des 
éléments additionnels 
sur comment 
composer ce type de 
questions, vous 
pouvez consulter 
cette ressource.

https://docs.moodle.org/3x/fr/Question_cloze_%C3%A0_r%C3%A9ponses_int%C3%A9gr%C3%A9es


Glisser déposer sur image/texte 

Pour obtenir des éléments 
additionnels sur comment 
composer ce type de questions, 
vous pouvez consulter cette 
ressource.

https://docs.moodle.org/3x/fr/Question_marqueurs_%C3%A0_glisser-d%C3%A9poser


Question « Appariement » 

Pour obtenir des 
éléments additionnels 
sur comment composer 
ce type de questions, 
vous pouvez consulter 
cette ressource.

https://docs.moodle.org/3x/fr/Question_appariement


Étape 14. Mélangez des questions (si nécessaire)

Vous pouvez mélanger des questions. Vous pouvez aussi rendre les questions 
conditionnelles à d'autres questions. (à consulter: https://docs.moodle.org/3x/fr/Batir_test )

https://docs.moodle.org/3x/fr/Batir_test


Étape 15. Prévisualiser l’examen (tester l’examen)



Interface d’un examen

Ce test n'est actuellement pas disponible



Terminer un examen

0:05:43



3. Ouvrir/fermer un examen sur Moodle  



Eléments à vérifier avant d’ouvrir un examen  
 Les étudiants de votre cours sont bien inscrits
 La méthode d’inscription automatique est désactivée
 La durée limitée (affichage du compteur du temps restant) a été établie
 Une seule tentative possible a été paramétrée
 Les questions sont mélangées à l'affichage (si nécessaire) ainsi que les options de réponses
 Chaque question (ou chaque catégorie de  questions) s'affiche sur une page mais avec la 
navigation libre (ce qui permet aux étudiant-e-s de prendre connaissance dès le début de la totalité 
du test). 
 La taille des fichiers associés n’est pas trop lourde (au moment de la validation, étant donnée que 
tous les étudiants valident pratiquement en même temps, il y a un risque de surcharge sur le 
serveur).
 Toutes les ressources de votre cours sont en mode invisible pour les étudiants le jour de l’examen



Le jour avant l’examen

Les étudiant-e-s n’ont pas l’habitude d’un format d’examen écrit 
en ligne. Nous recommandons vivement que les professeur-es
mettent à disposition un examen de test (« à blanc ») permettant 
aux étudiant-e-s de se familiariser avec l’environnement technique 
de l’examen en ligne avant l’examen proprement dit.

Il est important de rappeler à toutes les parties prenantes qu’une 
solution en ligne utilisant Moodle ne permet pas de contrôler 
l'identité de la personne qui passe l'examen, ni d’éviter toutes les 
tricheries potentielles. Une déclaration sur l’honneur est à 
privilégier à ce stade.



Le jour de l’examen

1. Lancez une session d’examen sur Zoom, demandez aux étudiant-e-

s de se connecter et allumer la vidéo

2. Laissez du temps pour vérifier l’identité de chaque étudiant

3. Rappelez les modalités et les consignes pour l’examen et les 

questions techniques 

4. En cas du problème technique, voir diapo 9 (utiliser «Dérogation» )

5. Créez un mot de passe pour l’examen si nécessaire   



Avant de terminer l’examen 

1. Demandez aux étudiants de cliquer sur «Terminer et soumettre» 
pour valider l’examen. Cela prendra un peu du temps. 

2. Fermez la session Zoom.



Fermez l’examen sur Moodle 

Une fois que tous les étudiant-e-s ont terminé leur examen, rendez 

l’examen en mode invisible aux étudiant-e-s.



• L’examen aura lieu sur la plateforme Moodle sans utilisation du logiciel Safe Exam Browser.
• Vous recevrez un courriel avec les instructions précises ainsi que le lien pour effectuer votre 

examen quelques jours avant l’examen.
• L’examen commencera XXX (heure et jour à ajouter) précises et durera XXX (temps précis à 

ajouter ).
• Il comprendra des questions sous forme de QCM (vrai-faux, choix d’affirmations vraies et/ou 

questions numériques). En outre, il s’agira d’établir un ou plusieurs bilans et de répondre à 
une question ouverte.

• Pour chaque question, il y aura plusieurs variantes attribuées automatiquement par Moodle, 
de sorte que les candidat-es passeront des examens différents.

• La documentation est libre et l’usage d’une calculatrice est recommandé.

Exemple : Information sur l’Examen de xxx (titre du cours) 
Information à envoyer aux étudiants avant l’examen.



Vous savez dorénavant comment créer un examen avec l’outil 

Test sur Moodle

Pour les autres outils, voir le tutoriel disponible sur la page 

dédiée du Portail pour l'Enseignement à distance et hybride

Conception/rédaction: Jue Wang Szilas (CFCD)
Adaptation vidéo: Christophe Carlei (SEA)

Relecture/édition: Patrizia Birchler Emery & 
Raphaël Zaffran (CFCD) / Elsa Sancey (Pôle e-Learning)

Présentateur
Commentaires de présentation
Merci pour votre attention ! Et n’hésitez pas de nous contacter. 
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