
ZOOM: Tutoriel n° 2

Rejoindre une réunion

Pour soutenir l'enseignement à distance et hybride à l'UNIGE



Dans ce tutoriel, vous verrez:

▪ Comment rejoindre une réunion en ligne à laquelle vous 
avez été invité(e)



Étape 1. Démarrage (1/2): Cliquez sur le lien d’invitation que vous avez reçu

Dans la boîte de dialogue qui apparaît, cliquez sur 

Et , le cas échéant, sur

1

2



Cliquez sur
Assurez-vous d’avoir un micro et 

des haut-parleurs (ou un casque) 

qui fonctionnent.

Étape 2. Démarrage (2/2)



Pour que les autres vous 
entendent (Mettez votre 
micro sur silence lorsque 
vous ne parlez pas.)

Pour que les 
autres vous 
voient

Pour que d’autres 
collègues puissent 
vous rejoindre

Pour que les 
autres voient ce 
qu’il y a sur votre 
écran

Étape 3

Pendant la réunion, une barre de tâches apparaît au bas de l’écran.
Le micro sert à vous faire entendre et la vidéo à partager l’image captée par la caméra de votre 
ordinateur.
Le partage d’écran, les sous-groupes et le chat font l’objet d’un tutoriel séparé.   

Pour parler aux autres 
(chat): soit à tout le 
monde soit à des 
participants choisis



▪ Cliquez sur (en bas à droite sur la barre des tâches)

▪ Ou fermez la fenêtre 

▪ Répondez oui aux questions posées. Si vous êtes le 
modérateur de la réunion et souhaitez la quitter, nommer 
un co-animateur avant de partir.

Etape 4. Pour quitter la réunion



Vous avez appris à rejoindre une réunion sur ZOOM !    

D’autres tutoriels Zoom sont disponibles sur notre page dédiée


