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Introduction

« Dans ce tutoriel nous allons vous expliqguez comment importer sur
Moodle un quiz au format WORD ou depuis un éditeur de texte

E (.txt).
« Avantage : un gain de temps considéerable pour un QCM long,
puisque vous ne devrez pas saisir les questions une par une depuis
Test votre document WORD. Le quiz s’affiche sur Moodle avec le bon

format, le copier-coller depuis Word est deconseillé (risque d’avoir
un contenu qui ne se présente pas comme il faut).

 Limites : un seul choix de reponse possible lors de I'importation.
Vous devez vous connectez sur Moodle pour choisir I'option
« plusieurs choix de reponses » pour votre quiz.




1. Les étapes pour importer un quiz au format Word
Le quiz doit étre structuré sur WORD comme sur I'exemple ci-dessous:

(oM W Enregistrement automatique @ © AHO = Document3
Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Zotero > Q Dites-le-nous & Partager

E‘Dv Arial 12 v A A = = é/" Dﬁ @ v

Coller G I S - X X A 3 Styles  Volet Dicter Sensibilité Créer et partager Demander de¢
& 2 v Styles un PDF Adobe signatures

1.1- Ecrire sur La 1¢¢ ligne le libellé de la
guestion

1.2- Ec ri re |eS ChOiX de réponses 1. Quel est le besoin qui est lié a la protection contre une menace ?
c . A. Besoin Physiologique
possibles toujours avec des lettres en B. Besoin de Sécurité
. . , C. Beso!n d:Appartenance
majuscules qui les précedent comme sur D. Besoin dEstime _
E. Besoin d'Accomplissement
I'exemple. ANSWER: B
2. Quel est le besoin qui est lié a la survie de I'étre humain ?
. . N A Besoin Physiologique
1.3- Ecrire la lettre qui correspond a la B. Besoin de Sécurité
: i ‘ le. il . Boocin dEaime -
reponse. juste c.om me sur I'exemple, i E R e, e
faut toujours ajouter ANSWER avant la ANSWER: A

3. Pour accéder a un besoin supérieur, il faut forcément avoir enti€rement satisfait
ses besoins de niveaux inférieurs (indiquez si cette affirmation est correcte ou pas)

réponse correcte pour un quiz en
francais ou anglais. IMPORTANT : évitez
les espaces inutiles




1. Les étapes pour importer un quiz au format Word
Enregistrer sous le format adapté (.txt):

1.4- Enregistrez le document sur votre ordinateur 1.5- Sélectionnez le format (.txt) ensuite enregistrez

Fichier Edition Insérer Mise enforme Outils T )leau

AaB O

Insertion [ _ ger

& Word Affichage Fenétre Aide [ 3 @ « = W 100%@E3 Mer.21:00 Master MALTT Q @ :

N JF

& Word | Fichier Edition
o ¢ Nouveau document N ,. 3 Document3
Nouveau a partir d'un modéle... (3P
Ouvrir... #80 Jage
Ouvrir récent >

Affichage Ins ‘er Mise enforme Outils Tableau Fenétre Aide [ 3 @ « = « 100% @3

® Enregistrement automatique @ © Document3

Accueil It Références Publipostage Révision  Affichage Zotero » Q Dites-le-r Accueil {J Commentaires

== |2 q <[ 1o Arial
Fermer RBW { A/ ﬁ LD

— Coller
Coller g & = Styles Volet k 0 G kS
g Enregistrer 1 ?SS = 7 Styles A <

Enregistrer sous... 0 %8S
Enregistrer comme modéle...

A = v

nander des

W Tutoriel gnatures

Favoris Aujourd’hui

torique des versions '/'\: Applications
#

o Télécharge...
Bureau
]

[ Creative Clo...

Partager

e besoin qui est lié a la protection contre une menace ?
hysiologique
Sécurité
'Appartenance
'Estime iCloud
0" Accomplissement

Toujours ouvrir en lecture seule
Restreindre les autorisations

TEST edit
Réduire la taille du fichier.
Mise en page...

Imprimer...
P C Emplacements

1 Abdouls Ma..
o Disque dista...

Tags

Propriétés...

2. Quel est le besoin qui est lié a la survie de I'étre humain ?
A. Besoin Physiologique

B. Besoin de Sécurité

C. Besoin d'Appartenance

D. Besoin d'Estime
E. Besoin d'Accomplissement
ANSWER: A

3. Pour accéder a un besoin supérieur, il faut forcément avoir entierement satisfait
ses besoins de niveaux inférieurs (indiquez si cette affirmation est correcte ou pas)
A. Vrai

B. Faux

ANSWER: A

98mots [X  Frangais (Suisse) 3 Focus

B

® N

|
IMP

@ AFARE

Page1sur1 98mots [OX

Frangais (Suisse)

Format du fichier

Document Word (.docx)

Document Word 97-2004 (.doc)
Modéle Word (.dotx)
Modéle Word 97-2004 (.dot)
Format RTF (.rtf)

v Texte brut (.txt)
Page web (.html)
Page web, filtrée (.h

Formats d'exportation

PDF

Formats spécial




1. Les étapes pour importer un quiz au format Word

Sélectionnez I'encodage UTF-8 adapté a Moodle

1.6-Cliquez sur autre encodage

1.8- Saisissez le nom de votre quiz

1.7- Choisissez dans les options «Unicode (UTF- (Test ou Examen) ensuite enregistrez
8)» ensuite cliquez sur «OK»

2 1 & - - ‘.: S -s Document3 Q E'
Conversion de fi ier - Examen.txt
ymmentaires iger  [J Commentaires
bt Enregistrer sous : | Examen]txt
‘ Avertissement : I'enregistrement du fichier 1 format texte entrainer la perte de la mise en forme, des images et d.  objets que contient le fichier. Tags:
nander des
Codage de texte : == Tutoriel e & Q Rechercher onatyes
Mac OS (par défaut) « MS-DOS ® Autre codage : Jccidental (Windows Latin 1) N _
urc (Mac 0S) Aujourd’hui
Options : ‘urc (Windows Latin 5)
Insérer des sauts de ligne iicode (UTF-16) -
Autoriser le remplacement de caractéres Jnicode (UTF-16BE) -
Ajouter des marques bi-directionnelles Unicode (UTF-8)
Terminer les lignes par : | CR seulement < TEST edit
Direction du document :
® De gauche a droite De droite a gauche
Apergu :
1. Quel est le besoin qui est lié & la protection contre une menace ?
A. Besoin Physiologique
B. Besoin de Sécurité
3. Pour accéder & un besoin supérieur, il faut forcément avoir entiérement satisfait ses besoins de niveaux inférieurs (indiquez si cette affirmation est correcte ou pas)
Le texte indiqué en rouge ne sera pas enregistré correctement avec le codage sélectionné Annuler oK
e Format du fichier :

B. Faux
ANSWER: A

" Enregistrer




1. Les étapes pour importer un quiz au format Word
Veuillez ouvrir le fichier .txt au «point 1.8» et procéder a la vérification

TEST

. Quel est le besoin qui est 1ié a la protection contre une menace| ?
. Besoin Physiologique

. Besoin de Sécurité

. Besoin d'Appartenance

. Besoin d'Estime

g . Besoin d'A li t
1.9- IMPORTANT : il faut s’assurer I
CIU'“ n’existe pas d'eSpace - Quel est le besoin qui est lié a la survie de 1'é&tre humain ?
inutile/vide, et que la structure est : gg:g;: zgygggbf_g;g“e

. Besoin d'Appartenance

. Besoin d'Estime

. Besoin d'Accomplissement
ANSWER: A

respectée comme sur 'exemple

3. Pour accéder a un besoin supérieur, il faut forcément avoir entiérement satisfait ses
besoins de niveaux inférieurs (indiquez si cette affirmation est correcte ou pas)

A. Vrai

B. Faux

ANSWER: A




2. Créer votre quiz avec votre editeur de texte

Pour importer plus rapidement vos quiz, vous pouvez ne pas utiliser WORD, nous vous
conseillons dans ce cas de créer directement votre quiz avec |I'éditeur de texte installé
sur votre ordinateur (Notepad/Bloc-Notes/TexteEdit) . Voir les étapes ci-dessous:

[ N 3 Applications @  TextEdit Fichier Edition

TEST

Quel est le besoin qui est lié a la protection contre une menace| ?
Besoin Physiologique

Besoin de Sécurité

Besoin d'Appartenance

Besoin d'Estime

Besoin d'Accomplissement

NSWER: B

A propos de TextEdit

< = = B 0 a =
—_— ) | Préférences... Co)

ﬁg Applications () Screencast-0-Matic v2.0 Préférences

.} SecureDownloadManager
Récents ® siri Nouveau document  Ouverture et enregistrement

S Skype
o Téléchargeme... i Format

B Tablette Wacom . o A
Utilisez le menu Format pour modifier les réglages d'un document ouvert.

E Bureau v Ielegrifm - Format RTF Adapter a la page
extEdit ® Format Texte

W TextWrangler

) Time Machine

Quel est le besoin qui est 1ié a la survie de l'étre humain ?
Besoin Physiologique

Besoin de Sécurité

Besoin d'Appartenance

Besoin d'Estime

Besoin d'Accomplissement

ANSWER: A

il
A.
B.
C.
D.
E.

Al

2.
A.
B.
C.
D.
E.

3. Pour accéder a un besoin supérieur, il faut forcément avoir entiérement satisfait ses
besoins de niveaux inférieurs (indiquez si cette affirmation est correcte ou pas)

Préférences

- .
- Creative Clou...

- R A. Vrai
Nouveau document = Ouverture et enregistrement B. Faux
. 7 . ANSWER: A
2.1-Cliquez sur votre éditeur A Fouverture d'un fchier
) . Afficher les fichiers HTML sous forme de code HTML et non de texte formaté
d e texte p O u r | O u V rl r Afficher les fichiers RTF sous forme de code RTF et non de texte formaté

A I'enregistrement d’un fichier :

2.2_ A”ez dans préfér‘ences' puis @ Ajouter une extension « .txt » aux fichiers au format Texte
choisissez dans les options «Format

Encodage du fichier au format Texte

Alouverture des fichiers :  (FAiGmatiue 2.4- Rédigez votre quiz ensuite enregistrez

fextex :‘gdtmgtd“:hmm S sous le nom «TEST.txt» ou le nom que vous
2.3- Allez dans «ouverture et Type document HTML 401 srict souhaitez.

enregistrement», puis choisissez dans . —— IMPORTANT: quel que soit I'éditeur de texte
les options «Unicode (UTF-8)»  Conserverles espaces que vous utilisez, vérifiez que le quiz soit au

format «.txt» et I'encodage Unicode (UTF-8)»



3. Importation sur Moodile
A présent connectez-vous sur Moodle, ensuite ouvrez I'examen ou le test

3.1- Ouvrez I'examen sur

Examen | \
Paramétres Moodle, puis cliquez sur cette

Méthode d'évaluation : Note la plus haute Dérogations de groupe
T icone: un menu déroulant
Dérogations utilisateur ) ff h d ff ;
2 s : : s o | Fa av | ren
Résumé de vos tentatives précédentes # Modifier le test saffichera avec differentes
@ Prévisualisation (o) pt|o ns
Tentative Etat )
@ Résultats
Aucune question n'a été encore ajoutée @ Réponses des participants
@ Statistiques
Modifier le test @ Evaluation manuelle
Retour au cours @ Manual grading by student
@ Test en groupe
Roles attribués localement
Permissions
< Announcements Aller a... $
Voir les permissions
Filtres
© Documentation Moodle pour cette page Rapport des compétences

Journaux

Sauvegarde

BESOIN D'AIDE ? MOODLE ARCHIVES
(via le réseau UNIGE)

Restauration
Banque de questions
Questions

Catégories 3.2- C||quez Sur |mporter

Importer

Exporter



3. Importation sur Moodile

3.3- Sélectionnez le format Aiken

3.4 -Cliquez sur Généraux pour voir les différentes options

~ Format de fichier

3.5- Sélectionnez la catégorie dans
laquelle vous souhaitez importer le quiz

3.6- Sélectionnez «OUl» si vous souhaitez annuler
I'importation en cas d’erreur ou «NON». Nous vous - Ekiibris
conseillons de laisser OUI et de corriger si une erreur A
est signalée par Moodle avant d'importer le quiz

Importer des quest

s d'un fichier

¥ Tout replier

3.3.1 - A chaque fois que vous

Examview @

oromasien o <fumm souhaitez avoir plus d’infos sur

O Format GIFT

0 P b une option, cliquez sur l'icbne «?»

O Format WebCT €
O Format XML Moodle |
O Questions Cloze a réponses intégrées &

Défaut pour M02

Obtenir la catégorie a partir du fichierf@ Obtenir le contexte a partir du fichier

ir rr n | ) . , g
e correspondre les notes Erreur si la note n'est pas listée
n i r .
Stopper en cas d'erreu oui &

3.7- Choisir dans votre ordinateur le fichier - Importer des questions d'un fichier

TEST.tXt en reg i St re’ ( poi nt 1 . 9 ou poi nt 2 .4) “ Choisir un fichier... | Taille maximale des nouveaux fichiers : 100Mo

3.8- Apres le téléchargement cliquez

~

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

sur Importation ﬁ




3. Importation sur Moodle

3.9- Aucune erreur signalée donc I'importation
a été effectuée. Cliquez sur continuer

3.10- Vous pouvez voir les questions
importées dans la banque de questions

MO2[ll Généralités / Examen |/ Banque de questions / Importer

QEestions Catégories Importer Exporter
Analyse des questions du fichier d'importation. X
Importation de 3 questions depuis le fichier X

1. 1. Quel est le besoin qui est lié a la protection contre une menace ?
2. 2. Quel est le besoin qui est lié a la survie de I'étre humain ?

3. 3. Pour accéder a un besoin supérieur, il faut forcément avoir entierement satisfait ses besoins de niveaux inférieurs (indiquez si cette

affirmation est correcte ou pas)

<« Announcements Aller a...

4

Banque de questions

Choisir une catégerie|  Défaut pour M02 (3)

La catégorie par défaut pour les questions partagées dans le contexte « M02 ».

Aucun filtre de tag appliqué

Filtrer par tags... v

[JMontrer le texte de la question dans la liste

Options de recherche =
Montrer aussi les questions des sous-catégories

Montrer aussi les anciennes questions

Créer une question...

T* Question Actions  Créée par
] Nom de question / Numéro d'identification Prénom [ Nom / Date
— R P . Bademba Bah
(J:= 1. Quel est le besoin qui est lié & la pr... Modifier 2 décembre 2020, 2048
. U, . Bademba Bah
[J:= 2. Quel est le besoin qui est lié & la su... Modifier 2 décembre 2020, 20:48
Bademba Bah

- N : L T
(J:= 3. Pour accéder & un besoin supérieur... Modifier 2 décembre 2020, 20:48

Avec la sélection:

o
N
w

Supprimer Déplacer vers >> Défaut pour M

4@

Derniére modification par
Prénom / Nom / Date
Bademba Bah

2 décembre 2020, 20:48
Bademba Bah

2 décembre 2020, 20:48
Bademba Bah

2 décembre 2020, 20:48




3. Importation sur Moodle
Retournez sur votre examen pour ajouter les questions

3.12- Cliquez sur «Ajouter» ensuite

3.11-Cliquez sur modifier le test selectionnez «de la banque de

guestions»
M02 / Généralités / Examen e . ¢, -
Modification du test Examen
Questions : 0 | Ce test est ouvert Note maxiN@le 10,00 Enregistrer
Examen Repaginer = Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 0,00
Tentatives autorisées : 1 P [ Mélanger
Ajouter ~
Aucune guestion n'a été encore ajoutée X e ouestion
+ de la banque de questions
Modifier le test 4+ une question aléatoire
Retour au cours
<« Announcements Aller a... -
< Announcements Aller a... $
© Documentation Moodle pour cette page




3. Importation sur Moodle
Sélectionnez vos questions

3.15- Apercu des guestions importées

3.13-Cliquez sur la case «T» pour

sélectionner toutes les questions ou 3.16- Cliguez sur «l'icone»
choisir les questions individuellement. ensuite sélectionnez
«prévisualisation»

Ajouter une question a la fin, tirée de la banque de gquestions

Modification du test Examene

L. . . . P et
Chisir une catégorie Défaut pour MO2 (3) Questions : 3 | Ce test est ouvert arametres

Dérogations de groupe
La catégorie par défaut pour les questions partagées dans le contexte « M0O2 ».

Repaginer ~ Sélectionner plusieurs éléments Dérogations utilisateur
Aucun filtre de tag appliqué o Modifier le test
@ Prévisualisation
Filtrer par tags... v Page:t |8 Résultats
i + i= & 1. Quel est le besoin qui est lié a 1a protection contre une men... @ Notes
tions de recherche + i Page 2 @ Réponses des participants
ontrer aussi les questions des sous-catégories il “# 2 iz 2 Quelestle besoin qui est lié a la survie de I'étre humain 2 2.... @ Statistiques
trer aussi les anciennes questions "' page 3 @ Evaluation manuelle
T~ Question 4 3 iz & 3.Pouraccéder a un besoin supérieur, il faut forcément avoir ... @ Manual grading by student
@ Test en groupe
+ B:= 1. Quel est le besoin qui est lié a la protection contre une menace ? 1. Quel est le besoin qui es @ Réles attribués localement
+ B@:= 2. Quel est le besoin qui est lié 2 la survie de I'8tre humain ? 2. Quel est le besoin quiest lié & la Permissions

+ B:= 3. Pour accéder a un besoin supérieur, il faut forcément avoir entiérement ... 3. Pour accéder @ —

3.14- Cliguez sur Ajouter au test




3. Importation sur Moodle

Prévisualisation des questions: vous pouvez choisir dans le parametre de
votre examen les deux options ci-dessous (se référer au tutoriel 1: Créer un

examen/test et le paramétrer):

3.17- Apercu d’une gquestion par page

3.18- Apercu de toutes les questions sur
une seule page

4

MO2 / Généralités /| Examen / Prévisualisation

Question 1
Pas encore
répondu

Noté sur 1,00

¥ Marquer la

L o 28 Navigation du test
1. Quel est le besoin qui est lié a la protection contre une menace ?

Veuillez choisir une réponse : .

O a. Besoin de Sécurité Terminer le test...

~

O b. Besoin d'Accomplissement

question Prévisualiser a nouveau
£ Modifier la O c. Besoin d'Appartenance
question = . .
O d. Besoin d'Estime
O e. Besoin Physiologique
Page suivante
<« Announcements Aller a... s

Temps mis

Question 1
Terminer
Noté sur 1,00

¥ Marquer la
question

£ Modifier la
question

Question 2
Terminer
Noté sur 1,00

" Marquer la
question

£ Modifier la
question

19s Terminer la relecture

Prévisualiser 4 nouveau
1. Quel est le besoin qui est lié a la protection contre une

menace ?

Veuillez choisir une réponse :

a. Besoin d'Accomplissement
b. Besoin Physiologique

c. Besoin de Sécurité

d. Besoin d'Appartenance

e. Besoin d'Estime

2. Quel est le besoin qui est lié a la survie de I'étre humain ?

Veuillez choisir une réponse :

a. Besoin d'Appartenance

b. Besoin Physiologique

c. Besoin d'Estime

d. Besoin d'Accomplissement

e. Besoin de Sécurité




Question 1
Terminer
Noté sur 1,00

¥ Marguer la
question

3.19-Cliquez sur
«modifier la
question»

Question 2
Terminer
MNoté sur 1,00

¥ Marquer la
question

* Moaodifier la
question

. Importation sur Moodile

Prévisualiser & nouveau

1. Quel est le besoin qui est lié a la protection contre une
menace ?

Veuillez choisir une réponse :

a. Besoin d'Accomplissement
b. Besoin Physiclogique

c. Besoin de Sécurité

d. Besoin d'Appartenance

e. Besoin d'Estime

2. Quel est le besoin qui est lié a la survie de I'étre humain ?

Veuillez choisir une réponse :

a. Besoin d'Appartenance

b. Besoin Physiologique

c. Besoin d'Estime

d. Besoin d'Accomplissement

e. Besoin de Sécurité

3.20- Sélectionnez «réponses

Numeéroter les choix ?

multiples autorisées»

Numéro d'identification

Plusieurs réponses ou une
seule ?

Réponses multiples autorisées %

Mélanger les réponses possibles ?

a., b, c.,etc 5

~ Réponses

3.21- Cliquez sur «enregistrer»

;

placement pour 3 réponses supplémentaires
» Feedback combiné
» Tentatives multiples
» Tags

» Création / derniére modif
agistrer les modifications et continuer [SRETEIGT

Enregistrer Annuler

Question 2 aprés modification

Question 1

Pas encore
répondu

Noté sur 1,00

¥ Marquer la
question

£ Modifier a
question

Question 2

Pas encore
répondu

Noté sur 1,00

7 Marquer la
question

£ Modifier la
question

Modifier les réponses a «choix unique» par défaut en «choix multiples»

B Question 2 avant modification ke

1. Quel est le besoin qui est lié a la protection contre une menace ?

Veuillez choisir une réponse :
O a. Besoin d'Accomplissement

@ b. Besoin Physiologicue

O c. Besoin d'Estime

O d. Besoin d'Appartenance

O e. Besoin de Sécurité

Effacer mon choix

2. Quel est le besoin qui est lié a la survie de I'étre humain ?

Veuillez choisir au moins une réponse :
[J a. Besoin Physiologique

b. Besoin d'Accomplissement
c. Besoin de Sécurité
d. Besoin d'Estime

[ e. Besoin d'Appartenance

Navigation du test

Terminer le test...

Prévisualiser a nouveau



Ressources

Vous savez dorénavant comment créer un examen avec

I'outil Test sur Moodle, nous vous invitons a consulter le
tutoriel suivant.

Tutoriel 4

Organiser un examen sur
Moodle

Des ressources supplémentaires se trouvent aussi dans
Parametres du test sur le site Moodle et Batir un test sur

le site Moodle.orq Documentation Moodle
pour les enseignant-es

Page web des tutoriels Moodle

UNIVERSITE
DE GENEVE


https://docs.moodle.org/4x/fr/Param%C3%A8tres_du_test
https://docs.moodle.org/3x/fr/Batir_test#Cr.C3.A9er_une_nouvelle_question
https://docs.moodle.org/3x/fr/Batir_test#Cr.C3.A9er_une_nouvelle_question
https://moodle.unige.ch/course/view.php?id=2096
https://moodle.unige.ch/course/view.php?id=15327
https://moodle.unige.ch/course/view.php?id=15327
https://www.unige.ch/enseignement-a-distance/tutoriels-moodle-zoom-mediaserver-et-cie/moodle
https://www.unige.ch/enseignement-a-distance/tutoriels-moodle-zoom-mediaserver-et-cie/moodle
https://www.unige.ch/enseignement-a-distance/download_file/104/0
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