
Moodle
Tutoriel créer un dossier

1. Introduction

2. Créer un dossier

Pour soutenir l'enseignement à distance 
et hybride à l'UNIGE



Dans ce tutoriel nous allons vous expliquer:

• Comment créer un dossier ainsi qu’un sous-dossier pour regrouper et 
organiser des documents (PDF, Word ou PowerPoint) ou des fichiers 
(audio, vidéo) portant sur une même thématique.

1. Introduction



2. Créer un dossier
À présent connectez-vous sur Moodle, ensuite sur votre espace de cours. 
Veuillez activer le mode édition

2.1-Cliquez sur «activer le 
mode édition»



2. Créer un dossier

Choisir la section du cours dans laquelle vous souhaitez ajouter un dossier

2.2-Cliquez sur «ajouter 
une activité ou ressource»



2. Créer un dossier
Choisir Dossier dans la fenêtre pop-up qui s’ouvre

2.3- Sélectionnez Dossier



2. Créer un dossier

Remplir le formulaire étape 1 

2.4- Indiquez le nom attribué au 
dossier, il apparaitra comme lien 
d’accès sur votre page de cours 
pour consulter le contenu de 
votre dossier.

2.5- Description ou 
consigne facultative



2. Créer un dossier

Remplir le formulaire étape 2 

2.7- Cliquez sur cette icône pour créer 
un sous-dossier

2.6- Cliquez sur cette icône 
pour ajouter des documents 
et fichiers audio/vidéo ou 
faites-les glisser ICI

2.8-Selectionnez cette option 
pour permettre aux participant-es
de télécharger les 
documents/fichiers. Décochez 
cette option si les étudiant-es ne 
doivent pas télécharger



2. Créer un dossier

Remplir le formulaire étape 3 

2.10- Restreindre l’accès au dossier à un groupe 
d’étudiant-es ou le rendre disponible à tous et 
toutes les participant-esà une date précise

2.11.- Enregistrer et afficher pour 
vérifier

2.9- Laisser l’option par défaut 
pour rendre le dossier visible aux 
étudiant-es ou modifier pour le 
cacher



2. Créer un dossier

Rendu final

2.12- Aperçu depuis l’espace de cours 2.13- Aperçu du dossier



Vous savez dorénavant comment créer un dossier

Pour les autres outils, voir les tutoriels disponibles sur la page 

dédiée du Portail pour l'Enseignement à distance et hybride

Cliquez ICI
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