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Introduction

• Dans ce tutoriel nous allons vous expliquez comment importer sur Moodle un 
quiz au format WORD ou depuis un éditeur de texte (.txt).

• Avantages : Vous aurez un gain de temps pour un QCM long, au lieu de saisir les 
questions une par une depuis votre document WORD. Le quiz s’affiche sur 
Moodle avec le bon format, le copier-coller depuis Word est déconseillé (risque 
d’avoir un contenu qui ne se présente comme il faut).

• Limites : un seul choix de réponse possible lors de l’importation. Vous devez vous 
connectez sur Moodle pour choisir l’option « plusieurs choix de réponses » à 
votre quiz.



1. Les étapes pour importer un quiz au format Word

Le quiz doit être structuré sur WORD comme sur l’exemple ci-dessous:

1.3- Ecrire la lettre qui correspond à la 
réponse juste comme sur l’exemple, il 
faut toujours ajouter ANSWER avant la 
réponse correcte pour un quiz en 
français ou anglais. IMPORTANT : évitez 
les espaces inutiles

1.1- Ecrire sur La 1ère ligne le libellé de la 
question

1.2- Ecrire les choix de réponses 
possibles toujours avec des lettres en  
majuscules qui les précèdent comme sur 
l’exemple. 



1. Les étapes pour importer un quiz au format Word
Enregistrer sous le format adapté (.txt):

1.4- Enregistrer le document sur votre ordinateur 1.5- Sélectionnez le format (.txt) ensuite enregistrer



1. Les étapes pour importer un quiz au format Word
Sélectionnez l’encodage UTF-8 adapté à Moodle

1.6-Cliquez sur autre encodage

1.7- Choisir dans les options «Unicode (UTF-8)» 
ensuite cliquez sur «OK»

1.8- Saisir le nom de votre quiz (Test 
ou Examen) ensuite enregistrer



1. Les étapes pour importer un quiz au format Word

Veuillez ouvrir le fichier .txt au «point 1.8» et procéder à la vérification

1.9- IMPORTANT :  il faut s’assurer 
qu’il n’existe pas d’espace 
inutile/vide, et que la structure est 
respectée comme sur l’exemple



2. Créer votre quiz avec votre éditeur de texte
Pour importer plus rapidement vos quiz, vous pouvez ne pas utiliser WORD, nous vous 
conseillons dans ce cas de créer directement votre quiz avec l’éditeur de texte installé 
sur votre ordinateur (Notepad/Bloc-Notes/TexteEdit) . Voir les étapes ci-dessous:

2.4- Rédigez votre quiz ensuite enregistrer 
sous le nom «TEST.txt» ou le nom que vous 
souhaitez.
IMPORTANT: quel que soit l’éditeur de texte 
que vous utilisez, vérifiez que le quiz soit au 
format «.txt» et l’encodage Unicode (UTF-8)»

2.3- Aller dans «ouverture et 
enregistrement», puis Choisir dans les 
options «Unicode (UTF-8)»

2.2- Aller dans préférences, puis Choisir 
dans les options «Format Texte» 

2.1-Cliquez sur votre éditeur 
de texte pour l’ouvrir



3. Importation sur Moodle

3.2- Cliquez sur importer

3.1- Ouvrir l’examen sur 
Moodle, puis Cliquez sur cette 
icône un menu déroulant 
s’affichera avec différentes 
options

À présent connectez-vous sur Moodle ensuite il faut ouvrir l’examen ou le test



3. Importation sur Moodle

3.4 -Cliquez sur Généraux pour voir les différentes options

3.3- Sélectionnez le format Aiken

3.5- Sélectionnez la catégorie dans 
laquelle vous souhaitez importer le quiz

3.3.1 - À chaque fois que vous 
souhaitez avoir plus d’infos sur 
une option, cliquez sur l’icône «?»

3.6- Sélectionnez «OUI» si vous souhaitez annuler 
l’importation en cas d’erreur ou «NON». Nous vous 
conseillons de laisser OUI et de corriger si une erreur 
est signalée par Moodle avant d’importer le quiz

3.7- Choisir dans votre ordinateur le fichier 
TEST.txt enregistré (point 1.9 ou point 2.4)

3.8- Après le téléchargement cliquez 
sur Importation



3. Importation sur Moodle

3.9- Aucune erreur signalée donc l’importation 
a été effectuée. Cliquez sur continuer

3.10- Vous pouvez voir les questions 
importées dans la banque de questions



3. Importation sur Moodle
Retournez sur votre examen pour ajouter les questions 

3.12- Cliquez sur «Ajouter» ensuite 
sélectionnez «de la banque de 
questions»

3.11-Cliquez sur modifier le test



3. Importation sur Moodle

Sélectionnez vos questions

3.15- Aperçu des questions importées

3.14- Cliquez sur Ajouter au test

3.13-Cliquez sur la case «T» pour 
sélectionner toutes les questions ou 
choisir les questions individuellement.

3.16- Cliquez sur «l’icône» 
ensuite sélectionnez 
«prévisualisation»



3. Importation sur Moodle

Prévisualisation des questions, vous pouvez choisir dans le paramètre de 
votre examen les deux options ci-dessous (se référer au tutoriel …):

3.17- Aperçu d’une question par page

3.18- Aperçu de toutes les questions sur 
une seule page



3. Importation sur Moodle
Modifier les réponses à «choix unique» par défaut en «choix multiples»

3.21- Cliquez sur «enregistrer»

3.19-Cliquez sur 
«modifier la 
question»

3.20- Sélectionnez «réponses 
multiples autorisées»

Question 2 avant modification

Question 2 après modification



Vous savez dorénavant comment importer sur Moodle un quiz 

au format WORD ou depuis un éditeur de texte (.txt )

Pour les autres outils, voir le tutoriel disponible sur la page 

dédiée du Portail pour l'Enseignement à distance et hybride

Cliquez ICI
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