
Moodle : Tutoriel No. 6
Créer un dossier 

Introduction

Créer un dossier



La ressource dossier vous permet de regrouper et d’organiser des 
documents (PDF, Word ou PowerPoint) ou des fichiers (audio, vidéo) portant 
sur une même thématique.

Elle peut être utilisée pour :

• mettre à disposition des étudiant-es des présentations et des ressources 
dans un dossier au lieu de les afficher séparément en créant une longue 
liste.

• fournir sur la page du cours un espace de dépôt de fichiers commun à 
plusieurs enseignant-es, en cachant le dossier de sorte que seuls les 
enseignant-es puissent le voir

Ce tutoriel vous explique comment créer un dossier sur votre espace de 
cours Moodle. 
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Créer un dossier

Connectez-vous sur votre espace de cours Moodle et cliquez sur Mode d'édition1

Accueil

https://moodle.unige.ch/my/


Au niveau de la section dans laquelle vous souhaitez créer un dossier, cliquez sur
Ajouter une activité ou ressource2
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Une fenêtre pop-up s'ouvre, sélectionnez Dossier3
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Entrez dans ce champ le nom du dossier, il apparaîtra comme lien 
d’accès à votre dossier sur votre page de cours. Dans notre 
exemple, nous avons indiqué lectures obligatoires
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Vous pouvez ajouter dans ce champ une
description ou une consigne

i

Lectures obligatoires
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Cliquez sur cette icône     pour créer un 
ou plusieurs sous-dossier-sCliquez sur cette icône

pour ajouter des documents et
fichiers audio/vidéo ou faites
les glisser ICI

Sélectionnez cette option pour
permettre aux étudiant-es de
télécharger les documents/fichiers

76

i
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Ce paramètre vous permet de restreindre l’accès au dossier à un
groupe d’étudiant-es ou de le rendre disponible à une date précise

Laissez l’option par défaut Afficher pour rendre votre dossier visible
aux étudiant-es. Il est conseillé de choisir l'option Cacher, si votre
dossier sert d’espace de dépôt de fichiers commun à plusieurs 
enseignant-es, et il ne doit pas être consulté par les étudiant-es.

i

i

Enfin, cliquez sur Enregistrer
et revenir au cour pour créer
votre dossier
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Voici comment se présente le dossier sur la page d’accueil de votre cours
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Voici comment se présente le dossier lorsqu’il est ouvert

Cliquez sur paramètres si vous souhaitez modifier votre dossier et son contenu

Voici comment se présentent un sous-dossier et son
contenui

i
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Vous avez créé votre dossier.

Maintenant dirigez-vous vers le

Tutoriel No. 7 Déposer un document
de cours

Documentation Moodle 
pour les enseignant-es

Page web des tutoriels Moodle

Tutoriel No. 7 

Ressources Accueil

https://moodle.unige.ch/course/view.php?id=2096
https://www.unige.ch/enseignement-a-distance/tutoriels-moodle-zoom-mediaserver-et-cie/moodle
https://www.unige.ch/enseignement-a-distance/application/files/9116/8925/5932/Moodle-7-DeposerDocument.pdf



