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Présentation de la plateforme Moodle de la Maîtrise universitaire en 

Sciences de l’éducation – Formation des adultes 
 

Moodle 

Moodle est une plateforme ou environnement d'enseignement informatisée (LMS ou Learning 

Management System en anglais) qui permet la création, la gestion et le suivi des cours. Son but est de 

fournir un soutien à l'enseignement et l'apprentissage en ligne  

(http://elearning.unige.ch/ressources/plateformes/moodle.html). 

Organisation de la plateforme du Master FA 

La plateforme, nouvellement intégrée au programme dès la rentrée 2012, est constituée de plusieurs 

espaces distincts, selon une arborescence calquée sur la structure du plan d’étude de la Maîtrise 

universitaire en Sciences de l’éducation – Formation d’adultes. Elle comprend : 

 Un espace commun destiné à l’ensemble des étudiant-e-s et enseignant-e-s 

 Six espaces destinés à la présentation des domaines d’enseignement, dépendants de l’espace 

commun 

 Des espaces de cours spécifiques pour les options du Module européen, dépendants de l’espace 

général de ce domaine. 

L’inscription à l’un des domaines de la Maîtrise universitaire en Sciences de l’éducation – Formation des 

adultes, respectivement à l’un des cours du Module européen, permet un accès automatique à l’espace 

commun. 

Contenus 

L’espace commun du Master FA est le principal outil de transmission d’information des enseignants de ce 

programme et comprend l’ensemble des renseignements généraux utiles aux étudiants : calendrier des 

cours avec intitulé, lieu et horaire précis ; informations règlementaires (Objectifs de la formation ; publics 

cibles ; conditions d’admission ; perspectives professionnelles).  

Les espaces du Module européen et du Module professionnel ont été développés afin de devenir un outil 

collaboratif et pédagogique pour les enseignements concernés. Seul le Module européen possède trois 

espaces complémentaires pour chacune des options qu’il regroupe. 

Les espaces des quatre autres domaines ont été conçus avec une visée informative et contiennent les 

renseignements généraux des cours qui y sont rattachés ainsi que les éventuels liens vers leurs plateformes 

pédagogiques. 
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Liens avec les autres ressources 

La plateforme Moodle du Master FA vise à rassembler l'ensemble des informations nécessaires aux étudiant-

e-s et aux enseignants. Elle ne se substitue pas aux espaces Dokeos, utilisés par les enseignant-e-s, ni aux 

outils administratifs My.Unige utilisés par le secrétariat des étudiants. Pour l'inscription administrative des 

cours en vue des examens, les étudiants se référeront aux procédures indiquées par le secrétariat des 

étudiants. Pour les informations à caractère pédagogique et en lien avec les enseignements, les étudiants se 

référeront aux espaces Dokeos concernés ou aux indications communiquées par les enseignants. 

Attention : l’inscription à la plateforme Moodle ne remplace pas l’inscription officielle aux cours ! 

Fonctionnement général 

Pour l’utilisation de la plateforme, merci de vous référer à l’aide-mémoire, en fin de document. 

Inscription 

La plateforme Moodle de la Maîtrise FA a été pensée comme un outil accessible à tous et toutes les étudiant-

e-s du programme, tout en les responsabilisant vis-à-vis de leur participation. Ainsi, chaque étudiant-e doit, 

en début de formation, s’inscrire aux espaces qui le-la concernent directement, afin d’accéder aux 

informations qui lui sont nécessaires.  

Attention : Seul-e-s les étudiant-e-s en possession de leurs identifiant et mot de passe peuvent se connecter 

à Moodle. Les étudiant-e-s inscrits au programme du Master FA mais n’ayant pas encore confirmé leur 

immatriculation et ne possédant par conséquent pas encore ces données sont prié-e-s de prendre contact 

avec le secrétariat du Comité de Programme : edith.campos@unige.ch. 

Rappel :  

Comme mentionné, l’inscription à l’espace commun est effective dès participation à l’un des espaces en 

découlant. Il en va de même pour l’espace général du Module européen, dès inscription à l’une des options 

du domaine. 

Désinscription 

La plateforme Moodle du Master FA est un outil pédagogique stable et constant sur la durée. Elle restera 

ouverte et active indépendamment des échéances universitaires. 

A la fin de sa formation, chaque étudiant-e aura par conséquent la responsabilité de se désinscrire des 

cours ou domaines qui ne le-la concernent plus. Sans désinscription, l’étudiant-e continuera de recevoir 

les informations transmises par les enseignant-e-s, au risque d’être inondé-e de messages inutiles. 
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Moyens de communication 

Chaque espace dispose d’un forum spécifique servant d’outil de transmission d’information de la part des 

enseignant-e-s, pour les étudiant-e-s. 

Sauf annonce d’un paramétrage d’autorisation explicite et temporaire de l’enseignant-e, aucune remarque 

ou réponse ne pourra être transmise par l’étudiant-e. Tout message ou communication devra être effectué 

par message personnel. 

Les étudiant-e-s ou enseignant-e-s recevront un courriel d’information à chaque fois qu’un nouveau message 

sera posté sur le forum par l’un des responsables pédagogiques de la formation. La forme de cet 

avertissement pourra être paramétrée. 

Méthodes de travail 

L’étudiant-e doit respecter les méthodes collaboratives de travail mises en œuvre sur la plateforme, 

conformément aux conseils donnés par les enseignant-e-s. 

Dans le cadre des espaces développés pour des Domaines d’enseignement spécifique (Module Européen ; 

Module Professionnel), il-elle doit s’efforcer de respecter les rythmes proposés par les enseignant-e-s 

concernant des rendez-vous en ligne périodiques, des remises de travaux, etc., 

Propriété intellectuelle et droits d’auteurs 

Ecrits et/ou images : Le respect des droits de la propriété intellectuelle est impératif. On ne peut s’approprier 

par copier/coller des écrits qui ne nous appartiennent pas. L’utilisateur-trice doit citer l’auteur, la source et 

si possible demander l’autorisation d’utilisation de l’écrit et/ou l’image en l’absence de mentions légales l’y 

autorisant. Les travaux réalisés par l’utilisateur dans le cadre de la formation, seul ou en groupe, sont publiés 

sous licence libre et ne doivent donc pas comporter d’éléments soumis à copyright.  

Document mis à disposition : En l’absence de mention de licence libre, l’utilisateur-trice ne peut pas diffuser 

les documents, de quelque nature que ce soit, mis à sa disposition sur la plateforme avant, pendant et après 

la formation. 
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Arborescence plateforme Moodle Master FA 2012-2013 

 

FPSE

SSED

Master FA

Espace commun Master FA :

Calendrie r général des cours (horaires, 
salles)

Informations sur le programme

1. UF 
obligatoires

Domaine 1 : 
informations 

générales

2. UF à options

Domaine 2 : 
informations 

générales

3. Préparation 
à la recherche

Préparation  
à la 

recherche : 
informations 

générales

4. Module 
Professionnel

Module professionnel :

Plateforme d'enseignement 
pour les trois cours 

concernés (752650, 752651, 
752652)

5. Module 
européen

Espace 
commun :

information
s générales

Sém. européen de 
recherche 752709 :

plateforme 
d'enseignement 

Sém. thématique 
européen 752763:

plateforme 
d'enseignement

Sém. d'intégration 
752790 :

Plateforme 
d'enseignement

6. Mémoire

Préparation 
au mémoire : 
informations 

générales
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Aide-mémoire pour l’utilisation de Moodle 

Se connecter à Moodle 

On accède à Moodle via Internet Explorer 7 ou Firefox 2.0 pour les Mac à l’adresse suivante : 

http://moodle.unige.ch/ 

Sélectionner d’un clic « compte UniGe » puis « Université de Genève en tant que « Home Organisation » et 

rentrer login et mot de passe.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://moodle.unige.ch/
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Attention : si les deux messages de sécurité apparaissent, les accepter 

 

 

 

 

 

 

 

Inscription 

Afin de vous inscrire aux espaces de la plateforme du Master FA : 

1. Rechercher chacun des domaines ou cours concernés dans l’arborescence intitulée « catégorie 

de cours » et le sélectionner par un clic 
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2. Sélectionner par un clic l’espace souhaité  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Attention : Le module européen contient plusieurs espaces. Il sera nécessaire de s’inscrire à chaque  

 séminaire. L’inscription à l’espace commun est automatique, de même que celle à l’espace  

 commun du Master FA. 
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3. Accepter l’inscription au cours 

 

 

 

 

Fonctionnement de la plateforme 

Accéder à un espace de cours 

Dès que les inscriptions sont effectuées, les espaces de cours apparaissent dans le menu de gauche lors de 

la connexion à Moodle et une sélection par clic sur l’un des espaces permet d’y accéder. 
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Fenêtre personnelle 

La fenêtre personnelle est accessible depuis n’importe quel espace de moodle. Elle est constamment 

affichée en haut à droite de l’écran. C’est par son menu que les paramétrages personnels peuvent être 

effectués. 

 

Les « préférences » permettent notamment de 
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« Modifier mon profil » et les informations personnelles que l’on souhaite voir affichées ainsi que la 

photographie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modifier ses « Préférences de forum » en ajustant la forme du courriel reçu à chaque message posté sur un 

forum (recommandé : « Objets (courriel quotidien avec les objets des messages uniquement) »).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

   Page 11 sur 15 

 

 

Accès aux informations 

1. Le calendrier général des programmes du Master FA a été intégré au calendrier de « Espace 

commun du Master FA ». Il peut être ouvert en un clic sur le mois. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. La sélection d’un cours donne accès aux détails logistiques (horaire précis et salle). Le calendrier 

général peut être consulté depuis chaque espace en le sélectionnant dans la partie « vue » 
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4. Toutes les indications relatives au contenu des cours figurent dans la partie centrale de la 

plateforme 
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5. Le forum des nouvelles ainsi que les ressources éventuelles se 

trouvent dans cette partie. Il suffit de les sélectionner pour respectivement ouvrir le forum ou 

télécharger le document. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Pour quitter la plateforme, il suffit de sélectionner d’un clic « déconnection » dans votre fenêtre 

personnelle. 
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Désinscription 

La désinscription est effectuée dès lors que le contenu de l’espace ne concerne plus l’étudiant-e. Il suffit 

pour cela de sélectionner par un clic «me désinscrire de… »  et de confirmer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Attention : il est impossible de se désinscrire des espaces communs Master FA ou Module  

européen. La désinscription est automatique dès que l’étudiant-e n’est plus inscrit-e dans aucun  

des espaces dépendants. 
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Contraintes techniques 

De préférence utiliser : 

Sur un PC avec comme Navigateur 

• Firefox  4.0 minimum  

• Internet Explorer 10 minimum 

Sur un Mac avec comme Navigateur 

• Firefox 4.0 minimum  

Dans tous les cas :  

• Ecran en 1024x768  

• Désactiver le bloqueur de popups  

• Autoriser les ActiveX, si le système vous le demande dans Internet Explorer  

• Plug-in Abobe Flash Player 6 minimum.  

• Ce plug-in est installé d'office sur les ordinateurs de l'Université  

• Depuis d'autres ordinateurs : le site Adobe permet de vérifier la version Flash existante sur votre 

ordinateur et de télécharger une nouvelle version si nécessaire.  

Pour en savoir plus sur Moodle 

 

 William Rice, "Moodle E-Learning Course Development", Packt, Publishing, ISBN: 9781904811299 

 

 Jason Cole, "Using Moodle: Teaching with the Popular Open Source. Course Management 

System", O'Reilly Media, *ISBN: *9780596008635 

 

Documentation Moodle en français, modes d'emploi sur le site http://docs.moodle.org/fr/Accueil  

http://www.adobe.com/fr/products/flash/about/_
http://docs.moodle.org/fr/Accueil_

