
Opérateurs (Section de langue française) 

Au sein du Département des conférences et des publications de l'Union internationale des 
télécommunications (UIT) – qui est chargé d'assurer la communication entre les participants aux 
activités de l'UIT et la diffusion des produits de l'UIT, par le biais de ses services de conférence, de 
ses services linguistiques et de ses services de documentation et de publication – l'opérateur fait 
rapport au Chef de section de langue française et s'acquitte des tâches suivantes sous la 
supervision du Coordinateur, traitement de textes: 

• effectue des montages électroniques des documents pour les documents de conférences 
en suivant l'original; 

• effectue la saisie des textes manuscrits, tableaux; insère les modifications des traducteurs; 

• élabore la forme finale des documents selon les normes correspondant à chaque type de 
document: formatage, application de styles, regroupement de fichiers; 

• saisit le texte des figures/dessins à l'aide du logiciel en vigueur et les insère dans le 
document Word; 

• met en application les nouveaux systèmes, méthodes et procédures à l'aide de la 
documentation et des moyens de formation mis à disposition; 

• est fréquemment appelé(e) à travailler en équipes et pendant les week-ends. 

Dates du contrat: 2 septembre – 22 novembre 2019 

Personne à contacter: aude.geneux@itu.int  
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