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Bienvenue

Cher-ère-s participant-e-s au programme Horizon académique,

Nous vous souhaitons bienvenue dans le programme Horizon académique de l’Université de Genève pour l’année 2019-2020.

Ce programme vise à valoriser et renforcer vos compétences et vous accompagner dans votre processus d’intégration
professionnelle en Suisse. Au terme de cette année académique votre projet se concrétisera soit par la reprise d’études, via une
immatriculation à l’Université de Genève ou dans une Haute école spécialisée (HES-SO) ou par une orientation professionnelle
davantage adaptée à votre situation et envies. Vous devez voir ce programme comme «un coup de pouce» et il faut profiter
pleinement cette opportunité qui vous est offerte.

Ce guide pratique a pour but de présenter et décrire les différentes étapes du programme, détaillant certaines des démarches
administratives auxquelles vous serez confrontés. L’Université, étant décentralisée par faculté, certaines procédures se déclinent
parfois différemment. Il est ainsi important d’aller chercher les informations dans vos facultés respectives, par le biais des
secrétariats d’étudiant-e-s, des conseiller-ère-s aux études et de vos mentor-e-s Horizon académique.

Le respect des délais étant important, n’hésitez pas à venir nous voir rapidement pour toute question, qu’elle soit en termes
d’orientation, financière ou sociale. Toute l’équipe du programme se tient à votre disposition durant cette année académique.

Nous vous souhaitons une très riche année académique et nous vous transmettons tous nos vœux de succès pour votre projet
de formation et de carrière.

Bien cordialement,

L’équipe Horizon académique
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Parcours Horizon Académique
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Eté 2019 - Début 
du programme
• Accueil
• Cours intensifs de 

français

Septembre 2019 - Horizon 
académique 
Phase 1
• Sensibilisation
• Orientation formation
• Cours de français
• Cours en faculté

Février 2020 - Horizon 
académique
Phase 2
• Immatriculation 2020-2021
• Autres orientations
• Cours de français
• Cours en faculté

Juillet 2020 - Sorties du 
programme
• Immatriculation
• Validation des crédits
• Autres sorties



Calendrier académique

Les dates des sessions d’examens peuvent varier entre les facultés. 

Il faut toujours vérifier le calendrier académique de votre faculté.
4

Semetre
d'automne

16 septembre 2019 - Début 
des cours

11 octobre 2019 - Dies 
Academicus

20 décembre 2019 - Fin des 
cours

20 janvier 2020 - Début de 
la session ordinaire des 

examens

Semestre de 
printemps

17 février 2020 - Début des 
cours

9 avril 2020 - Fin des cours

20 avril 2020 - Reprise des 
cours

1er juin 2020 - Début de la 
session ordinaire des 

examens

24 août 2020 - Début de la 
session extraordinaire des 

examens

Jours fériés 
durant l’année 

académique
1er janvier 2020 - Jour de l’an

10 avril 2020 - Vendredi-
Saint

13 avril 2020 - Lundi de 
Pâques 

1er mai 2020 - Fête du travail

21 mai 2020 - L’ascension

1er juin 2020 - Lundi de 
Pentecôte



Dates des inscriptions 
aux cours et aux examens 2019-2020
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SEMESTRE D’AUTOMNE SEMESTRE DE PRINTEMPS SESSION D’EXAMEN 
EXTRAORDINAIRE

FACULTÉ DES SCIENCES
Cours

Examens

15 - 21 octobre

29 octobre - 4 novembre

3 - 9 mars

17 - 23 mars 14 - 20 juillet

FACULTÉ DE DROIT
Cours

Examens

14 - 21 octobre

28 octobre - 4 novembre

2 - 9 octobre

16 - 23 mars 6 - 13 juillet

FACULTÉ DE PSYCHOLOGIE ET SCIENCES DE 
L’ÉDUCATION

Cours et
examens

30 septembre  - 7 octobre 2 - 9 mars

FACULTÉ DE TRADUCTION ET 
D’INTERPRÉTATION

Cours

Examens

23 septembre - 6 octobre

21 octobre - 4 novembre

24 février - 8 mars

23 mars - 30 mars 3 - 13 juillet

FACULTÉ DE THÉOLOGIE

Cours

Examen

20 septembre - 13 octobre

3 décembre - 15  décembre

21 février - 15 mars

27 avril - 10 mai 29 - 17 juin

FACULTÉ D’ÉCONOMIE ET MANAGEMENT
Cours et 
examens

Jusqu’au 14 octobre Jusqu’au 9 mars Jusqu’au 13 juillet

FACULTÉ DES SCIENCES DE LA SOCIÉTÉ
Cours et 
examens

Jusqu’au 14 octobre Jusqu’au 9 mars Jusqu’au 13 juillet

CENTRE UNIVERSITAIRE D’INFORMATIQUE
Cours et 
examens

Jusqu’au 14 octobre Jusqu’au 9 mars Jusqu’au 13 juillet

GLOBAL STUDIES INSTITUTE
Cours et 
examens

Jusqu’au 14 octobre Jusqu’au 9 mars Jusqu’au 13 juillet

FACULTÉ DE MÉDECINE
Cours et
examens

Inscriptions automatique faite par Horizon académique



Inscription aux cours et examens
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Les modalités d’inscription aux examens sont propres à chaque
faculté/institut. Dans certains cas, l’inscription aux enseignements se
traduit automatiquement par une inscription aux examens ; dans
d’autres, il est nécessaire d’entreprendre une démarche spécifique.

 1° étape : Il faudra impérativement aller au secrétariat des étudiants
de votre faculté pendant les dates d’inscriptions aux
cours/examens;

 2° étape : Au secrétariat des étudiants, vous dites que vous êtes
participant-e du programme Horizon Académique et que vous
voulez vous inscrire aux cours/examens;

 3° étape: Vous remplissez un formulaire comme celui-ci affiché;

 4° étape: Vous cochez la case «Auditeur» et à côté vous écrivez
«Horizon académique». Vous n’avez pas besoin de joindre une copie
du bulletin de versement;

 5° étape : Vous rendez le formulaire dûment rempli au secrétariat
des étudiants. Une copie de ce formulaire doit nous être envoyé
par e-mail.

Nous vous rappelons que la participation aux cours académiques
ainsi qu’aux examens sont obligatoires dans le cadre de votre cursus
au sein d’Horizon académique.

Ceci est un exemple de formulaire:



Horaires et choix des cours
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Vous trouverez vos horaires de cours sur :

https://unige.ch/enseignements

Cliquer sur «Recherche par Faculté, école, institut

Choisissez votre faculté: Cliquez sur la faculté où
vous allez suivre les cours pendant l’année académique

Une nouvelle fenêtre s’ouvre. Dans cette nouvelle fenêtre,
vous choisissez vos cours pour l’année académique.



Abréviations des horaires
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Code : S203018– Code unique par cours, à utiliser dans le formulaire d’inscription aux cours et examens

Type/Semestre :

Lu = Lundi; Ma = Mardi; Me = Mercredi; Je = Jeudi; Ve = Vendredi

8-10/10-12/… = Horaires des cours, attention dans la plupart des facultés les cours commencent à xxh15

Nb crédits : 1 crédits ECTS représente environ 25 à 30 heures académiques (y inclus le travail à la
maison), 1 semestre représente environ 30 crédits

 CR = cours
 SE = séminaire
 2h = deux heures 
 A = semestre d’automne
 P = semestre de printemps
 AN = annuel 

Libellé : Nom du cours, en cliquant
dessus, vous obtiendrez plus
d’information (cours recommandé
d’avoir suivi avant, les noms des
professeurs, les contenus des
cours, etc.)

 Bâtiments
M = UNI MAIL
U = UNI DUFOUR
B = UNI BASTIONS



Immatriculation: dates importantes
Selon votre situation, la procédure de demande d'immatriculation à l’UNIGE diffère:

1. Vous êtes un-e nouveau/nouvelle candidat-e à l'UNIGE : vous devez envoyer votre demande d’immatriculation avant le
28 février (sauf exception : Médecine (du 1er janvier au 15 février) et FTI (entre le 7 octobre et le 31 janvier))

2. Si vous avez déjà postulé l'année passée, votre dossier a été conservé. La procédure est alors simplifiée. Vous devez
réactiver votre candidature avant le 28 février (sauf exception : Médecine (du 1er janvier au 15 février) et FTI (entre le 7
octobre et le 31 janvier)). https://www.unige.ch/admissions/procedure/reactiver

3. Si vous avez postulé il y a plus d’une année, veuillez refaire toute la procédure d’immatriculation et renvoyer un dossier
complet avant le 28 février (sauf exception : Médecine (du 1er janvier au 15 février) et FTI (entre le 7 octobre et le 31
janvier)).

4. Vous êtes non-porteur d'une maturité suisse (les "sans-matus") : vous devez envoyer votre demande avant le 30
novembre. https://www.unige.ch/vae/npm/procedure/

5. Vous êtes un-e ancien-ne étudiant-e de l'UNIGE : demandez une réimmatriculation entre le 1er juin et le 15 août.
https://www.unige.ch/formalites/reimm/definition/

Haute École de Travail Social – Délai de dépôt de candidature au 31 janvier

Haute École de Santé – Délais pas encore disponible

Haute École de Gestion – Délais pas encore disponible

Une séance d’information sur l’immatriculation à l’UNIGE et HES-SO aura lieu le:

12 décembre 2019, à 16h00, Uni Mail, MR 080
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https://www.unige.ch/admissions/procedure/reactiver
https://www.unige.ch/vae/npm/procedure/
https://www.unige.ch/formalites/reimm/definition/


Mentorat
Pourquoi des mentor-e-s ? Ils-elles sont là pour :

• Faire visiter l’université : bâtiments dans lesquels les cours sont enseignés, secrétariat de la faculté, conseiller-è-s aux études,
bibliothèque ;

• Aider les menté-e-s pour les problèmes administratifs de l’université : inscriptions aux cours, aux examens, rappel des délais ;

• Faire part de tout blocage, incertitude ou inquiétude à l’équipe d’Horizon Académique. Faire de même si le/la menté-e a un
problème que vous ne pouvez pas résoudre ou qui dépasse le cadre mentorat.

• Donner des conseils concrets et pratiques en fonction de leur propre expérience ;

• Ils-elles peuvent envoyer les slides et contenus des cours pour vous aider;

• Rencontrer au minimum une fois par mois le-la menté-e;

La relation mentorat

• Est une relation d’aide et de coopération basée sur le bénévolat et la confidentialité ;

• Doit être une relation interactive et jamais à sens unique ;

• Est un enrichissement réciproque.

Le mentorat

• S’organise via des groupes WhatsApp : plusieurs mentor-e-s et menté-e-s forment un groupe pour chaque faculté. Les questions
et incertitudes peuvent être posées par le biais de ce réseau, en complément des rencontres mensuelles. Chaque groupe est géré
de manière indépendante et autonome, c’est à vous (mentor-e-s et menté-e-s) de fixer des rendez-vous selon les besoins et
disponibilités de chacun-e-s.
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Exigences du niveau de français

De bonnes compétences en français (niveau B2 du Cadre européen commun de référence pour les langues - CECR) sont en
principe exigées pour étudier à l’Université de Genève.

Examen de français de l‘UNIGE

• Si le programme requiert la maîtrise du français, toute personne ne bénéficiant pas d'une dispense, ne possédant pas ces
compétences ou n’étant pas en mesure d’en certifier l’existence est convoquée à un examen de français organisé par
l'Université. Cet examen consiste en une épreuve générale.

Convocation à l'examen de l'UNIGE

• Le/la candidat-e soumis-e à l’examen de français en est informé-e par le biais de l’attestation d’immatriculation (document
pdf joint à un e-mail) après analyse de sa candidature. Ce document contient également la date, l'heure, le lieu et les
informations pour le paiement de l'examen.

• Celui ou celle qui souhaite être dispensé-e de l'épreuve générale a jusqu'au 15 août précédent la rentrée d'automne pour
envoyer au Service des admissions une copie de son diplôme (ou attestation de réussite) de langue française.

Dates de l'examen

• L’examen de français a lieu à la fin août ou au début septembre.

Frais d'inscription

• Les frais d’inscription s’élèvent à CHF 100.–.
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https://www.coe.int/fr/web/common-european-framework-reference-languages/


Accès UNIGE
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Vous recevrez vos codes d’accès par e-mail. Voici un modèle :

«Voici votre code d'accès, valable dès demain à la même heure (48h pour e-
learning). Vous pourrez ainsi accéder à la plupart des services informatiques
de l'UNIGE : wifi, messagerie, Mediaserver, cours en ligne, Moodle, Chamilo,
etc.

Utilisateur (identifiant ISIS): Concaana
Mot de passe : abtfa9g
Adresse e-mail : Frexila.Concaana@etu.unige.ch

Ce mot de passe est personnel et intransmissible. Pour la sécurité de vos
données, changez-le régulièrement, au moins tous les six mois sur
mdp.unige.ch. Si vous le perdez, vous pouvez le réinitialiser également sur
mdp.unige.ch»



Plateformes numériques

Le portail institutionnel de l’UNIGE regroupe les principaux accès aux services numériques ainsi qu’aux informations institutionnelles (par
ex. : horaires et résultats d’examens)

https://Portail.unige.ch

Dès que vous cliquez sur le Accueil-Portail UNIGE-Université de Genève, une
fenêtre d’authentification s’ouvre. Vous devez la remplir avec les

identifiants reçus par e-mail. Par exemple:

Utilisateur (identifiant ISIS): Concaana

Mot de passe : abtfa9gH
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L’UNIGE met à disposition des 
enregistrements de cours et conférences sur:
https://Mediaserver.unige.ch



Votre boîte e-mail UNIGE
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L’adresse e-mail institutionnelle des étudiants se présente sous la 
forme

Prenom.Nom@etu.unige.ch

Il s’agit du canal officiel de communication électronique entre les
étudiant-e-s et l’Université, à consulter régulièrement et à utiliser
pour tout contact électronique avec l’Université (professeur-e-s,
assistant-e-s, services administratifs, etc.).

Attention : Ne jamais communiquer vos mots de passe à des tiers.

Votre mot de passe vous permet d’accéder à votre boîte e-mail via

le https://portail.unige.ch ou depuis

l’adresse https://outlook.unige.ch

En cas de problème d’accès, veuillez contacter l’équipe d’Horizon
académique et/ou les mentor-e-s.



Plateformes d’enseignement à UNIGE

Deux plateformes d’enseignement de
l'UNIGE,
https://moodle.unige.ch
et https://chamilo.unige.ch
, soutiennent l'enseignement et
l'apprentissage en ligne.
Elles permettent aux étudiant-e-s de
l'UNIGE d'accéder aux supports de
cours ainsi qu'aux activités (QCM,
forums de discussion, remise de
travaux, travail collaboratif, etc.) mis
en ligne par leurs enseignant-e-s.

Attention : l'inscription à un espace
de cours ne remplace en aucun cas
l'inscription administrative à ce cours
ou aux examens !
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Pour entrer dans la plateforme, cliquez sur «Connexion»

Une nouvelle fenêtre s’ouvre
 Dans le menu déroulant, il faudra choisir Université de

Genève
 Ensuite vous appuyez sur sélection



Moodle

1. Une fois que vous cliquez sur votre faculté, une nouvelle
fenêtre s’ouvre.

16

2. Une fois que vous cliquez sur votre faculté, une nouvelle fenêtre
s’ouvre.
 Appuyez sur votre cours

3. Une fois que vous cliquez sur votre cours, une nouvelle fenêtre 
s’ouvre.

 Vous appuyez sur «M’inscrire»



Chamilo
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Dès que vous cliquez sur connexion, une fenêtre
d’authentification s’ouvre. Vous devez la remplir avec
les identifiants reçus par e-mail.

Pour chercher les cours, il faut remplir avec le code du cours
choisi. Une fois que cela est fait, vous appuyez sur
«Chercher»

Une liste apparaîtra. Vous cliquez sur «S’inscrire» pour le
cours choisi.

Dès que vous cliquez sur «s’inscrire», le cours s’enregistra 
sur votre page des cours. 

Pour avoir les documents/slides des cours, vous devez
d’abord cliquez sur le cours que vous désirez consulter
les documents/slides. Ensuite vous cliquez sur
«Documents».



Horaires des examens

1° étape: Pour accéder à la date et le lieu des examens:

 Cliquez sur «Cours/Examens»

2° étape: Dès que vous cliquez sur «Cours/Examens»,
une nouvelle fenêtre s’ouvre où vous trouverez des
informations sur les examens:

 Date
 Horaire
 Lieu (salle et bâtiment)
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Plan des bâtiments UNIGE
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Légende des salles de cours

Uni Mail

M S : salles au sous-sol
M R : salles au rez-de-chaussée
M 1150 : salle au 1er étage

Uni Dufour

U 600 et U 300 : salles au sous-sol
U 100 salle au 1er

Uni Bastion

B 106 : auditoire au 1er étage

Sciences

SCII – A : Bâtiment Sciences II



Informations pratiques
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CARTE D’ETUDIANT-E MULTISERVICES

Servant de pièce de légitimation officielle du statut d’étudiant,
cette carte donne accès aux services de la Bibliothèque de
l’Université de Genève, ainsi qu’au réseau des bibliothèques
genevoises et à celles membres du réseau BibliOpass.

Elle permet également l’accès aux appareils multifonctions
permettant d’imprimer, photocopier et scanner sur le campus.

La carte multiservices doit être validée au minimum une fois
par semestre dans les bornes prévues à cet effet, qui se
trouvent sur l’ensemble du campus

SERVICES INFORMATIQUES

L’Université met à disposition des services numériques,
notamment l’accès au Wi-Fi, des postes de travail connectés à
internet, un espace de travail personnel, une messagerie
électronique, des applications bureautiques et scientifiques.

LOGE

L’entrée des principaux bâtiments du campus abrite une loge
dans laquelle des huissiers sont à disposition pour tout
renseignement concernant l’accueil général ou l’orientation
dans le bâtiment. Les huissiers gèrent également les
photocopieurs et les casiers. Ils peuvent apporter de l’aide et
des conseils lors de vol ou de perte d’un objet. En cas d’incident
mineur, du petit matériel de pharmacie est par ailleurs
disponible dans toutes les loges du campus universitaire.

BIBLIOTHEQUE

La Bibliothèque de l’Université de Genève offre un éventail de
ressources et de services documentaires pour répondre aux
besoins informationnels et d’étude liés au cursus académique. Elle
met à disposition des collections spécialisées au format numérique
et papier regroupées par discipline, ainsi que des espaces de travail
informatisés. Elle propose également des services de prêt, de prêt
entre bibliothèques, d’aide à la recherche et des formations à
l’utilisation des outils de recherche bibliographique. La
Bibliothèque est répartie sur quatre sites principaux (Sciences II,
Uni Bastions, CMU et Uni Mail).

APPLICATION MOBILE

UNIGE Mobile est l'application officielle de l'Université de Genève.
Elle vous permet d’accéder aux principaux services de l’UNIGE et
vous sert de guide dans vos démarches quotidiennes sur le
campus, en vous apportant des informations ciblées en fonction de
votre Faculté et de vos thématiques préférées.

ASSISTANCE INFORMATIQUE

En cas de problème lié à l’informatique, chaque étudiant-e peut
s’adresser aux moniteurs et monitrices informatiques qui tiennent
des permanences dans les salles informatiques et les bibliothèques
des différents bâtiments. En cas de panne informatique, vous
pouvez aussi contacter le Centre d’accueil des demandes (CAD):
+41 (0)22 37 97 000



Impressions à l’UNIGE

1° étape : Pour imprimer les documents, il faudra
charger votre carte étudiant

 Cliquez sur «Impressions», ensuite

 Cliquez sur «Recharger son compte»

2° étape: Dès que vous cliquez sur Recharger son
compte, une nouvelle fenêtre s’ouvre où vous
trouverez un petit formulaire à remplir et vous
choisissez le montant à payer.
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Sports

Les Activités culturelles proposent des ateliers en danse,
écriture, musique, nature, théâtre ou image (cinéma,
dessin, gravure, peinture, photographie, vidéo, arts
numériques). Elles préparent trois cycles annuels de
ciné-club, divers spectacles et concerts (du Chœur et de
l’Orchestre de l’Université) et proposent chaque
semaine des billets offerts aux étudiant-e-s par les
institutions culturelles de la région.

Plus d’information:
https://www.unige.ch/dife/culture/
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Ski, aérobic, football, badminton, aïkido, aviron,
équitation, escalade, tennis, voile et bien d’autres: les
Sports universitaires proposent aux membres de la
communauté universitaire une multitude d’activités
physiques et sportives. Pratiquées dans le cadre de
cours, d’entraînements ou de compétitions, ces
prestations sont soit gratuites, soit proposées à des
tarifs préférentiels.

Plus d’information :
https://www.unige.ch/dife/sports/

Activités Culturelles



Horaires semestre d’automne
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Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi

08:15 – 10:00

10:15 – 12:00

12:15 – 14:00

14:15 – 16:00

16:15 – 18:00  

18:15 – 20:00



Horaires semestre de printemps
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Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi

08:15 – 10:00

10:15 – 12:00

12:15 – 14:00

14:15 – 16:00

16:15 – 18:00  

18:15 – 20:00



Notes personnelles
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WWW.UNIGE.CH/HORIZONACADEMIQUE
pour trouver toutes les informations utiles.

CONTACT
Université de Genève

4, rue De-Candolle
1204 Genève

1er étage, bureaux 103 et 104
Tél. +41 (0)22 379 77 83

Permanences
Les permanences sont assurées les

mardis et les jeudis de 9h à 12h.

En dehors de ces horaires, les personnes intéressées
peuvent écrire à:

horizonacademique@unige.ch
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