
Séance Rentrée
Enseignant-e-s 

FORENSEC
24 août 2023

08h30 – 09h45 
Salle MR-060

…

ID de réunion : https://unige.zoom.us/j/3488087500

https://unige.zoom.us/j/3488087500


Programme

• Accueil

• Mot du Directeur de l’IUFE

• Mot du directeur de la FORENSEC

• Organisation de l’année académique

• Divers



Accueil

▪ Bienvenue aux nouveaux collaborateurs et nouvelles collaboratrices du corps 
enseignant FORENSEC:
▪ Renato ALVA PINO (géographie)

▪ Yves BARBLAN (arts visuels)

▪ Mariana FONSECA FAVRE (FLE/FLS)

▪ Marion HERNANDEZ GOMEZ DIDELOT (FLE/FLS)

▪ Sébastien MONTESSUIT (économie)

▪ Léa SALLENAVE (géographie)



Mot du directeur de l’IUFE

INSTITUT UNIVERSITAIRE

DE FORMATION DES ENSEIGNANTS

« La mappemonde d'Ariane Mawaffo sera sa classe. Elle 
parle de ce trésor indistinct que les jeunes ont dans le 

ventre. Son métier, dit-elle, sera de le faire remonter, pour 
que ses élèves répondent aux exigences de l'école, qu'ils 
réussissent leurs examens, qu'ils mettent des mots sur 

leur désir. Elle donne envie de s'élever. Magique, non ? »

M2305&PL11926

JE-CS>jcb&fr

F3-GT>fl

4%



Mot du directeur de la FORENSEC

Merci à celles et ceux qui se sont investis en 2022-2023 pour 
penser le changement au sein des différents GT!



Mot du directeur de la FORENSEC

Opérationnalisation du nouveau dispositif FORENSEC 
▪ Approbation des principes sur lesquels est basé le nouveau dispositif par le 

COMPRO lors de sa séance du 22 juin 2023:
▪ 1ère année en SRP avec alternance de blocs stages et blocs cours et semestrialisation
▪ 2ème année avec deux SR dans les deux ordres d’enseignement si possible, sinon 1 SR et 1 

SRP dans l’autre ordre
▪ Poursuite des consultations et réflexions durant l’été sur l’alternance des blocs 

stages et blocs cours en 1ère année  deux propositions distinctes
▪ Consultation des différents partenaires (équipes didactiques et transversaux, 

PAT, AEFES, RH et directions sec. I et II DIP, associations professionnelles) sur 
ces deux propositions (deadline 14.09.2023)

▪ Constitution d’un GT pour opérationnaliser la proposition plébiscitée (début 
des travaux dans la 2ème quinzaine de septembre idéalement)



Organisation de l’année académique
• Étudiant-e-s FORENSEC : Admissions 2023 & Chiffres-clés

• Organisation et informations générales

• Déroulement de la rentrée
• Rappels

• Modalités règlementaires d’évaluation du stage et des cours
• Annonce des dates de leçons à observer
• Plateforme – Horaires des stages

• CSDS 
• Nouveautés

• Stages : espace partagé – MOODLE
• Migration vers 2023-24
• Documents (Contrat de formation)

• CE
• Espace partagé pour les CE

• EDAC
• Espace membres pour les EDAC
• Formations 2023-2024

• Contacts PAT FORENSEC



INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

Admissions 2023: chiffres-clés



INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

1ère année dans la formation: 
114 étudiant-es admis-es / 244 candidat-es

108 en MASE 1 et 12 en MASE 2 (dont étudiant-es en rattrapage)

133 stages dont 117 en SR et 16 SRP

2ème année dans la formation: 
122 étudiant-es / 136 étudiant-es

102 en MASE 1 et 20 en MASE 2
137 stages dont 60 en SR et 77 en SRP

CSDS
10 étudiant-es / 22 candidat-es
15 stages 252 étudiant-es au total

285 stages

Rentrée 2023: 
14 disciplines ouvertes à la 
formation



INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

Organisation et informations générales



INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

Règlement d’études FORENSEC 2023:

https://www.unige.ch/iufe/files/3616/8958/7960/
Reglement_detudes_Forensec_2023_VF.pdf

https://www.unige.ch/iufe/files/3616/8958/7960/Reglement_detudes_Forensec_2023_VF.pdf


INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

Calendrier académique 2023-2024

Format PDF à télécharger (en bas du 
calendrier):

https://www.unige.ch/iufe/files/9316/8387/8564/Cal
endrier_academique__FORENSEC_2023-2024_.pdf

extrait

https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/calendrier-academique/
https://www.unige.ch/iufe/files/9316/8387/8564/Calendrier_academique__FORENSEC_2023-2024_.pdf


INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

Sur le site internet FORENSEC

- Plan d’études MASE 1 – MASE 2 – CSDS
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/presentation/presentation/mase-1/plan-detudes-mase-
disciplinaire-mase1/
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/presentation/presentation/mase-2/plan-detudes-mase-
disciplinaire-mase1-2/
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/presentation/presentation/csds/

- Horaires du domaine didactique
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/programme/horaires-2023-2024/

- Pages de la rentrée académique 2023-2024
Dates et salles des enseignements 1ère et 2ème année 
Planifications annuelles

- Domaine pratique
https://www.unige.ch/iufe/index.php?cID=940

https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/presentation/presentation/mase-1/plan-detudes-mase-disciplinaire-mase1/
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/presentation/presentation/mase-2/plan-detudes-mase-disciplinaire-mase1-2/
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/presentation/presentation/csds/
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/programme/horaires-2023-2024/
https://www.unige.ch/iufe/index.php?cID=940
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/programme/rentree-academique/


INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

Discipline en formation romande (Didro): 
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/programme/le-guide-de-letudiant-2021-
2022/disciplines-en-formation-romande/

Formation complémentaire pour enseigner en classes professionnelles (CMP) → en 2ème

année: https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/presentation/presentation/mase-
1/certificat-complementaire-de-pedagogie-professionnelle/

Programmes des cours UNIGE en ligne: https://pgc.unige.ch/main/study-
plans?year=2023&fac=default-value

Guide de l’étudiant-e: https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/programme/le-
guide-de-letudiant-2021-2022/

Nouvelle page sur l’AEFES: https://www.unige.ch/iufe/index.php?cID=1505

https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/programme/le-guide-de-letudiant-2021-2022/disciplines-en-formation-romande/
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/presentation/presentation/mase-1/certificat-complementaire-de-pedagogie-professionnelle/
https://pgc.unige.ch/main/study-plans?year=2023&fac=default-value
https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/programme/le-guide-de-letudiant-2021-2022/
https://www.unige.ch/iufe/index.php?cID=1505


INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

Déroulement des séances de rentrée du 
mercredi 30 août 2023



INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

MASE 1ère année 
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MASE 2ème année
Pas de plénière



INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

CSDS



INSTITUT UNIVERSITAIRE DE FORMATION DES ENSEIGNANT-E-S / FORENSEC

Didro



Rappels

▪Modalités règlementaires d’évaluation du stage et des cours
▪ Indiquer aux étudiant-es les modalités d’évaluation (des stages et des 

enseignements) par écrit et en détails (y compris les modalités de 
rattrapage);

▪ Ces modalités doivent être communiquées aux étudiant-es au plus tard 3 
semaines après la rentrée (Cf. règlement d’études Forensec 2023, art.10).

▪ Documents importants à consulter (site internet et/ou Moodle)
▪ Règlement d’études Forensec
▪ Mémentos (CE et EDAC) 
▪ Directives pour l’opérationnalisation des stages



• La confirmation des dates de leçons à observer se fait à travers la 
plateforme des stages :
▪ Le-la CE enregistre sur la plateforme la date de la leçon à observer, convenue entre 

l’ETU et lui-elle, pour générer un message automatique de confirmation;
▪ Ces messages automatiques sont envoyés à l’étudiant-e sur le courriel de l’étudiant-

e, copie au-à la CE-A et CE-T. Dès octobre, le courriel « …@ etu.unige.ch » devient 
obligatoire.

• Les dates annoncées s’affichent sur les écrans des responsables de la 
formation auprès des directions (ci-après, Rf-Dir) des établissements de 
stage pour information, mais également pour éviter que des visites soient 
planifiées par eux-elles la même semaine dans le cadre des SR. 

Annonce des dates de leçons à observer



Plateforme des stages 

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017

▪ À partir de 10h, les CE recevront un message avec des liens pour faire 
fonctionner leurs écrans respectifs

Pour un fonctionnement optimal:
▪ Cliquez d’abord sur l’onglet «Répartition des étudiants …» 



23

INSTITUT UNIVERSITAIRE

DE FORMATION DES ENSEIGNANTS

Écran d’enregistrement de répartition des étudiant-es entre CE –
Plateforme

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017

INSTITUT UNIVERSITAIRE

DE FORMATION DES ENSEIGNANTS

Séance de rentrée – Enseignants & FT  
30.08.2018

Étudiante A
Étudiante B

Étudiante C
Étudiante D
Étudiante E
Étudiante F
Étudiante G
Étudiante H

Étudiante I
Étudiante J
Étudiante K
Étudiante L

Étudiante M
Étudiante N

CE CE CE CE 
A B C D

Pour attribuer 1 étudiant-e au CE, 
cliquer ici

Pour sauvegarder les attributions, cliquer ici

Cette indication précise que 
l’étudiant-e n’est pas encore 
attribué-e à un-e CE

2023 - 2024

Cette mention fait référence au fait que 
l’étudiant-e bénéficie d’un stage en rattrapage

Nb:
▪ CSDS en PEA
▪ Mesures Compensatoires
▪ ETU en congé



Plateforme des stages 

INSTITUT UNIVERSITAIRE
DE FORMATION DES ENSEIGNANTS

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017

INSTITUT UNIVERSITAIRE

DE FORMATION DES ENSEIGNANTS

▪ Une fois que la répartition des étudiant-es est faite depuis l’écran «Répartition des étudiants
…», il devient possible pour chaque CE-A et/ou T d’accéder à l’écran «Planning des visites», 
pour annoncer les dates d’observation de leçon pour chaque étudiant-e…

2023 - 2024



INSTITUT UNIVERSITAIRE
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▪ Les étudiant-e-s (ETU) avaient l’obligation de transmettre leur horaire jusqu’au 21.08 :
▪ Les seules exceptions prévues concernaient les ETU en rattrapage qui n’avaient pas encore reçu leur 

horaire de stage;
▪ Les ETU qui n’ont pas fait le nécessaire doivent écrire au responsable des stages (copie au secrétariat des 

stages) pour en expliquer les raisons;
▪ En fonction des cas, un nouveau lien leur sera transmis pour saisir leur horaire, dans un nouveau délai, 

via la plateforme.

▪ Les CE reçoivent l’horaire de leurs étudiant-e-s via la plateforme des stages qui est l’unique 
canal de transmission des horaires.

Horaire des stages
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Visualisation ou extraction de l’horaire des ETU

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017

INSTITUT UNIVERSITAIRE

DE FORMATION DES ENSEIGNANTS

Séance de rentrée – Enseignants & FT  
30.08.2018

Étudiante A
Étudiante B

Étudiante C
Étudiante D
Étudiante E
Étudiante F
Étudiante G
Étudiante H

Étudiante I
Étudiante J
Étudiante K
Étudiante L

Étudiante M
Étudiante N

Procédure CE pour la visualisation ou 
l’obtention des horaires

CE CE CE CE 
A B C D

L’indication «Horaire» signifie que l’ETU a 
effectivement transmis son horaire

2023 - 2024



CSDS – Nouveautés
▪ 64 périodes par stage 
▪ Possibilité de démarrer les 2 stages dès la rentrée

▪ Nb: chaque didactique doit clarifier cette question auprès des ETU

▪ En termes d’encadrement sur le terrain

▪ Le contrat de formation est présenté par la/le CE-A à l’étudiant-e pour signature soit en début de 
stage, soit à la suite de la séance de bilan intermédiaire

▪ Bilan intermédiaire
▪ Chaque équipe de didactique disciplinaire décide de la nécessité de la tenue d’un bilan intermédiaire 

ou non

▪ Bilan final

SR (dans le principal 
ordre d’enseignement)

SRP et/ou SR (dans l’autre 
ordre)

Observation de 
leçon

▪ 1 par le/la CE-A

▪ 1 par le/la CE-T
▪ 1 par le/la CE-A ou CE-T



Espace partagé – MOODLE pour les stages 

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017

▪ Moodle est l’espace officiel de partage des documents de stage.
▪ Dès demain, les CE-A auront les accès Moodle de l’espace partagé («1 - 2023-

2024 - Moodle à importer par discipline - Template Général») dans lequel 
sont publiés les dossiers ci-après :
▪ Documents de suivi des stages (y compris le contrat de formation)
▪ Devoir de réserve
▪ Formulaire calendrier de stage

▪ Les CE se chargent de donner des acccès enseignant-es à tous/toutes les CE 
et professeur-e-s de l’autre discipline, pour les ETU en bi-disciplinaire (un 
fichier mis à jour sera transmis très prochainement)

▪ Les EDAC ne peuvent pas accéder à cet espace: les CE de chaque didactique 
se chargent de transmettre aux EDAC les documents de suivi des stages par 
e-mail.

https://moodle.unige.ch/course/view.php?id=13464


Contrat de formation



Espace partagé pour les CE
▪ Accès à: Espace partagé CE

https://www.unige.ch/iufe/formations/secondaire/enseignent-dacceil-2/


EDAC – Espace membres pour les EDAC

PRÉSENTATION DESCRIPTIFS DE STAGE PAR 
DIDACTIQUE

DOCUMENTS & LIENS

BOÎTE À IDÉES FAQ CONTACT

https://www.unige.ch/iufe/enseignent-dacceil/
https://www.unige.ch/iufe/enseignent-dacceil/documents-utiles/
https://www.unige.ch/iufe/enseignent-dacceil/annexes-aux-cahiers-des-charges-descriptifs-par-didactique/
https://www.unige.ch/iufe/enseignent-dacceil/liens/
https://www.unige.ch/iufe/enseignent-dacceil/boite-a-idee/
https://www.unige.ch/iufe/enseignent-dacceil/faq/
https://www.unige.ch/iufe/enseignent-dacceil/1521/


EDAC
▪ Espace membres pour les EDAC

▪ Formations 2023-2024
▪ 2 formations par didactique:

▪ Date limite : 01.11.2023
▪ EDAC pour le CSDS

▪ Rappel (formation – Co-enseignement)



Secrétariat – vos différent-es interlocuteurs/trices

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017

Réservation de salles – gestion des clefs: Lone Olsen, iufe@unige.ch – 022 379 
04 02

Secrétariat Forensec pour les CE et RfDir – Réservation salles pour séances 
didactiques – Moodle stages – saisie des visites sur plateforme IUFE : Myriam 
Vitali Capraro, stage-forensec@unige.ch – 022 370 06 41

Questions RH – questions administratives : Patricia Jimenez, relaisrh-
iufe@unige.ch

Programme des cours – saisie des notes – Espace CE / EDAC – Site internet : 
Delphine Eggel, forensec@unige.ch – 022 379 06 36

mailto:lone.olsen@unige.ch
mailto:stage-forensec@unige.ch
mailto:relaisrh-iufe@unige.ch
mailto:forensec@unige.ch


INSTITUT UNIVERSITAIRE

DE FORMATION DES ENSEIGNANTS

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017



Nous vous remercions de votre 
attention

et nous souhaitons 
une très bonne reprise 

à toutes et à tous !!!

INSTITUT UNIVERSITAIRE

DE FORMATION DES ENSEIGNANTS

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017


