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 Déposer un document 

Afin de pouvoir rendre votre travail et déposer un fichier depuis votre ordinateur, il 
suffit de : 

• Afficher les pages et collections que vous avez créées ou dupliquées. 
• Choisir la collection correspondante sur votre Portfolio. 
• Modifier la page et choisir la bonne section qui correspond au document. 
• Et finalement sélectionner le fichier à déposer. 

 

Cliquez sur « Pages et collections » sous le menu : « Créer ». 

 

Cliquez sur la collection.
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Une fois la bonne collection est choisie : vous devez vérifier si vous êtes sur la bonne 

page. Dans cet exemple : cette page concerne les étudiants en BSEP 2, dont on 

trouve 3 documents à déposer. La section : « Documents supplémentaires » 

concerne tous travaux non obligatoires réalisés durant l’année, sachant qu’il est 

possible de déposer plusieurs fichiers dans une seule section. 

Cliquez sur l’icône  pour commencer la modification de la page.

 

Vérifiez si vous êtes bien sur la page de modification (1). 

Ensuite cliquez sur l’icône  pour choisir votre document à déposer. (2)
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A ce niveau, cliquez sur la petite flèche , cochez la case « Déposer des fichiers » 

pour pouvoir faire la sélection depuis votre ordinateur. 

 

(1) Vérifiez si la case est cochée. 

(2) Sélectionnez votre/vos fichier(s). 
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Vous remarquez que le document a été ajouté. Il est possible de retirer ce fichier 

 ou bien le garder et sélectionner un autre. 

 

 

 

(3) Finir par « Enregistrer ».
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(4) Le document s’affichera dans la bonne section et pourra être téléchargé. 

(5) Terminez la modification en appuyant sur « Afficher la page ».

 


