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Déroulement
 Informations générales

 Les types de stage
 Nombre de périodes

 Combinaisons possibles entre types de stage

 Encadrement sur le terrain

 Annonce des visites FT-CE

 Documents de suivi

 Validation des stages

 Esquisse de calendrier en prévision de la 2ème année 

 Stage en Accompagnement

 Le cahier des charges EDAC-SA16-SAA

 Déroulement du stage en accompagnement

 Questions / Réponses
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Informations générales

• Le site internet de l’institut

• L’espace étudiants 

• Le Guide de l’étudiant

• Directives pour l’opérationnalisation des stages

• Les canaux de communication
 Utiliser le courriel «…@etu.unige.ch» pour communiquer

 Courriel secrétariat des stages «stage-forensec@unige.ch»
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Espace étudiants
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Guide de l’étudiant



Directives pour l’opérationnalisation des stages
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 https://www.unige.ch/iufe/files/8215/6694/3873/MASE1_aout2019_Enregistre_automatiquement.pdf

Espace étudiants

 https://www.unige.ch/iufe/espaceetudiants/forensec/

Guide de l’étudiant

 https://www.unige.ch/iufe/index.php/?cID=443

https://www.unige.ch/iufe/files/8215/6694/3873/MASE1_aout2019_Enregistre_automatiquement.pdf
https://www.unige.ch/iufe/espaceetudiants/forensec/
https://www.unige.ch/iufe/index.php/?cID=443
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Informations – Stages  (2019-2020)
 Types de stage :

Stage en responsabilité
Stage en accompagnement
Stage de rattrapage

 Stage annuel dans chaque ordre d’enseignement
 Recommandation de la Conférence suisse des Directeurs cantonaux de l‘Instruction Publique (CDIP)

 Enjeux liés au maintien du diplôme unique (Secondaire 1 et 2) et au maintien de la reconnaissance de ce 
diplôme au niveau fédéral

 Plan d’études: domaine « Dimensions pratiques » (MASE 1ère et 2ème année)

Articulation théorie / pratique
Transmission d’un objet de savoir, dans le respect de la LIP.



Les types de stage MASE 2019-2020

Types d’étudiants Année Durée du stage Type de stage Formateurs

MASE 
monodisciplinaire

1ère Annuel En responsabilité CE + FT

MASE  bidisciplinaire 
1ère discipline 

1ère Annuel En responsabilité CE + FT

MASE  bidisciplinaire 
2ème discipline

1ère 16 semaines En responsabilité et/ou
en accompagnement

-> CE + FT
-> CE + FT + EDAC
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SR: Stage en responsabilité
SR16: Stage en responsabilité de 16 semaines
SAA: Stage annuel en accompagnement
SA16: Stage en accompagnement de 16 semaines

*Excepté pour les disciplines à faible dotation horaire enseignées dans un seul ordre d’enseignement

Type de stage 1ère année
(nombre de périodes)

2ème année
(nombre de périodes)

MASE disciplinaire
SR (annuel) 6* périodes 6* périodes

SAA 6 périodes

MASE bi-disciplinaire

1ère discipline
SR** (annuel) 6* périodes 6* périodes

SAA 6 périodes

2ème discipline
SR16 (16 semaines) 4 périodes 4 périodes

SA16 (16 semaines) 4 périodes 4 périodes
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Encadrement des étudiants sur le terrain

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017
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Type de stage Nombre de leçons à 
observer par le CE

Nombre de leçons à 
observer par le FT

Nombre de séances de 
travail avec l’étudiant 
(assumée par le CE ou 

le FT)

Charges hors enseignement
(Etudiant)

MASE1 et 2
1ère discipline

En responsabilité 
(Annuel) – SAA

2 4 --
- Conseils de classe
- Examens

MASE2 
2ème discipline

SR16 – SA16 
(16 semaines) 1 2 1

- Conseils de classe
- Examens

Nb: Pour les stages annuels, à la demande de l’un des acteurs de la formation ou à la suite du bilan intermédiaire, les 
formateurs universitaires et de terrain peuvent effectuer des observations de pratique supplémentaires : 1 pour le CE ; jusqu’à 
2 pour le FT. Des séances de travail peuvent être proposées à la place de ces observations supplémentaires.
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Encadrement des étudiants sur le terrain

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017
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Semestre d’automne FIN DU SEMESTRE Semestre de printemps FIN DE L’ANNEE

 1 Observation de leçon + 
Entretien CE

 2 Observations de leçon  + 
Entretiens FT

Bilan intermédiaire et 
contrat de formation

 1 Observation de leçon + 
Entretien CE

 2 Observations de leçon  + 
Entretiens FT

Rapport de synthèse et 
évaluation de la pratique

Nb: Pour les stages annuels, à la demande de l’un des acteurs 
de la formation ou à la suite du bilan intermédiaire, les 
formateurs universitaires et de terrain peuvent effectuer des 
observations de pratique supplémentaires : 1 pour le CE ; 
jusqu’à 2 pour le FT. Des séances de travail peuvent être 
proposées à la place de ces observations supplémentaires.



Annonce des visites – Planning visible sur les écrans des Rf-Dir
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DUPOND LAETITIA

DUPOND LAETITIA

DUPONT ILAN

DUPONT ILAN

CE : Zzz 

CE : Yyy

CE : Xxx  

FT : … 

FT : … 

FT : … 



Documents de suivi (requis pour les stages en responsabilité)

INSTITUT UNIVERSITAIRE
DE FORMATION DES ENSEIGNANTS

Formateurs Étudiant Remarques

 Note d’Observation de Leçon et 
d’Entretien (NOLE)

Possibilité pour l’étudiant d’émettre 
des commentaires écrits qui peuvent 
soit être intégrés dans le document, 
soit téléchargés sous forme d’annexe 
sur le Padlet.

 Pour le formateur: délai de 10 jours 
ouvrables après l’entretien

 Pour l’étudiant:  délai de 5 jours pour 
signature après transmission

 Finalisation par le formateur en PDF sécurisé 
sur Padlet.

 Bilan intermédiaire et contrat de 
formation

 Pour l’étudiant:  délai de 5 jours pour 
signature après transmission

 Finalisation par le formateur en PDF sécurisé 
sur Padlet.

 Note de séance de travail  Pour l’étudiant:  délai de 5 jours pour 
signature après transmission

 Finalisation par le formateur en PDF sécurisé 
sur Padlet.

 Rapport de synthèse  Pour l’étudiant:  délai de 5 jours pour 
signature après transmission

 Finalisation par le formateur en PDF sécurisé 
sur Padlet.



Pour chaque document
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NOLE
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Bilan intermédiaire 
et contrat de 

formation
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Rapport de 
synthèse
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Validation de la pratique
Règles de base :

Pas de retrait possible pour la première session
(1e tentative obligatoire à la session de mai-juin qui suit le stage)

Pas de retrait à 2 sessions successives 

(si retrait en janvier-février, alors ultime session 
en mai-juin)

Possibilité de retrait pour la deuxième tentative
(Formulaire de retrait signé par le-la CE)
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Esquisse de calendrier d’organisation pour le passage en 2ème année
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Tâche Entité Responsable Destinataire Echéance

1. Envoi de la liste des 
étudiants MASE

 Forensec (Responsable 
des stages)

 D-RH (Sec. I et II)  Décembre

2. Transmission des 
besoins MASE 2e année

 D-RH (Sec. I et II)  Directions des écoles  Janvier

3. Attribution des écoles de 
stage par degré

 D.11
 D.19

 D-RH Sec. II
 D-RH Sec. I

 Février

4. Recrutement et 
validation des EDAC-SAA

 Directions des écoles  D-RH (Sec. I et II)  Janvier-Avril

5. Transmission des lieux 
de stage

 D-RH (Sec. I et II)  Plateforme – Forensec  (Responsable 
des stages)

 Février



Esquisse de calendrier d’organisation pour le passage en 2ème année
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Tâche Entité Responsable Destinataire Echéance

6. Lettre d’attribution de 
stage (SAA)

 D-RH (Sec. I et II)  Étudiants (sous réserve d’admission 
en MASE 2e année)

 Copies: Responsable des stages 
Forensec, Directions des écoles.

 Mars

7. Délai de complétion des 
EDAC-SAA retenus

 D-RH (Sec. I et II)  Forensec (Responsable des stages)  Mai

8. Transformation de SAA 
en SR

 Directions des écoles  D-RH (Sec. I et II)  Juin-5 juillet



Stage en accompagnement
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Documents de suivi (requis pour les stages en accompagnement)
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Formateurs Étudiant Remarques

 Devoir de réserve  Avant le début du stage

 Planification du stage  Avant le début et, en cas de modification, tout le long du 
stage

 Note d’Observation de Leçon et 
d’Entretien (NOLE)

Possibilité pour l’étudiant 
d’émettre des commentaires 
écrits qui peuvent soit être 
intégrés dans le document, 
soit téléchargés sous forme 
d’annexe sur le Padlet.

 Pour le formateur: délai de 10 jours ouvrables après 
l’entretien

 Pour l’étudiant:  délai de 5 jours pour signature après 
transmission

 Finalisation par le formateur en PDF sécurisé sur Padlet.

 Bilan intermédiaire et contrat de 
formation

 Pour l’étudiant:  délai de 5 jours pour signature après 
transmission

 Finalisation par le formateur en PDF sécurisé sur Padlet.

 Note de séance de travail  Pour l’étudiant:  délai de 5 jours pour signature après 
transmission

 Finalisation par le formateur en PDF sécurisé sur Padlet.

 Rapport de synthèse  Pour l’étudiant:  délai de 5 jours pour signature après 
transmission

 Finalisation par le formateur en PDF sécurisé sur Padlet.



Devoir de réserve
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Planification de 
stage
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Composantes du stage en accompagnement
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Pourcentage SAP – 16 semaines

6h/hebdo = 
96 périodes

4h/hebdo = 
64 périodes

Observation 15% 15 10

Co-enseignement 40% 40 24

Enseignement supervisé 
par l’EDAC

30% 30 20

Enseignement Solo –
Évaluation

15% 15 10
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 À propos du stage en accompagnement (SAA-SA16):

 L’EEF suit de manière régulière l’enseignement d’une ou plusieurs classes à 
raison de x heures hebdomadaires. La durée du stage en accompagnement 
est de 34 semaines consécutives (SAA), ou 16 semaines à planifier en 
accord avec les formateurs (SA16), hors vacances scolaires.

La collaboration EDAC-étudiant
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Le cahier des charges de l’enseignant d’accueil (EDAC-SAA) :

• Accueil du stagiaire dans une ou plusieurs classes au maximum 6 heures par semaine.
• Planification du déroulement de stage avec le stagiaire, en fonction de ses besoins et dans le 

but de permettre au stagiaire de concrétiser les objectifs fixés par ses formateurs.
• Accompagnement formatif de l’étudiant-e durant toute la période du stage dans la réalisation 

des objectifs fixés par le-la chargé-e d’enseignement (CE)et le-la formateur-trice (FT).
• Supervision de l’enseignement du stagiaire, co-enseignement et travail avec l’étudiant-e.
• Rencontres (sur demande) des FT et/ou CE, et du responsable des stages (en cas de risque de 

rupture de stage).
• Production de 2 synthèses semestrielles (Cf. document «Bilan intermédiaire» et «Rapport de 

synthèse»).
• Participation à 2 séances de concertation entre étudiant / CE / FT / EDAC-SAA
• Participation à 2 demi-journées de formation.

Les activités énumérées ci-dessus interviennent en collaboration avec le formateur 
de terrain et le chargé d’enseignement.
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EDAC et encadrement de l’étudiant

SA16 (6h/hebdo)
60 périodes

SA16 (4h/hebdo)
42 périodes

Accueil de l’EEF* 3 2

Séances de travail avec l’EEF 
(préparations communes, 
retours des observations de 
leçons, etc.) 

40 26

Séances de bilan : EEF / CE / FT
/ EDAC

3 2

Rédaction de synthèse 
semestrielle (1 à 2)

6 4

Formation EDAC 8 8
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* EEF : étudiant en formation



Déroulement du stage en accompagnement
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La quête d’une progression … 



… spiralaire

• Le piège de la juxtaposition …

• Degré de complexité adapté en fonction 
des besoins et des objectifs de 
formation;

• Nécessité des va-et-vient; 

• Nécessité d’une réflexion commune 
(formateurs – stagiaire) pour des 
besoins de régulation de la pratique;

• Possibilité de compenser les manques 
en jouant sur l’articulation des 
composantes …

• Espacement de l’évaluation du stage.
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Vos questions…

Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017
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Nous vous remercions de votre 
attention

… et nous souhaitons 
une excellente année 
de stage à toutes et à 

tous !!!
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Séance de rentrée –
Enseignants & FT –
31.08.2017
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