
  
DOSSIER À CONSTITUER  

FORMATION COMPLEMENTAIRE POUR LE PERSONNEL ENSEIGNANT DU DEGRE   

SECONDAIRE II  
 

Madame, Monsieur,  
Vous avez choisi d’effectuer votre formation pédagogique à la Haute école fédérale en formation 
professionnelle (HEFP) et nous vous en remercions. Pour traiter votre demande, nous avons besoin 
d’un certain nombre de renseignements. A cet effet, nous vous remercions de bien vouloir constituer 
votre dossier de demande d’inscription complet de la manière suivante :  
  
1. Bulletin d’inscription dûment complété  
2. Copie de votre carte AVS et pièce d’identité  
3. Un CV à jour  
4. Justification(s) de l’expérience en entreprise et du monde du travail de minimum 2 ans  

(dont 6 mois hors enseignement)  
Explication : L’admission à toutes les filières d’études de la HEFP requiert une expérience 
du monde du travail de deux ans (dont 6 mois hors enseignement)  
Nous vous prions de nous faire parvenir les certificats de travail ou tout autre document détaillé 
(pourcentage, descriptifs des tâches) pour justifier de cette expérience. Si vos expériences sont 
multiples et de courte durée il vous faut établir un tableau résumant votre expérience comme le 
suivant :   

Nom, adresse et 
numéro de téléphone 
de  
l’entreprise 1  

Date (du… au…)  
Heures de travail 
effectués / pourcentage  

Descriptifs des tâches 
réalisées  

Nom et adresse 
d’entreprise 2  

Date (du… au…)  Heures de travail 
effectués / pourcentage  

Descriptifs des tâches 
réalisées  

Nom et adresse 
d’entreprise…  

Date (du… au…)  Heures de travail 
effectués / pourcentage  

Descriptifs des tâches 
réalisées  

  
Renseignements supplémentaires :  
Federica Mazzeo  
Collaboratrice spécialisée  
Tél. 058 458 22 70 (absente le mercredi)  
filiere.cmp@hefp.swiss  
  
Haute école fédérale en formation professionnelle HEFP  
Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens   
Adresse postale : CP 192, CH-1000 Lausanne 16 Malley  
+41 58 458 22 00, info@hefp.swiss, www.hefp.swiss  

http://www.iffp.swiss/
http://www.iffp.swiss/

