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http://www.qgoogle.com/calendar/

GO»(.)Sle Bienvenue dans Google Agenda

Agenda BETA

Organisez votre planning et partagez des événements avec vos amis
Imaginez un agenda en ligne qui vous permette de conserver une trace de tous les événements de votre vie, de coordonner
votre agenda avec celui de vos amis ou vos proches et de trouver de nouvelles activités. Découvrez notre service... Pour en
savoir plus

Une vue d'ensemble

Affichez 'agenda de vos amis ou de vos proches juste & cdté du vitre, dans Google Agenda. Ajoutez rapidement des
événements que vous avez enregistrés dans d'autres applications. Vous pouvez également prendre note de
manifestations intéressantes trouvées sur Internet.

Partage d'événements et d'agendas

Vous pouvez désigner les personnes autorisées a consulter votre agenda, ainsi que les informations qui leur sont
présentées. Vous organisez un événement ? Créez des inwitations, envoyez des rappels et suivez les réponses grice a
Google Agenda. Les organisations peuvent également faire la promation d'événements.

Ne manquez plus un seul rendez-vous

Vous pouvez définir des rappels automatiques d'événements, notamment des notifications sur votre téléphone portable,
et retrouver rapidement un rendez-vous noté dans votre agenda a l'aide de l'outil de recherche intégré.

Visite guidée de Google Agenda »

R —— = NEDU—— e

Connectez-vous au service Google
Agenda a l'aide de votre

Compte Google

E-mail:
Mot de passe :

I~ Mémoriser mes
informations sur cet
ordinateur.

Connexion

d'accéder & mon compte

Vous ne possédez pas de compte
Google 7

Créer un

compte Go%ﬁle

e— Suivez ensuite
g les instructions
simples...

|+

A) CREEZ UN “GOOGLE AGENDA” ™

e La création -2 d’un
“Google Agenda” est
une opeération gratuite
ne nécessitant pas de
posséder une adresse
gmail chez Google

* Si vous possédez déja
un “Google Agenda”,
logez-vous et passez
directement a I’étape
suivante (B)

©2007 Google - Régles de confidentialité - Réglement du programme - Conditions d'utilisation

e Durée de I'opération : moins de 2 minutes pour créer son compte




B) AJOUTEZ UN AGENDA EXISTANT

Lorsque votre agenda a été créé (ou s’il existait déja) : “Parametres” ©

Google Gmail Agenda Document et Tableur Photos plus s

Recherche d'agendas publics |
Google

CréeriieZ::nemZ;q [« [ » IR |25"DV-2‘)07- . I’ . . e ”
== wm PUIS - “Parcourir les agendas intéressants” )

| Para%‘lres | Aide | Déconnexion

Afficher les options de recherche

« nowvembre 2007
_L rﬂ _M _J _\: _5_ 07:00 Gmail Agenda Documents Photos Reader Sites VWeb plus v  isabelle.halleux@gmail.com | Mode hors connexion | Nouveau: Labs | & | Paramétres | Aide | Déconnexion
_; ; 130 0&.00 Gougle agenda [ Recherche dans mes agendas ] Afficher les options de recherche

12 13 14 15 16 17

Mo o)
O o R O

19 20 21 22 23 24 09:00 ) o
26 27 28 29 [E4) | Créer un événement Paramétres de I'agenda
= 6 7 i 10:00 “ septembre 2009 » Général Agendas Configuration de mobile Google Labs
) Lonfiguration de mobile Loogle Labs
L MM 31V S D
b Ajouter | ~ 11:00 311 2 3 4 5 6 « Retour & 'agenda
Mes agendas 7 8 9 10 11 12 13
@l oemo Agenda [ e 1474516 17 18 [ i8] Mes agendas Agendas que je peux consulter et modifier
Autres agendas ;é ;s 23 2_4 2? 2_? 2? AGENDA AFFICHER DANS LA LISTE NOTIFICATIONS PARTAGE
Gérer les sgendss 13.00 = - - ; ; _: . tous aucun
= |sabelle Halleux Moatifications Partager cet agenda Supprimer
14:00

» Mes agendas

Se désabonner: vous maurez plus acckés A l'agenda. Les aufres personnes
15:00

b Aut d pjurr:untc:unnnuera|ut\llaern:urmalement
utres agendas Importer I'agenda Exporter les agendas 3genda sera définitivement supprimé. Il ne pourra plus étre utilisé.

16:00
Autres agendas Agendas que je peux uniquement consulter Parcourir les agendas intéressants »
17:00 AGENDA AFFICHER DANS LA LISTE NO
tous aucun
18:00 = Didier Perret Motifications Se désabonner
159:00

©2009 Google - Conditions d'utilisation - Régles de confidentialité

« Retour & 'agenda

Possibilité d’étre avisé par SMS gratuit pour :
» Les conférences enregistrees dans la base “ChemConfs” de la Section
* Les infos urgentes enregistrées dans la base “ChemEvents” de la Section



B,) POUR L'AGENDA “ChemConfs”

Pour étre avisé sur les conférences : “Ajouter une URL” ©)

Goosk Grell Agenda Document el Tableur Photos pluss info@chimic.unige.ch | Paraméties | Ade | Décomneon] @ |0 quez I"'URL (6) cor-
0(:) le | Recherche d'agendas publics | Rechercher dans mes agendas Afficher les options de recherche .
00gIC respondant au choix
Créer un événement Ajouter un agenda d .I: 4
Recherche d'agendas publics Parcourir les a Ajoutert\%ne URL Importer un agepg e C O n e r e n C eS p 0 u r
« nowvembre 2007 =
L WM 3 V.S D Adesso URL do ragonda lesquelles vous voulez
2 ii i: 21: 226 2; Qf public: Sivous connaissez 'adresse d'un agenda (au format iCal), vous pouvez I'entrer ici.

étre avisé

5 5 7 8 9 10 11 [T Autoriser les autres utilisateurs  trouver cet agenda public via une recherche Google Age T
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

o s sE: * Plusieurs URL peuvent
— étre sélectionnées
v (1 URL par étape)

Toutes les conférences :

e hitp://www.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr (ou ?lang=en, par défaut)
Conférences d'intérét général :

« http://www.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr&dept=chimie
Conférences départementales (incluant les conférences d'intérét général) :

« http://www.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr&dept=biochi

* http://www.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr&dept=chiam

« http://www.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr&dept=chiorg

* http://www.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr&dept=chiphy
Conférences de plusieurs Départements (incluant les conférences d'intérét général) :

 http://www.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr&dept=chiorg,bioch

 http://www.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr&dept=chiam,chiphy

« http://www.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr&dept=chiorg,chiam,chiphy

» Durée de l'opération : moins de 2 minutes par agenda ajouté _




B,) POUR L'AGENDA “ChemConfs”

Personnalisez le nom de I'agenda auquel vous vous étes abonné

Google Gmail Agenda DocumentetTableur Photos plus s info@chimie.unige.ch | Paramétres | Aide | Déconnexion

( ;0 L) le | Recherche d'agendas publics | Rechercher dans mes agendas Afficher les options de recherche
Agenda 8 BETA

Créer un événement http:/iwww.unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar.php?lang=fr - Détails

Détails de I'agenda MNotifications
« novembre 2007 =
L MM I V¥V S D Nom de I'agenda : ChemConfg
22 23 24 25 26 27 28
293031 1 2 3 4 Description :

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18 Ppaysiteritoire :
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 [EIf 1 ° Fuseau horaire de I'agenda :
345 6 7 8 9

URL : http:/fwww. unige.ch/sciences/chimie/confs/gcalendar. php?lang=fr
N Ajouter | N
Mes zgendas Adresse URL de l'agenda : B0 W [T (1D de I'agenda : 6vk6jm6ddaTvs8gu24edfeebmati2us9@import.calendar google.com)
'7 z Tout le monde peut: Ne rien afficher
Autres agendas
- Vous pouvez : Afficher le détail des événements

« Retour  l'agenda __Enregistrer Annuler

Donnez un nom court () a I'agenda sélectionné (pour éviter que I'adresse URL longue
soit transmise dans le SMS lors des notifications).
Par exemple :

« “ChemConfs” pour I'agenda de toutes les conférences

« “ChiPhyConfs” pour I'agenda des conférences en chimie physique

» Durée de I'opération : moins de 1 minute par personnalisation _



B,) POUR L'AGENDA “ChemEvents”

Pour étre avisé sur les infos urgentes : “Agenda de mes amis” ©)

Gmail Agenda Documents Photos Reader Sites Web plus v isabelle.halleux@gmail.com | Mode hors connexion | Nouveau: Labs | & | Paramétres | Aide | Déconnexion

Google agenda [

Recherche dans mes agendas ] Afficher les optiens de recherche

Créer un événement

“ geptembre 20
L M M J V
31 1 2 3 4 5
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 ]
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

¥ Agendas de mes amis Ajouter par URL Importer I'agenda

webmcster@chimie.unige.ch

Saisissez I'adresse e-mail d'une auire personne pour voir son agenda. Yos contacts ne p
tous leur agenda avecvous. Toutefois, vous pouvez les inviter 3 créer un compte Google Age ™
leur agenda avecvous.

» Mas agendas
« Retour a l'agenda

» Autres agendas

Indiquez I’e-mail “webmaster@chimie.unige.ch” © de I'agenda répertoriant les infos
urgentes a recevoir par SMS, puis ajoutez (19 cet agenda a votre liste d’abonnement

» Durée de l'opération : moins de 1 minute pour I'ajout de cet agenda




C) ENREGISTREZ LE TELEPHONE

Pour activer votre téléphone : “Configuration de mobile” (1

Google Gmal Agenda Documert et Tsblewr Photos pluss ) - . | N i:in@rhimie.unige.ch | Paramétres | Aide | Déconnexion | @ In d I q u ez Vot re n u m éro
GOL)Sle 1 echerche d'agendas publics echarcher dans mes agendas | Afficharl ion; rgcharch de téléphone mobile (12)

Agenda

Créer un événement Paramétres de I'agenda

Genéral  Agendas  Configuration de mobile ° p
S Recevez par SMS votre
L MM 1 Vv S D Errvoyer les notifications sur mon Etat: ¥ Nofifications par téléphone

' pnene ot désactés. code de vérification (13)

11 2 3 4 Commencez par sé anner votre Pour recevair des notifications sur votre
8 9

9 téléphone portable, remplissez les
5 6 7 & 9 10 11 ; e

éph champs ci-dessous
12 13 14 15 16 17 18 entrez le code de vé

uriimr
i -
19 20 21 22 23 24 25 avez regu sur votre téléphone Pays: |Sulsse (Schweiz) j o CO nfl rm eZ I e CO d e d e

26 27 28 29[ 1 2

" e s g . .
— " do titiphone: T vérification pour termi-

il Ajouter Opérateur : Consultez le centre d'aide pour voir la liste . . (14)

Mes agendas Quels sont les opérateurs pris en charge 7 des opérateurs. n er I a C O n fl g u rat I O n

2 - Envoyer le code de vérificatio

Autres agendas Codle de vérification :

Entrez le code de vérification que vous avez regu sur votre t€léphone.  Iesmmnni e me e

« Retour a I'agenda  Enregistrer Annuler

Opérateurs supportés par “Google Agenda” :
e Swisscom Mobile (CH)
* Orange (CH, F)
e Sunrise (CH)
* Bouygues Telecom (F)
« SFR (F)
L’envoi et laréception des SMS sont gratuits
(pas de facturation au propriétaire du téléphone ou a I'UniGE)

» Durée de 'opération : moins de 3 minutes (incluant la réception du code par SMS)




D) FIXEZ LES NOTIFICATIONS

Pour sélectionner le temps précédant un rappel par SMS : “Notifications” (9

Google Gimail Agenda Document et Tablewr Photos  plus »

info@chimie.unige.ch | Paramétres | Aide | Déconnexion

I . eX . p 0 U r “ C h el I l EV e n tS i GO(. [ | Recherche d'agendas publics | Rechetcher dans mes agendas | Afficher les options de
A T “ ” Hqlc
sélectionnez “1h avant” (") 008

H Créer un événement ChemEvents - Details
(S u g g eSt I O n) Détails de I'agenda  Nofifications

« novembre 2007 =

BETA

Rappels :
CR T VA - ) indicati i Par défaut, m'ervoyer un rappel via 2o B
27 23 24 25 26 27 2B ggtuf_llm:élce‘llh'or] contraltre dans les 0 SME - avant chague evénement  supprimer
2930 31 1 2 3 4 Falls oe fevensment. Ajouter un autre rappel

Google Gmail Agenda Document ef Tableur Photos plus » info@chimie.unige.ch | Paramétres | Aide | Déconnexion

P ex. p our “ Ch em CO n fS ” GOL)S[@ [ Recherche dagendas publics | Rechercher dans mes agendas | asher es options g SMs
sélectionnez | e .
1] 10m I n avan t” (16) Créer un événement ChemConfs - Détails

Détails de I'agenda  Notifications

(S u g g est I O n) « novembre 2007 = T

L MM 1 v 5 D

BETA

a(g|o|ga

33 33 24 35 28 37 38 Saufindication contraire dans les Par défaut, m'envayerun rappel via - ey 1o |1Drr|iﬂules Ea\ranlchaque événement  supprimer
29 30 31 1L 2 3 4 RIS @B N Ajouter un autre rappel

Google Gmeil Agenda Document et Tableur Photos  plus »

info@chimie.unige.ch | Paramétres | Aide | Déconnestion
‘ ;OL) [e I Recherche d'agendas publics Rechercher dans mes agendas | afficher les options de E-MAIL SMS
Agenda 8 BETA r

Créer un événement Parameétres de I'agenda

General Agendas  Configuration de mobile

< mnovembre 2007
L M M3V s D Mes agendas

22 23 24 25 26 27 28
2930 31 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11 = Demo Agenda Partager cet agenda Notifications il au horaire
12 13 14 15 16 17 18

26 27 28 29 1 2 ic ations.
34 56 7.8

O|a|go(a

AGENDA PARTAGE

Oo|go|a|gd

Autres agendas

- Ajouter | AGENDA
Mes agendas
|7l Cerno Agenda

= ChemConfs

Notificatior Masquer T
Autres agendas = ChemEvents

Notifications Masquer n e p a.S
Agenda des informations importantes de derniére minute Section de chimie et biochin liversité de Genéve

http:fwww.unige.ch/sciences chimie/ C O C h er !
" -
Gérer les agendas BioarunEgenda

Confs

« Retour a l'agenda 0K |

» Durée de I'opération : moins de 1 minute par notification




E) SOYEZ INFORME EN TOUT TEMPS

10 minutes* avant chaque conférence, vous recevrez par SMS :
e Orateur
e Date et heure
« Salle
Les détails de la conférence
(titre, affiche, etc) sont dispo-
nibles sur la webpage
“Conférences”

1 heure* avant chaque information
urgente, vous recevrez par SMS :
e Information courte
e Date et heure

Le cas échéant, visitez la webpage “Derniere Minute” (Actualités, infos de
derniere minute et événement de la Section) pour les détails de I'annonce :
http://www.unige.ch/sciences/chimie/?events.php&lang=fr

ou la webpage “Infos Etudiants” (Infos de derniére minute pour étudiants)
pour les détails de I'annonce :
http://www.unige.ch/sciences/chimie/?events special.php&lang=fr

* ou autre, selon le choix que vous aurez opéré _




NOTA BENE

e Les informations de derniere minute sont enregistrées dans la base
“ChemEvents” en priorité a I’attention des étudiant-e-s :
- Changement de salle ou d’heure d’un cours
- Annonce du début d’un cours
- Annulation exceptionnelle d’un cours
- Autre information particuliere concernant un cours (p.ex. examen)

» Ces informations sont enregistrées des gqu’elles sont connues, mais
géneralement pour la date et I'heure prévues du cours.
Toutes les personnes inscrites a “ChemEvents”, sans distinction,
recoivent les informations.
Il N’y a pas de filtre permettant aux seules personnes concernees par
une information spécifique d’étre informees en exclusivité.

* Protection des données :
Les coordonnées de votre téléphone mobile ne sont pas communiquées
a la Section de chimie et biochimie, que ce soit pour “ChemConfs” ou
pour “ChemEvents”, et “Google” ne les transmet pas a des tiers.

* Des que votre “Google Agenda” est activé, vous n'avez plus avous en
soucier ou a l'ouvrir sur le web (vous pouvez evidemment |'utiliser pour

VOS propres rendez-vous).



BESOIN D'AIDE ?

Dr Didier PERRET
Conseiller aux études de la Section de chimie et biochimie

bureau RA49 (bibliotheque Sciences Il); prochainement 0093B (rdc Sciences II)
téléephone (022-37)93187 (direct) 079-2244857 (mobile)

disponibilités http://www.google.com/calendar/embed?src=didier.perret%40gmail.com
info-chimie@unige.ch

ﬁr UNIVERSITE
+2%. DE GENEVE

FACULTE DES SCIENCES
Section de chimie et biochimie




