Etape 1: Connection a I'application de réservation

- Acceés via: https://steps.unige.ch/reservation-purge-douche/
- Utilisation du login ISIS UniGE pour s’identifier

@ Ssignin X

« c https://steps.unige.ch/reservat

25 UNIVERSITE
" DE GENEVE

Signin

someone(@example.com

You requested access to UNIGE service for which you
must authenticate.

® 2018 Microsoft  Accueil Centre d'Accueil des Demandes (CAD)


https://steps.unige.ch/reservation-purge-douche/

Etape 2: Page d’accueil

- Annonces importantes
- Liste de vos réservations

a Réservation reil de Purge o X

<« C @ stepsunigech/r
A : ¢ :
| 'ﬂf’ UNNERS.”E ENVIROM “‘“:.L Tableau de Bord Mon Compte ~ Planning ~ Aide ~ Déconnexion
#47 DE GEMNEVE | ratvenTion, stcumite :

Annonces 1

. Appareil de purge des douches de laboratoire.

Bienvenue dans le systéme de réservation de I'appareil de purge des douches de sécurité de laboratoire.

Merei de cliquer sur le menu Planning, puis le sous-menu Réservations afin de réserver un appareil de purge. Une confirmation vous
parviendra par email une fois la réservation validés, et 'appareil sera a votre disposition au magasin central pour la durée de |a réservation.

Attention: Merci de r ig le champ du/des Laboratoire/s & tester afin que I'on sache la localisation de I'appareil.

Réservations a venir 0

|

Voous n'avez aucune reservation a venir

Disponibilité des Ressources

|

Disponible
©® Purge #1 - Magasin Cantral N n'y a pas de réservations dans les 30
prochains jours
Indisponible

Indisponible toute la Journée
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Etape 3: Navigation au calendrier

- Choisir Planning, puis Réservations

n Appareil de Purge i X

& steps.unige.ch/r

S UNIVERSITE
'ﬁﬁ DE GENEVE

Calendrier des Ressources

SANTE AU TRAVAIL,

Tableau de Bord Mon Compte ~ Planning ~ Aide - Déconnaxion

T,
PREVENTION, SECURITE

Trouver une Disponibilité

- Appareil de purge des douches de laborato ... ., reservations

Bienvenue dans le systéme de réservation de I'appareil de purge des douches de sécurité de laboratoire.

Merei de cliquer sur le menu Planning, puis le sous-menu Réservations afin de réserver un appareil de purge. Une confirmation vous
parviendra par email une fois la réservation validée, et 'appareil sera a volre disposition au magasin central pour la durée de |a réservation.

Attention: Merci de renseigner le champ du/des Laboratoire/s a tester afin que I'on sache la localisation de I'appareil.

Réservations a venir 0

|

Voous n'avez aucune reservation a venir

‘

Disponibilité des Ressources

Disponible
€& Purge #1 - Magasin Central I n'y a pas de réservations dans les 30
prochains jours

Indisponible
Indisponible toute la Journée




Etape 4: Choix de la date ou des dates

- Une ou plusieurs dates peuvent étre sélectionnées en cliqguant et déplacant la souris avec le bouton appuyé.
- Les dates peuvent également étre choisies a I’écran de renseignement des informations des informations (slide suivante)
- Les créneaux horaires correspondent a l'ouverture du magasin central: 08:00 a 12:00 et 13:00 a 17:00

“ Réservation Appareil de Purge d X

& steps.unige.ch/reservati

N|VERS|TE SANTE AU TRAVALL,
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Mes

IV | oo Reésenvable | Reservations |  Pericipent YUY O | I | N2

.Filtre da Ressources. | Lundi, Mai Meroredi,  Jeudi, Vendredi, Lundi, i i,

® 020 03/06/2020 04/06/2020 05/06/2020 08/06/2020 OSV06
» Tout
Capacité Minimale

Purge #1 - Magasin
Central

Type de
Ressources

- Tout - ~

Supprimer le Filtre

@ ¢ 01/06/2020 -
14/06/2020
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Etape 5: Renseighement des informations

- Le champ laboratoires a tester est requis. |l est idéal de grouper les tests de tous les laboratoires en une seule réservation.

“ Réservation Appareil de Purge d X

i steps.unige.ch/reservation-purge-douche/Web/reservation.php?rid=18sid=18urd =2020-06-108:sd=2020-0¢ @ Incognito
by F | sanTt au TRAvAIL,
5. 18 UNIVERS-ITE mcmo‘nuueu:wl. Tableau de Bord Mon Compte - Planning = Aide - Déconnexion
4+ DE GENEVE | reevenrion, stcumire -
Créer une nouvelle réservation (9 View Availabilty | Annuler
paruchgroup paruchgroup (paruchgroup@unige.ch) Liste des participants ()
Ajouter ame or emai | & util
Début D8/06/2020 Fin 1000672020 s
& Groupes
08:00 ~ 17:00 ~
2 jours 9 heures 0 minutes
Répétition  Aucune v
Ressources Modifier B3 Invitss @
Purge #1 - Magasin Central & :
Ajouter a iF @ma | & Utilisateurs
Libelle de la réservation =
Y

Description de la réservation

Allow Participants To Join

Laboratoire(s) a tester

Sciences 2, laboratoires 123, 124 et *
125

Annuler . ch
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Etape 6: Soumission de la réservation pour validation

- Laréservation est soumise et doit étre validée par les responsables STEPS

Appareil de Purge ¢ X

& steps.unige.ch/re

Votre réservation a été créée avec
succes!

Votre numéro de référence est le Sed78dfa3398b732508528
Dates: 08/06/2020

Ressources: Purge #1 - Magasin Central
Une ou plusieurs ressources réservées nécessitent une approbation. Cette réservation est
donc mise en attente jusqu'a ce qu'elle soit approuvée

Fermer




Etape 7: Courriel de validation

- Une fois validée, vous recevez un courriel.

Réservation Appareil de Purge . o8 Courrier - paruchgroup@unige.c X
< C @ outlockunigec H
Courrier

o @ Nouveau | ™ M Supprimer @ Archiver Courrier indésirable |  Ranger  sss ¥ Annuler
~ Favoris Boite de réception Filtrer v Votre réservation de Purge #1 -

Boite de réception

B —_— Magasin Central a été approuvée

Eléments envo Votre réservation de Purge #1 - Magasin Centra 13:49
Eléments supprimés : : R laroslav Gaponenko <laroslav.Gaponer
& % Reépondre a tous | v
Boite de réceptiol 1 ;;.;-\J\'I'.g oup %
Brouillons
Elements e m reservation.ics ~)
Eléments supprimés B
er indésirable o
Notes Détails de la réservation:
B Début: 08/06/2020 @ 08:00 (Europe/Zurich)
Fin: 10/06/2020 @ 17:00 (Europe/Zurich)
Libellé:
Description:

Voir cette réservation | Ajouter & Outlook
Connexion & Booked Scheduler
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