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Fenêtres et captures d’écran de la 

division en groupes 

 

Commandes à disposition du formateur (FO) 

Fenêtres des participants (PA) 

 

1 – Bouton « Diviser 

en groupe » dans la 
barre d’outils en bas 
de la fenêtre Zoom 
(visible uniquement 
pour les formateurs 
= FO) 

 
  (ou Salles de discussion) 
 

2 – Choisir la 

méthode de division 
de la classe en 
« salles » (= nombre 
de groupes). 
• automatiquement = 

séparation aléatoire 
par le programme 

• attribuer 
manuellement = le 
formateur assigne 
chaque participant 
(= PA) à une salle 
spécifique 

• laisser les PA choisir 
la salle = le FO crée 
un nombre 
spécifique de salles, 
les renomme et 
ensuite chaque PA 
sélectionne dans 
quelle salle il 
souhaite travailler 
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3 – Une fois les 

salles remplies avec 
les PA, on clique sur 
« Options » 

 

4 - Les options que 

vous trouvez à droite 
sont assez explicites. 
L’idéal est de fixer à 
l’avance la durée de 
l’exercice (ici, 5 
minutes) et d’en 
avertir la classe. 

 

5 - Cliquer ensuite, 

en bas de cette 
fenêtre, sur : 
• Recréer = pour 

recommencer du 
zéro 

• Ajouter une session 
= pour ajouter un 
groupe 

• Commencer toutes 
les sessions = pour 
démarrer le travail 
en petites salles 
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6 – Tant qu’on ne 

« commence » pas 
une section, les PA 
ne sont pas encore 
envoyés dans les 
petites salles. 
 
Dans l’image à 
droite, on voit le cas 
de figure où le FO a 
déterminé 
manuellement le 
remplissage des 
salles. Mais les 
sessions n’ont pas 
encore commencé. 
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7 – Une fois que les 

PA sont dispatchés 
sur des groupes, 
vous pouvez : 
• Assigner à un 

groupe un 
nouvel arrivant 
(ici, « Nexus 7 ») 

• « Diffuser un 
message à tout 
le monde » - Ce 
message 
s’affiche au 
milieu de l’écran 
de chaque PA 

 
Dans l’image à 
droite, on constate 
que les PA sont 
connectés dans leurs 
salles car il y a une 
pastille verte à côté 
de presque tous les 
PA. Le seul PA qui 
n’est pas encore 
connecté à une salle 
est « Nexus 7 » 

 

7 Bis 1 – Si vous 

envoyez un message 
à tout le monde, il 
s’affiche comme ceci 
sur l’écran des PA 
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7 Bis 2 – Quand 

les PA sont dans 
leurs sessions 
(petites salles), les 
informations 
suivantes s’affichent 
sur leurs écrans. La 
disposition des infos 
peut changer selon 
l’équipement utilisé 
(ordinateur, tablette, 
smartphone). 
• Demander de l’aide 

= appeler le FO à 
rejoindre sa salle 

• Titre du petit groupe 
(ici, il s’appelle 
« Problèmes ») et le 
compte à rebours 
pour la fin de 
l’activité en groupes 
(ici, il reste 42 
secondes) 

 

8 – Une fois le 

temps écoulé, vous 
recevez le message 
ci-après au milieu de 
votre écran. Vous 
avez donc 2 options : 
• « Fermer 

maintenant » = les 
PA auront encore 30 
secondes avant la 
clôture automatique 
des travaux de 
groupe 

• « Garder les salles 
(…) = pour prolonger 
le temps accordé 
aux travaux de 
groupe 

 



E:\Dropbox\Uni3-NOUVEAU\6.B.procédures outils techniques\Zoom-tutos\2-Diviser en groupes\Diviser en groupes-V3.docxDiviser en groupes-
V3.docx  Page 6 sur 6 

9 – Quand le temps 

est échoué, vous 
recevrez ce message 
sur votre écran, avec 
un compte à rebours 
sur les secondes 
manquantes pour 
clore 
automatiquement 
l’activité. 

 

9 Bis – De leur 

côté, les PA 
reçoivent ce 
message sur leurs 
écrans, avec un 
compte à rebours 
également 

 
 


