Faculté des lettres

Inscriptions en lighe |E L

1/ aux cours

et
2/ aux examens



Dates-clés

* inscriptions aux cours
des la 2¢ (ou 3°) semaine du semestre
et en principe pendant 7 a 15 jours

* inscriptions aux examens : pendant 8 jours
les dates sont annoncées des la rentrée
sur le site de la Faculté

19.09.2011



Le courrier électronique est un canal de communication
officiel, qui est utilisé pour les inscriptions en lighe

votre adresse est de la forme
identificateur@etu.unige.ch

vous accédez a votre boite aux lettres via
http://www.etu.unige.ch/

I’installation d’une redirection est possible depuis
http://redirection.unige.ch/

testez a I’avance
le fonctionnement de votre courrier électronique UniGe !

3 19.09.2011


http://www.etu.unige.ch/
http://redirection.unige.ch/

~ UNIVERSITE
" DE GENEVE

DIVISION INFORMATIQUE

Comment accéder a votre formulaire ?

aux dates prévues, vous recevez un e-mail
a votre adresse UniGe, pour vous avertir
qu’un formulaire a été publié a votre intention :

1. inscriptions aux cours
2. inscriptions aux examens

vous vous rendez
sur le portail http://my.unige.ch

vous vous y authentifiez

a I’aide de vos : identificateur et mot de passe UniGe
rappel : ces données figurent

sur votre bulletin de versement des taxes universitaires

(sauf si vous avez déja modifié votre mot de passe)

19.09.2011


http://my.unige.ch/
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# Cours/Examens

Inscriptions aux Cours
Inscriptions aux Examens
Mes horaires examens
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~ UNIVERSITE
DE GENEVE

DIVISION INFORMATIQUE

IMPORTANT

Dans I’écran du choix des filieres (disciplines) :

Il est vivement recommandé de choisir d’abord une seule filiere
puis aprés avoir cliqué sur le bouton «Accés au formulaire»,
de poursuivre la procédure d’inscriptions aux cours pour la filiere choisie

jusqu’au bout

Puis revenir a I’écran du choix de filieres et sélectionner la 2eme filiéere :
et poursuivre les inscriptions ....

Puis vérifier dans la récapitulation et a la fin « soumettre le formulaire »

Pour votre 1¢¢ inscription, vous devez fixer le choix de vos 2 filieres =
disciplines, méme si vous ne suivez pas encore des cours dans la filiere.

° 19.09.2011



' DE GENEVE

~ UNIVERSITE

DIVISION INFORMATIQUE

Tout changement de filieres

« apres cette premiere inscription |EL
en Faculté des lettres

doit etre formulé officiellement par courrier,
manuscrit , date, signe,

avec mention du N° d’immatriculation,
(avant les inscriptions aux cours

et en dehors des périodes d’examens )

« aadresser ala Conseillere aux études

19.09.2011
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Bienvenue
sortir du portail

Inscriptions aux cours

= Retour

@etu.unige.ch

FACULTE DES LETTRES

Baccalauréat universitaire és lettres

Date limite d'enregistrement des inscriptions aux cours © 30 SEPTEMBRE 2010 20:00

Farmulaire

Veuillez chaisir une filigre ou des filigres
—chob—

—choi-—

Accés au formulaire

Powered by uPortal 2.6.1
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Inscriptions aux cours

= Retour

@etu.unige.ch

FACULTE DES LETTRES

Baccalauréat universitaire és lettres

Date limite d'enregistrement des inscriptions aux cours | 30 SEPTEMBRE 2010 20:00

Farmulaire

Veuillez choisir une filigre ou des filigres

—chob— A
—chok—

Archéologie classique

Egvptolegie et copte

Etudes classigues

Francaiz langue &trangére

Histoire ancienne

Histoire de lart

Higtoire dez religions

Hiztoire et civilization du Moyen Age

Hizgtoire générale

Hébreu

Informatiqus pour les sciences humaings

Langue et littérature anglaizes

Langue &t littérature arméniennes

Langue et littérature francaizss

Langue &t littérature grecques

Langue &t littérature taliennesz

Langue &t littérature latines

Langue, littérature et civilization allemandes

Langue, litérature et civiization arabes

Langue, litérature et civiization chinoizes

Langue, litérature et civiization grecques modernes
~|Langue, lttérature et civiization hizpaniques
Langue, littérature et civiization japonaizes

Langue, littérature et civilization ruszes Powered by uPortal 2.6.1
Langues et civiisations de la Mésopotamie

Langues et litteratures francaizes et latines médigvales
Langues et litteratures romanes

Linguistique :
L'rt'tgratuh:e comparss hd € Internet v v 0% <
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Terming




/= uPortal - Windows Internet Explorer,

>

¢ Favoris B LPortal & - B = Eéél ~ Page - Sécurité »  Qutils - I@lv

MSCTpUons aux cours ~

@etu.unige.ch : Inscriptions aux cours annuels et'ou du semestre d'automne 2010
Baccalauréat universitaire s lettres

HIST.ANCIENNE — MODULE BA15 Récapitulation

onglet suivant

Yous étes tenu-g de prendre connaissance du mode demploi des inscriptions en ligne avant de procéder a vos inscriptions en cliquant sur le lien

Mode d'emploi du formulaire

CONDITIONS LEGALES

Aprés avoir saisi tout ou partie de ses inscriptions dans les différents onglets du formulaire, lNétudiant-e esttenu-g, avant de quitter le navigateur, d'enregistrer ses inscriptions a l'aide du bouton “Soumettre
présent dans le dernier onglet de chague formulaire.

Les données sont alors contrélées et d'éventuelles erreurs signalées. Le formulaire est effectivernent pris en compte lorsqu'aucun message d'erreur n'a été retourné. Dans le cas contraire, 'étudiant-e doit
rectifier ses inscriptions puis socumettre 3 nouveau le formulaire.

IUn formulaire soumis sans erreur pourra ensuite étre imprimé. L'étudiant-e doit conserver précieusement la version imprimée. Aucune réclamation ne sera acceptée sans la présentation de la version imprimeée
du farmulaire.

La dernigre version électronique du formulaire archivée dans lapplication informatique fait foi. Elle reste disponible en ligne jusqu'a la prachaing session dinscriptions.
L'étudiant-e esttenu-e d'annoncer toute anomalie constatée sur son farmulaire au secrétariat des étudiants de sa faculté ou école. En cas de divergence, le réglement d'études et le plan d'études font foi.

Sauf mention contraire explicite, les crédits affichés dans les formulaires dinscription en ligne représentent la dotation en crédits des cours selon le plan d'études, et non pas les crédits déja acquis par l'étudiant-
e. En cas de doute sur le nombre de crédits effectivernent acquis ou de divergence avec le procés-verbal d'examens, c'est ce dernier qui fait foi.

DIRECTIVES DE LA FACULTE

L'étudiant-e ne peut pas inscrire le méme enseignement dans le cadre de deux modules différents, ni présenter deux examens surla base du méme enseignement choisi.
CONDITION(S) IMPERATIVE(S) POUR POURSUIVRE L'INSCRIPTION

J'ai lu et f'accepte sans réserve le contenu de cet ongle

POUR POURSUIVRE L'INSCRIPTION

Veuillez cliquer sur les rectangles du parcours fléche situé au haut de cette page.

ol
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MSCIpUuons aux cours ~

@etu.unige.ch : Inscriptions aux cours annuels et'ou du semestre d'automne 2010
Baccalauréat universitaire és lettres

HIST.ANCIENNE — MODULE BAL1S Récapitulation

Onglet suivant

Yous étes tenu-e de prendre connaissance du mode d'emploi des inscriptions en ligne avant de procéder & vos inscriptions en cliguant sur le lien

Mode d'emploi du formulaire

CONDITIONS LEGALES

Aprés avoir saisi tout ou partie de ses inscriptions dans les différents onglets du farmulaire, I'étudiant-e esttenu-e, avant de quitter le navigateur, d'enregistrer ses inscriptions a l'aide du bouton “Soumettre
présent dans le dernier onglet de chague formulaire.

Les données sont alors contralées et d'éventuelles erreurs signalées. Le formulaire est effectivement pris en compte lorsqu'aucun message d'erreur n'a été retourné. Dans le cas contraire, l'étudiant-g doit
rectifier ses inscriptions puis soumettre a nouveau le formulaire.

Un formulaire soumis sans erreur pourra ensuite étre imprimé. L'étudiant-g doit conserver précieusement la version imprimée. Aucune réclamation ne sera acceptée sans la présentation de la version imprimée
du farmulaire.

La derniére version électronique du formulaire archivée dans I'application informatique fait foi. Elle reste disponible en ligne jusqu'a la prochaine session dinscriptions.
L'étudiant-e esttenu-e d'annoncer toute anomalie constatée sur son formulaire au secrétariat des étudiants de sa faculté ou école. En cas de divergence, le réglement d'études et le plan d'études font foi.

Sauf mention contraire explicite, les crédits affichés dans les formulaires dinscription en ligne représentent la dotation en crédits des cours selon le plan d'études, et non pas les crédits déja acquis par I'étudiant-
e. En cas de doute sur le nombre de crédits effectivernent acquis ou de divergence avec e procés-verbal d'examens, c'est ce dernier qui fait foi.

DIRECTIVES DE LA FACULTE

L'étudiant-e ne peut pas inscrire le méme enseignement dans le cadre de deux modules différents, ni présenter deux examens surla base du méme enseignement choisi.
CONDITION(S) IMPERATIVE(S) POUR POURSUIVRE L'INSCRIPTION

J'ai lu et j'accepte sans réserve le contenu de cet ongle

POUR POURSUIVRE L'INSCRIPTION

Veuillez cliquer sur les rectangles du parcours fléché situé au haut de cette page.

W
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sortir du portail

Inscriptions aux cours

= Retour

aletu.unige.ch : Inscriptions aux cours annuels et'ou du semestre d'automne 2010
Baccalauréat universitaire &s lettres

Conditions préalables —— MODULE BA15 Recapitulation

Onglet Précédent Onglet suivant
Histoire ancienne

BA1 : Introduction & I'histoire ancienne
Groupe d'enseignements

Groupe d'enseignements Inscription
|1 TP introduction a I'histoire ancienne 2h/An »
Choix Cours

|Choix Groupe |32H3022- Introduction & 'histoire ancienneAnnuel)

|Chc|ix Cours
)

|Choix Groupe

|Chc:ix cours
3

|Choix Groupe

|Chuix Cours

)

|Choix Groupe

|Chuix Cours
3

|Ch0ix Groupe

|Ch0ix Cours ~

€D Internet £ - |00 -
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" E Yeuilez maintenant contrdler wos inscriptions puis soumettre vokre Formolaire,
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Conditions prealables HIST.ANCIENNE —— MODULE BA1S

Onglet Précédent

Année de réglement: 2005 Deébut: automne 2009

Signification des coches dlinscriptions:

Prainsoription ou insoription effectuée au semestre courant: W

HIST.ANCIENNE
Histoire ancienne
BA1 : Introduction a I'histoire ancienne
Groupe d'enseignements
Code Cours Nom Cours Horaire Résultat Inscription
32H3022 Introduction a 'histoire ancienne Annuel v
Groupe d'enseignementz ;1 TP introduction & Mhiztoire ancienne 2hi4n
:THORENS-LUEBKE C. A.
BA2 : Histoire grecque ou romaine |
Groupe d'enseignements
Code Cours Hom Cours Horaire Résultat Inscription
32H3144 De Sulla a César: déclin et chute de la République romaine Autamne v
Groupe denseignements ; 1 CR higtoire grecque ou romaine 2hiSem
Enzeignant : SANCHEZ P.
BA3J : Histoire grecque ou romaine Il
BA4 : Histoire régionale
BAS : Epigraphie et institutions

HISTOIRE DE L'ANTIQUITE : Groupe d'enseignements libres
MODULE BA15

Tinalat Dracddant b’

€D Internet 5 - ®iow -
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Bienvenug

sortir du portail

Inscriptions aux cours

= Retour

@etu.unige.ch : Inscriptions aux cours annuels et'ou du semestre d'automne 2010

Conditions préalables HIST.ANCIENNE — MODULE BA15

Onglet Précédent

Votre formulaire d'inscriptions a bien été soumis sans erreur et vous pouver l'imprimer

Attention:Seule la derniére version soumise sans erreur peut &tre impriméee.
Pour toutes les communications avec la faculté, vous devez présenter un formulaire papier.

Vous pouvez imprimer la derniére version soumise sans erreur de votre formulaire: no. 84701_701706_21092010_909464530 enregistrée le =~
Impression

TTTTTTTT T T T T 943
Chorx formulaire

Powered by uFortal 2.6.1
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Inscriptions aux cours

= Retour

@etu.unige.ch

FACULTE DES LETTRES

Baccalauréat universitaire és lettres

Date limite d'enregistrement des inscriptions aux cours © 30 SEPTEMBRE 2010 20:00

Formulaire

Weuillez choisir une filigre ou des filigres
Hiztoire ancienne

--choig--

Accés au formulaire

Bienvenu I

sortir du portail

Fowered by uPartal 2.6.1
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Bienvenud
sortir du portail

Inscriptions aux cours

= Retour

@etu.unige.ch

FACULTE DES LETTRES

Baccalauréat universitaire és lettres

Date limite d'enregistrement des inscriptions aux cours © 30 SEPTEMBRE 2010 20:00

Farmulaire

Yeuillez choisir une filigre ou des filieres
Hizteire ancienne

—chox—

—chox—

Archéologie classigue

Egvptelogie et copte

Etudes clazsigues

Francais langue étrangére

Histoire ancienne

Hiztoire de lart

Higtoire dez religions

Hiztoirs et civilization du Moyen Age
Hiztoire générale

Hébreu

Informatique pour les sciences humaines
Langue et littérature anglaizes

Langue et littérature arméniennes
Langue et littérature francai
Langue et littérature grecques

Langue &t littérature taliennes

Langue et litérature latines

Langue, littérature et civilization alemandes

Langue, littérature et civilization arabes

_|Langus, littérature et civilization chinoises

Langue, littérature et civilization grecgues modernes
Langue, littérature et civilization hizpaniques

Langue, littérature et civilization japonaizes

Langue, littérature et civilization russes

Langues et civiizations de la Mésopotamie

Langues et littératures francaizes et latines médigvales
Langues et littératures romanss

Linguiztigue e R

> £ £
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@etu.unige.ch : Inscriptions aux cours annuels et'ou du semestre d'automne 2010
Baccalauréat universitaire &s letires

HIST.ANCIENNE —— MODULE BALS

Récapitulation

onglet suivant

Yous étes tenu-e de prendre connaissance du mode d'emploi des inscriptions en ligne avant de procéder 3 vos inscriptions en cliquant sur e lien

Mode d'emploi du formulaire

CONDITIONS LEGALES

Aprés avoir saisi tout ou partie de ses inscriptions dans les différents onglets du formulaire, l'étudiant-g est tenu-e, avant de guitter le navigateur, d'enregistrer ses inscriptions a I'aide du bouton “Soumettre
présent dans le dernier onalet de chague formulaire.

Les données sont alors contrilées et d'éventuelles erreurs signalées. Le formulaire est effectiverment pris en compte lorsquaucun message derreur n'a été retourné. Dans le cas contraire, I'étudiant-e doit
rectifier ses inscriptions puis soumettre a nouveau le farmulaire.

Un formulaire soumis sans erreur pourra ensuite étre imprimé. L'étudiant-e doit conserver précieusement la version imprimée. Aucune réclamation ne sera acceptée sans la présentation de la version imprimée
du formulaire.

La derniére version électronique du formulaire archivée dans l'application informatique fait foi. Elle reste disponible en ligne jusgu'a la prochaine session dinscriptions.
L'étudiant-e est tenu-e d'annoncer toute anomalie constatée sur son formulaire au secrétariat des étudiants de sa faculté ou école. En cas de divergence, le réglement détudes et le plan d'études font foi.

Sauf mention contraire explicite, les crédits affichés dans les formulaires dinscription en ligne représentent 1a dotation en crédits des cours selon le plan d'études, et non pas les crédits deéja acquis par I'étudiant-
e. En cas de doute sur le nombre de crédits effectivernent acquis ou de divergence avec le procés-verbal d'examens, cest ce dernier qui fait foi.

DIRECTIVES DE LA FACULTE

L'étudiant-e ne peut pas inscrire le méme enseignement dans le cadre de deux modules différents, ni présenter deux examens surla base du méme enseignement choisi.
CONDITION(S) IMPERATIVE(S) POUR POURSUIVRE L'INSCRIPTION

J'ai lu et j'accepte sans réserve le contenu de cet onglet

POUR POURSUIVRE L'INSCRIPTION

Veuillez cliguer sur les rectangles du parcours fléché situé au haut de cette page. At

€ Internet dn v Hl00% -
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INSCriptions aux cours | =

@etu.unige.ch : Inscriptions aux cours annuels et/ou du semestre dautomne 2010
Baccalauréat universitaire &= lettres

Conditions prealables HIST.ANCIENNE — MODULE BA1S

Récapitulation

onglet Précédent onglet suivant
Langue et littérature grecques

BA1 : Notions élementaires pour I'étude du grec ancien
BA1la: Recherche et version
Groupe d'enseignements

Groupe d'enseignements Inscription
|Choix Groupe

|Chnix Cours

|Choix Groupe

|Ch|:|ix Cours

|Choix Groupe

|Chnix Cours

|Choix Groupe

|Chnix Cours

|Choix Groupe

|Chnix Cours

|Choix Groupe

|Chnix Cours

BA1b : Approfondissement de la version

0 Internet



1 UNIVERSITE
./ DE GENEVE

DIVISION INFORMATIQUE

Comment fonctionne le formulaire ?

a. lisez attentivement le premier onglet,
en particulier le mode d’emploi

b. cochez lacase « J’ai lu etj’accepte ... »

C. saisissez vos inscriptions sur les autres onglets

d. une fois sur l’onglet Récapitulation,
soumettez votre formulaire > bouton « Soumettre »

e. conservez la version .pdf
de votre dernier formulaire soumis sans erreur

f. vous nerecevez pas d’autre confirmation

20 19.09.2011



1 UNIVERSITE
~~_DE GENEVE

DIVISION INFORMATIQUE

Peut-on modifier le formulaire d’inscriptions
aux cours une fois soumis ?

« Oui,
autant de fois que vous le souhaitez
tant que la date limite n’est pas atteinte

« Chaque nouveau formulaire soumis
annule le précédent

« votre formulaire d’inscriptions restera accessible
au-dela de la date limite,
mais uniquement pour I’imprimer

21 19.09.2011



~1"* UNIVERSITE
~~_DE GENEVE

DIVISION INFORMATIQUE

Inscriptions aux cours

* Un enseignement choisi ne peut pas étre repris
de nouveau pour un autre module

 Un enseignement annuel n’a pas besoin d’etre
ré-inscrit au semestre de printemps

« En cas de 2° tentative échouée a un examen, il
est conseillé de s’inscrire a nouveau a un cours

22 19.09.2011



3 umvsksné

 DE GENEVE

DIVISION INFORMATIQUE

Module a option libre (BA15 MA4 MAS )
et Module BAY7 hors discipline

Le module a option correspond a un module existant :

Vous allez copier le module choisi dans le plan d'études
concerné pour le créer sous : BA15 / BA7 / MA4 / MA5S

Puis vous procédez de la méme facon
pour VOUS Inscrire aux cours et aux examens

Si vous suivez |’ Initiation au latin hors module

(qui ne débouchera que sur une attestation),

Vous inscrirez les cours sous : Groupe d’enseignements libres
a la fin de la discipline concernée, juste apres BA7

23 19.09.2011



") DE GENEVE

~ UNIVERSITE

DIVISION INFORMATIQUE

Inscriptions aux examens

» Vous devez vous référer aux plans d’études
pour vous inscrire :

- la numérotation des examens differe de celle des cours

- vérifiez aussi les modes d’évaluation (écrit, oral, ...)

« Controle continu : inscription a la session d’examens qui
cloture la fin des controles continus

- Evaluation notée (travail note, etc.) : .
vous devez également vous inscrire pour valider le
résultat

24 19.09.2011



~ UNIVERSITE
 DE GENEVE

25

DIVISION INFORMATIQUE

Inscriptions aux examens

Certains modules regroupent plusieurs
enseighements :

vous inscrirez I’examen

sous le nom du professeur responsable

Les assistants ne figurent pas dans la liste des
responsables d’examens, vous leur poserez la
question pour savoir sous quel nom de professeur
vous devez vous inscrire

19.09.2011



Situations exceptionnelles

« on ne peut exclure que le Service des étudiants et examens
doive publier une nouvelle fois votre formulaire
sur le portail pendant la période d’inscriptions

— sila version initiale comportait une erreur
— sivotre dossier personnel a été modifié entre-temps

« dans un tel cas

— vous recevriez un nouvel e-mail

— il vous faudrait
saisir a nouveau votre formulaire dans sa totalité

26 19.09.2011



;| UNIVERSITE
~_DE GENEVE

27

DIVISION INFORMATIQUE

Que faire en cas de probleme ?

problemes de connexion a I’e-mail, au portail ?
- Helpdesk Uni Dufour 1¢" étage ou tél. 022 379 70 00

votre formulaire n’a toujours pas été publié
deux jours apres la date prévue ?

- vérifiez sur http://my.unige.ch si votre formulaire a été publié
- Service des étudiants et examens (bur. A 215 - 216)

votre formulaire comporte des erreurs ?
- Service des étudiants et examens (bur. A 215 - 216)
- munissez-vous de la version imprimée de votre formulaire

- votre formulaire posséde un numeéro unique qui le relie aux
informations dans la base de données

19.09.2011


http://my.unige.ch/

Autres acteurs des inscriptions en ligne

« Les professeurs disposent de listes d’étudiants inscrits
basées sur vos inscriptions aux cours

* Le Service des étudiants et examens
peut visualiser votre formulaire
mais ne peut pas le soumettre a votre place

« Les conseillers aux études valident, le cas échéant,
vos options hors faculté

— Le programme choisi doit etre soumis avec le détail des crédits
attribués par ’autre faculté

28 19.09.2011



29

| FACULTE DES LETTRES

Merci de votre attention!

NGUYEN Thuy Chau
Conseillere aux études

Réception

Lundi et Jeudi: de 10h. a 12h.

bureau A 217

Tél. 022. 379.73.11

SERVICE DES
ETUDIANTS ET EXAMENS

Réception

Lundi a Vendredi : 10h. a 12h30
Lundi et Jeudi : 14h. a 16h.

bureaux A 216 - 215

tel. 022. 379.73.37 /76 /24 /16
et 022. 379.73.40

19.09.2011



